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Cédigo

Sistema / Médulo / Aplicacién Moédulo De Firma con Certificado Digital

Documento(s) asociado(s)

1.

3.

INTRODUCCION

El médulo ha sido creado con el fin de firmar digitalmente todas la paginas de un documento
Este documento contiene informacién necesaria para el correcto uso del Aplicativo por parte
del usuario, siendo este documento un manual de usuario final.

OBJETIVOS

El objetivo del presente documento es mostrar la forma correcta del uso del aplicativo.
El sistema Web esta desarrollado de una manera amigable e intuitiva, para que un usuario,
con conocimientos basicos de Windows e Internet, pueda interactuar con el modulo.

ALCANCE

El alcance del presente documento es para todo usuario que interactuara con el Modulo.

4. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

4.1. Descripcion del médulo u opcién

MODULO / OPCION DESCRIPCION
Se muestra el médulo de Firma con Certificado
Pantalla Principal Digital con sus tres opciones para realizar la firma o
visado digital como requiera el usuario.
v" Firmar un documento Permite Firmar digitalmente un documento por el
digitalmente - MIMP organo estatal MIMP.
v" Firmar un documento Permite firmar digitalmente un documento por el
digitalmente - CONADIS CONADIS, entidad adscrita al MIMP.
v VB de un documento Permite visar un documento para que el certificado
digitalmente digital sea validado.
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5. FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

5.1.

Requerimiento para el Funcionamiento del Sistema

5.1.1. Complementos

Para usar el Médulo de Firma con Certificado Digital se debe realizar lo siguiente:

v’ Estar conectado a la VPN
v Instalar @ didentity_2.3.1_peruvian_market_csp
v" Ruta de acceso del sistema : http://www.mimp.gob.pe/4identity

5.2. Realizar Firma o Visado de un Documento Digitalmente
A continuacion se muestra la pantalla principal del médulo para que el usuario pueda
realizar tres tareas
O
@ 2
FIRMA CON CERTIFICADO DIGITAL
.,.M.::.I'.MLE FIRMAR UN DOCUMENTO DIGITALMENTE - MIMP
CONADIS FIRMAR UN DOCUMENTO DIGITALMENTE - CONADIS
C% VB DE UN DOCUMENTOQ DIGITALMENTE
EL modulo presenta las siguientes opciones para firmar o visar digitalmente
MIMP FIRMAR UN DOCUMENTO DIGITALMENTE - MIMP
Poblaciones Wineribice
CONADIS FIEMAER UN DOCUMENTO DIGITALMENTE - CONADIS
|’(:7\\ VB DE UN DOCUMENTO DIGITALMENTE
Ny B ) o
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5.2.1. Firmar un Documento Digitalmente — MIMP

El usuario al seleccionar la opcién

A DIOITAL

FIRMAR UN DOCUMENTO DIGITALMENTE - MIMP

Podra visualizar la siguiente pantalla para poder firmar digitalmente

MIMP

FIRMA CON CERTIFICADO DIGITAL- MIMP

Disconnected:cancelled

Firmar

Volver a la pdgina de inicio

La opcién FIRMAR UN DOCUMENTO DIGITALMENTE — MIMP presenta las siguientes

opciones

Firmar

Se procede a firmar digitalmente un documento

Volver a la pagina de inicio

Regresa a la pantalla principal del modulo

Después de seleccionar la opcion Firmar se debe seguir los siguientes pasos:

1. Elegir la opcién “Abrir Keychain Connector URI” que emerge en la parte superior

GAbrir keychain Connector URI?

N http:/fwww.mimp.gob.pe quiere abrir esta aplicacion.

T ra''- — T T
-
'%

Abrir keychain Connector URI

D=\

2. Luego se muestra una opcién emergente en la parte inferior derecha la cual vamos
a elegir “Seleccionar archivo”

2021
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connected

Firmar

Volver a la pagina de nicio

3. Se procede a buscar y abrir el documento a firmar digitalmente

MIMP

(,J\J LJ ~ Equipo - DATA(D:) =

Organizat > NMueva carpeta =~ 0 .@
I Favaritos = b | Tamafio | Tipa j
4@ Descargas CURSO OTI PLAN ESTRATREGICO EG F pof SO0KE  Adobe Acrol
M Escritorio

Demo_a,pdf
emol_2[F].p)

£ Sitios recientes

145 KB Adobe Acrol

|Tipo: Adobe Acrobat Document
fi B

. jemo_firma, pdl amafio: 87.7 ki 426 KB Adobe Acrol
4 Bitliotecas 3P eha de modficacién: 05{07/2021 03:06 p.fm.
) Documentos Demot_2.pdf 97KB Adsbe Acrol
& Imdgenes REG. Servicio N 00023-2021 - Servicia Apoyo de Desarrolader. . 2378 Adube Acrol
&) Misica eportsConsolidado (13.pdf 12kE  Adobe Acrol
_l] Subersion TDR - DESARROLLADOR 0ZF F .pdf 262 KB Adabe Acrol
B videos - TDR - DESARROLLADOR 01 F F .pdf 320KE  Adobe Acrol
g 03 3882021 (1).p0f 8,813KE Adobe Acrol
% Equipo
&, ststemas arreo_pase_producccion2. pdf 85KE Adobe Acrol
L DATA (D) Carren_pase_produccciont pf 53KB  Adobe Acrol o
G Aglicativas MIME (L7 ] 4] | 2
Nombre: IDemuia.de =] [archiva . pan =

A

Seleccionar archivo

4. Luego se muestra el documento para poder modificar el tamafio o arrastrar la firma
en el lugar que requiera el usuario y después elegir la opcién “firmar”

MIMP

Demo__apdf paginal(1f1)

@

FIRMA CON CERTIFICA

connecy

Firmar

Wolver ala pig;

Firmar Cancelar

5. Parafinalizar la firma digital se debe ingresar la contrasefa del usuario y aceptar.
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MIMP
L _O)

Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio B

Una aplicacién esta solichanda acoess a un elemento
protegido

Contiasefia para
Clave privada de CiyptadF [eseseesesses]

I~ Recordar contrasefia

FIR MP

pceptar | Cancelsr | Detales.. |

Yolver ala pégina de iniclo

[}Lfr—(:"' Firmando 171

6. Por ultimo se debe elegir la opcién de “Descargar PDF con Firma Digital” que se
muestra para obtener el documento firmado

MIMP

FIRMA CON CERTIFICADO DIGITAL

El proceso de fima ha sido correcto

Coor)
Ly Ty

Descargar PDF
con Firma Digital

Volwer als pégina de inicio

7. Después de la descarga y para finalizar el proceso se muestra el documento
firmado digitalmente

= implxgdL-dooumentiDpdf
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5.2.2. Firmar un Documento Digitalmente — CONADIS

El usuario al seleccionar la opcién

FIRMAR UN DOCUMENTO DIGITALMENTE - CONADIS

CONADIS

Podra visualizar la siguiente pantalla para poder firmar digitalmente

MIMP

FIRMA CON CERTIFICADO DIGITAL - CONADIS

Disconnected:cancelled

Firmar

Volver a la pagina de inicio

La opcion FIRMAR UN DOCUMENTO DIGITALMENTE — CONADIS presenta las

siguientes opciones

Firmar

Se procede a firmar digitalmente un documento

Volver a la pagina de inicio Regresa a la pantalla principal del modulo

Después de seleccionar la opcion Firmar se debe seguir los siguientes pasos:

1. Elegir la opcién “Abrir Keychain Connector URI” que emerge en la parte superior

JAbrir keychain Connector URI?

N http:/fwww.mimp.gob.pe quiere abrir esta aplicacion.

Abrir keychain Connector URI

T T r"'-" — T T
<7 g
o =

2. Luego se muestra una opcién emergente en la parte inferior derecha la cual vamos

a elegir “Seleccionar archivo”
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connected

Firmar

Volver a la pagina de inicio

3. Se procede a buscar y abrir el documento a firmar digitalmente

MIMP

(,J\J P ~ Equipo = DATA (D:) = | Buscar DATA (D1}
Organizar >  Mueva carpeta = v 0 @
AT Favoritos AL EeE |TamfﬁU |Tlun j
4 Descargas CURSO 0TI PLAN ESTRATREGICO EG F .pof SO0KE  Adobe Acral
M Escritorio

Demo_a,pdf
emol_2[F].p)

£ Sitios recientes

145 KB Adobe Acrol

|Tipo: Adobe Acrobat Document
fi B

. jemo_firma, pdl amafio: 87.7 ki 426 KB Adobe Acrol
4 Bibliotecas 8 P s e mdficarin: 05i07/2021 0306 purn.
) Documentos Demot_2.pdf 97KB Adsbe Acrol
& Imdgenes REG. Servicio N 00023-2021 - Servicia Apoyo de Desarrolader. . 2378 Adube Acrol
&) Misica reporteConsolidada {1).pdf 12kE  Adobe Acrol
_l] Subersion DR - DESARROLLADOR 02 F F .pdf 262 KB Adabe Acrol
B videos - TDR - DESARROLLADOR 01 F F .pdf 320KE  Adobe Acrol
g 03 3882021 (1).p0f 8,813KE Adobe Acrol
% Equipo
[ —— Corren_pase_producecion2,pdf 85KE Adobe Acrol
L DATA (D) Carren_pase_produccciont pf 53KB  Adobe Acrol o
G Aglicativas MIME (L7 ] 4] | 2
Nombre: IDemuia.de =] [archiva . pan =

A

Seleccionar arg

4. Luego se muestra el documento para poder modificar el tamafio o arrastrar la firma
en el lugar que requiera el usuario y después elegir la opcién “firmar”

MIMP

PN

Demo__a.pdf pagina (1/1)

©r

p CONADIS

FIRMA CON CERTIFICAD

connect

Fitmar

Holver ala pdgi

Firmar Cancelar

5. Parafinalizar la firma digital se debe ingresar la contrasefa del usuario y aceptar.
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MIMP

prategido.

Contrasefia para

Aceplar |

Una aplicacidn esta solicitandn accesn a un elements

Clave privada de CryptodF |+

O

Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio

[~ Besardar conrasefia

ADIS

Cancelar Defales.. |

Yolver ala pégina de inirio

{ pir-

6. Por ultimo se debe elegir la opcién de “Descargar PDF con Firma Digital” que se

muestra para obtener el documento firmado

MIMP

FIRMA CON CERTIFICADO DIGITAL

El proceso de fuma ha sido carrecta.

Poor)
Lybte Z. g

Descargar PDF
con Firma Digital

Wolver a ls pdgina de inicio

7. Después de la descarga y para finalizar el proceso se muestra el documento

firmado digitalmente

CONADIS i=msse.....
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5.2.3. VB de un Documento Digitalmente

El usuario al seleccionar la opcién

0

W)

VB DE UN DOCUMENTO DIGITATMENTE

Podra visualizar la siguiente pantalla para poder visar digitalmente

MIMP

VISAR DOCUMENTO

Disconnected:cancelled

Firmar

Volver a la pdgina de inicio

La opcion VB DE UN DOCUMENTO DIGITALMENTE presenta las siguientes opciones

Firmar

Se procede a visar digitalmente un documento

Volver a la pagina de inicio

Regresa a la pantalla principal del modulo

Después de seleccionar la opcion Firmar se debe seguir los siguientes pasos:

1. Elegir la opcién “Abrir Keychain Connector URI” que emerge en la parte superior

GAbrir keychain Connector URI?

N http:/fwww.mimp.gob.pe quiere abrir esta aplicacion.

Abrir keychain Connector URI

— T T
"'I"

.
&

T T i
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2. Luego se muestra una opcién emergente en la parte inferior derecha la cual vamos
a elegir “Seleccionar archivo”

connected

Firmar

Volver a la pagina de inicio

3. Se procede a buscar y abrir el documento a visar digitalmente

( JU J ks - Emipo - DATA DS - v 23 [ Buscar pata o)
Crganizar »  Musva carpeta =~ 0l @
¢ Favaritos 2! HMombre | Tamafio | Tipo j
%
4 Descargas CURSO OTI PLAN ESTRATREGICO EG F pef S00KB  Adabe Acrol
B Escritorio b f 38 - "
£ Sitios recientes
Demal_2[F].Pig; Adobe Acrobat Document 1458 Adabe Acrol
. (&) demo_firma,pdamafio: 87.7 KB 426KE  Adobs Acrol
4 Bitliotecas 3P eha de modficacién: 05{07/2021 03:06 p.fm.
) Documentos Demot_2.pdf 97KB Adsbe Acrol
& Imdgenes REG. Servicio N 00023-2021 - Servicia Apoyo de Desarrolader. . 2378 Adube Acrol
&) Misica reporteConsolidada {1).pdf 12kE  Adobe Acrol
_l] Subersion TDR - DESARROLLADOR 0ZF F .pdf 262 KB Adabe Acrol
B videos - TDR - DESARROLLADOR 01 F F .pdf 320KE  Adobe Acrol
g 03 3882021 (1).p0f 8,813KE Adobe Acrol
% Equipo
= = y
[ —— Corren_pase_producecion2,pdf 85KE Adobe Acrol
L DATA (D) Carren_pase_produccciont pf 53KB  Adobe Acrol o
G Aglicativas MIME (L7 ] 4] | 2
Nombre: IDemuia.de =] [archiva . pan =
A

Seleccionar archivo

4. Luego se muestra el documento para poder modificar el tamafio o arrastrar la firma
en el lugar que requiera el usuario y se después elegir la opcion “firmar”

MIMP

Demo__a.pdf pagina(1/1)

ey

connect

Firmar

Wolver ala pdgi

Firmar Cancelar
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5. Parafinalizar el visado digital se debe ingresar la contrasefia del usuario y aceptar

MIMP

/:)

Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio  BEJ

Una aplicacién esté solicitanda accesn a un elemento
prategida.

Contrasefia para:
Clave privada de CryptadF

I Becordar conlrassita

Aceptar | Cancelar Detalles...

Volver ala pdging de inicio

Firmando 1/1 ...

6. Por ultimo se debe elegir la opcién de “Descargar PDF con Firma Digital” que se
muestra para obtener el documento firmado

MIMP

FIRMA CON CERTIFICADO DIGITAL

El proceso de firma ha sido cotrecto

ﬁa =
Descargar PDF
con Firma Digital

Yalrer als pigins de inicio

7. Después de la descarga y para finalizar el proceso se muestra el documento visado
digitalmente

2021
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6. GLOSARIO DE TERMINOS

N° TERMINO DESCRIPCION
1 MFCD Moédulo De Firma con Certificado Digital
7. PREGUNTAS FRECUENTES
N° PREGUNTA RESPUESTA
1 ‘-:En qué formatos puedo Los formatos habilitados con PDF
firmar los documento?
Si puede utilizar cualquier navegador, sin embargo
¢Puedo utilizar cualquier puede darse el caso en que la presentacion de la
2 navegador web para acceder | pagina no se vea correctamente, es por ello que se

al aplicativo?

recomienda el uso de Internet Explorer 8 o superior
y/o Google Chrome y/o Mozilla Firefox.

8. PROBLEMAS FRECUENTES

NO

PROBLEMA

SOLUCION

1

No descarga el documento

Comunicarse con soporte OTI o enviar un correo.

2021
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