ANEXO N° 08
DIRECTIVA GENERAL N° 009-2009-MIMDES-SG
(Resolucion de Secretaria General N° 022-2010MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N° 025 -2011-CAS-MIMDES

CAPITULO |
GENERAL|DADES

11 ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre: MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARRQLLG SOCIAL
RUC N°: 20336951527

1.2 DOMICILIO LEGAL
JR. CAMANA 616 - LIMA

13 OBJETO DE LA CONVOCATORIA

1.4 TIPO DE EVALUACION
Evaluacion curricular, segin el perfil requerido en la Descripcion del Servigio adjunta al presente proceso (Capitulo lil) y entrevista
personal.
MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
Contrato Administrative de Servicios
1.5 ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El requerimiento esta definido en el Capitulo Il de la presente convocatoria,
1.6 BASE LEGAL
e LeyN® 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.
e Ley N° 29626, Ley de Presupuesto det Sector Pablico para el Afig Fiscal 2011
s Decreto Legisfativo N° 1057 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 075-2008-PCM.
o  Directiva General N°* 009-2009-MIMDES-SG aprobada por Resolucidon de Secrstaria General N° 066-2010-MIMDES/SG,
modificada por Resolucian de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG.
Ley N” 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
Ley N° 27808, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Piblica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, madificatorias y conexas, de ser el caso.

CAPITULO I ,
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

= Publicacion de Convocatoria (A través del portal MIMDES : EI 31 de enero del 2011
y en &l mural de Mesa de Partes)
! =  Presentacion de Propuestas (en Jr. Camand 616, Lima : Del 01,02,03,04,07 de febrero de 2011
/ Oficina de Tramite Documentario del MIMDES) {de las 8:00 hasta las 16:00 horas)
,,[?/\ »  Evaluacion cumicular + E108 de febrero del 2011
S | =  Publicacion de postulantes aptos (a través < EL Q8 de febrera del 2011
o /\ ! del porial del MIMDES y coreo electranico)
e o =  Entrevista y Evaluacion Psicologica : E1 09 e febrero del 2011
P = Pubficacion de resultados {a través del portal
MIMDES y en el mural de Mesa de Partes) - E109 de febrero del 2011

2.2 PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentara en un (1) sobre cetrado y estara dirigido al Comité Evaluador del Proceso de Contratacion N° 025-
2011-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle:

Sefores
MIMDES
Att.: Comité Evaluador
Proceso de Contratacion N° 025 -2011- CAS-MIMDES

Objeto def Proceso: ESTUDIOS TECNICOS EN OFIMATICA
SOBRE : PROPUESTA TECNICA
NOMBRE

Ef sobre deber4 contener Ia siguiente documentacion:

a) Carta de Presentacion con datos del posior — Anexo N° 01.

b} Declaracion Jurada - Anexo N° 02

¢) Declaracion Jurada de Relacién de Parentesco - Anexo N° 03

d} Curriculum Vitae documentada.(No seran devueltos}

e) Copia simple de Documento de Identidad vigente.

f) Los documentos deben de estar foliados y visados por el posiulante, en su totalidad v presentatios en &l orden anteriormente
establecido. Los Anexos de la presente convocatoria se encuentran consignadas al final del presente documento y en el portal del

MIMDES: www.mimdes.gob.pe.
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3.5

3.7

ae

EVALUACION DE PROPUESTAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS

La evaluacidn téonica de las propuestas consistird en la verificacion del cumplimiente de la Descrlpcmn del Servicio prevista en el
Capitulo lil del presenie proceso.

La caliﬁcaci@n se realizara sobre un maxime de 100 puntos, cuya asignacion se realizara de la siQuiente manera;

231 Evaluacion curricular:

Formacion o Nivel académico 20 puntos
Especializacion yfo Capacitacion 20 puntos
Ekperiencia 20 puntos

232 Entrevisia persanal:

Expresidn corporal 05 puntos
Capacidad de comunicacién 10 puntos
Dominio de las actividades que seran objeto del servicio 25 puntos

233 Evaluacion Psicoldgica
Nota: Se aplicara to dispuesto a la Ley N°27050 - “Ley General de la Persana con Dfscapacidad”i en caso corresponda

Las citaciones para entrevista personal s& haran a través del correa electronico del postulante,

La publicacién de resultados se publicara en el portal de la pagina web del MIMDES y mural de Mesa de Parles en la fecha
establecida en el calendario del proceso.

Posterior a la publicacidn de resultados, el Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social se combnlcara con |a persona que gane la
convocatoria, a fin de darle as indicaciones necesarias para la firna det contrato.

CAPITULO NI
DESCRIPCION DEL SERVICIKD

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA GONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVIC_O:
Oficina de Control Patrimonial de la Oficina General de Administracion del MIMDES.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL SERVICIO:

La Oficina tde Control Patrimaonial de la Oficina General de Administracion del MIMDES, reqwere contar con los servicios de
una perscha natural para la codificacion de bienes adjudicados por la SUNAT, asi lcomo para la carga, descarga y
desplazamiento de bienes.

OBJETO DEL SERVICIO:
Contratar una persona natural para brindar los servicios de codificacion de bienes adjudicados por la SUNAT, asi como
para la carga, descarga y desplazamiento de bienes.

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

3.4.1Cadificacién de bienes adjudicados por la SUNAT

3.4.2Cargd, descarga y desplazamiento de bienes adjudicados por la SUNAT.
3.4.30rgartizacion de los bienes ubicados en fos almacenes del MIMDES.

3.4 4Despiazam|ento de bienes (mobiliario) intemos y externos de las diferentes unldades organicas y/o dependencias del
MIMDES.

3.4.5Verifigacion de la entrega de bienes que realiza el personal del MIMDES al término de sus senvicios y/o labores.,
3.4.6Las demas actividades que le asigne el Jefe de la Oficina de Contral Patrimonial

REQUISITOS MiNIMOS:

3.5.1Acreditar estudios técnicos en ofimatica.

3.5.2Expefiencia acreditada no menor de un ano en el Sector Publico yio Seclor anado
3.5.3Conotimientos acreditados en programas Microsoft Word y Excel

DURACION DEL CONTRATO

INICIO Febrero
TERMINO : Junig
RETRIBUCION

Mensual: S/. 1,200.00 (Mil Doscientos y 00/100 Nuevos Soles). incluye impuestos de Ieyl
Total: 5/. £,000.00 (Seis Mil y 00/100 Nuevos Soles). Incluye impuestos de ley.

CADENA FUNCIONAL: 011
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DESCRIPCION
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ANEXQO N° 01

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

El que se! suscribe, ... veeewnny, | identificade con DNI N°
....................... , DECLARO BAJO JURAMENTO que Ia 3|gmente :nformacnon se SUJeta a la verdad:

Nombres i Apellidos

Domicilio getual

Correo Eléctrénico

Fecha de Nacimiento
Estado Ciwil

RUC ' Teléfono ‘ Fax

Formulo fa pnesente Declaracién Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dlspuesto en fa Ley N°® 27444 Ley del
Proced|m|en{m Administrativo General,

LiMa, oo eeeeereeenl i ve e B,

Nombres y Apellidos:

ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA
i TSR PP SO PO SRS OO
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
Identificado (a) con DNl N \ con domicilio en
O DU OSSP UPPPIIPORPU IO o 114 ] de
...declaro bajo juramento:
1. Ne percibir olros ingresos del Estado bajo ninguna modalidad (salvo por Funcion Docente).
2. No percibir pension a cargo de! Estado.
3. No habarme acogido a tas beneficios de incentivos extraordinarios por renuncia voluntaria,
4. Notenet juicio pendiente con el Estado.
5. Que la documentacion que sustenta mis estudios y/o experiencia laboral presentada al Comne Evaluador, es copia fiel del

original, 'Ia misma que obra en mi poder.

No tenef proceso Administrativo pendiente con el Estado.

Gozar dé salud Optima.

Careceride Antecedentes Judiciales.

Careceride Antecedentes Policiales.

10 Careceride Antecedentes Penales.

11. Quela d_|reccnon antes consignada, es la que corresponde a mi domicilia habitual.

©wom~m

Formulo la presente Declaracién Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo d|spue§to en la Ley N° 27444 Ley del

Procedimientd Administrativo General.
Lima, dede .........

Nombres y Apellidos:
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ANEXO N°3

DECLARACION JURADA

Declare bajo juramenio que no me une parentesco alguno de consanguinidad, afinidad © por razén de matrimonio © uniones de
hecho, con personal incorporado al MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL - MIMDES, bajo cuatquier
denominacion que involucre modalidad de nombramiento, contratacidn a plazo indeterminade o sujetos a modalidad, contrato
Administrativo de Servicios, designacisn o nombramientos como Miembros de Organos Colegiadas, designacion o nombramientos
en cargos de confianza, o en actividades ad honorem.

Asimismo, declaro bajo juramento que no me encuentro inhabilitado (a) administrativa o judicialmente para contratar con € Estado.
Asimismo, que no me encuentro impedido {a) para ser postor o contratista, segiin lo previsto por las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes sobre la materia.

Ratifico la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las comespondientes acciones administrativas de ey,

Firma
Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio:

EN CASO DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramento que en el MIMDES presta servicios el personal cuyos apellidos y nombres indico, a quienes me une a relacion
o vinculo de afinidad (A} o consanguinidad (C), vinculo matrimonial (M) y union de hecho (UH) sefialados a continuacian:

Relacion Apellidos Nombres Detalle de Oficina
Lima, v B OB
" Firma
Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio:
Grado Parentesco por consanguinidad
Enlinea recta En linea colateral
1er Padresthijos -—
2do Abuelos/nietos Hermanos
Jer Bisabuelos/bisnietos Tios, sobrinog
4to Primos, sobrinos, nietos, tios abuelos
Parentesco por afinidad
fer Suegros, yemo, nuera
Abuelos del conyuge Cuiados




