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ANEXO N*° 09
DIRECTIVA GENERAL N° 009-2009-MIMDES-SG
(Resolucién de Secretaria General N° 022-2010MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N° 072 -2011-CAS-MIMDES

CAPITULO 1
GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre: MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL
RUC N°: 20336951527

DOMICILIC LEGAL

JR. CAMANA 616 - LIMA

OBJETO DE LA CONVCOCATORIA
Contratacian de una persona natural que brinde el apoyo de Asistente de Gerencia en la Jefatura de Oficina Desconcentrada .

TIPO DE EVALUACION

Evaluacitn curricular, seglin el perfil requerido en la Descripcién del Servicic adjunta al presente proceso {Capitule III), entrevista

personal y evaluacién Psicolégica.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato Administrativo de Servicios

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El requerimiento esta definida en el Capitulo lil de la presente convecatoria.

BASE LEGAL

o Ley N° 28411, Lay General del Sistema Nacional del Presupuesto.

o Ley N°® 29626, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2011

e Decreto Legislativa N® 1057 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 075-2008-PCM.

» Directiva Gengral N° 009-2009-MIMDES-SG aprobada por Resolucidn de Secretaria General N® 066-2009-MIMDES/SG,
madificada por Resolucion de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG.

»  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

s Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacidn Plblica,

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de ser el caso.

CAPITULO I ,
ETAPAS DEL PROCESQ DE SELECCION

CRONOGRAMA DEL PROCESQ DE SELECCION

= Pyblicacitn de Convocatoria (A través del portal MIMDES - El 13 de abrl del 2011
y en el mural de Mesa de Partes}
=  Presentacion de Propuestas (en Jr. Camana 616, Lima : Del 14,15,18,19,20 de abril de 2011
Oficina de Tramite Decumentario de{ MIMDES) {de las 8:0C hasta las 16:00 horas)
=  Evaluacion curicular - EI 25 de abril del 2011
= Publicacidn de postulantes aptos (a través ; Ef 25 de abril del 2041
del portaf del MIMDES y commeo electrénico)
= Entrevista y Evaluacion Psicolgica ¢ EI 26 de abril del 2011
= Publicacién de resultados (a través del portal
MIMDES y en el mural de Mesa de Partes) : EI 26 de abril del 2011

PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentara en un {1) sobre cerrado y estard dirigide al Comité Evaluador del Proceso de
Contratacion N° 072-2011-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle;

Sefiores
MIMDES
Att.: Comité Evaluador
Proceso de Contratacion N° 072 -2011- CAS-MIMDES
Objeto del Proceso: Estudios de Secretariado Ejecutivo
SOBRE : PROPUESTA TECNICA
NOMBRE

E! sobre debera contener la siguiente documentacion:

a) Carta de Presentacion con datos del postor — Anexo N° 01,

b) Declaracion Jurada - Anexo N° 02

¢) Declaracion Jurada de Relacién de Parentesco - Anexo N° 03

d) Declaracion Jurada de Registro de Deudares Alimentarios Marosos

¢) Curriculum Vitae documentado.(No serdn devueltos)

f) Copia simple de Documento de Identidad vigente.

g} Los documentos deben de estar foliados y visados por el postulante, en su totalidad y presentados en el orden anteriommente
establecido. Los Anexos de la presente convocatoria Se encuentran consignades al final del presente documento y en el portal del
MIMDES: www.mimdes.gob.pe.

—




EVALUACION DE PROPUESTAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS
La evaluacion técnica de las propuestas consistira en la verificacién del cumplimiento de la Degeripcion del Servicio prevista en el
Capfulo !l dell presente proceso. :
La calificacior) se realizara sobre un méaximo de 100 puntos, cuya asignacion se realizara de fa sigliente rimanera:

231 Evaluacion curricular:

Formacién o Nivel académico 20 puntos
Capacitacién y/o Especializacion 20 puntos
Experiencia 20 puntos
232 Evéluacién Psicolbgica APTO/NO APTO
233 Enﬂrevista personal:
Ext;resic’)n corporal 05 puntos
Capacidad de comunicacion 10 puntos
Dominio de las aclividades que seran abjeto dei servicio 25 puntos

Nota: Se aplicara lo dispuesto a la Ley N°27050 - “Ley General de la Persona con Discapacidgd”|en ¢aso corresponda (15 % def
puntaje tofal) | !

' i
Las citacioned para entrevista personal se haran a través del correo electranico del postulante. !

La publicacién de resultados se publicara en el portal de la pagina web del MIMDES y murI de Mesa de Partes en la fecha

egtablecida er| el calendaric del proceso.
Posterior a la| publicacion de resultados, el Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social se comu
convocaioria, b fin de darte las indicaciones necesarias para la firna del contrato.

ichra ¢on la persona que gane la

5 CAPITULO i
| DESCRIPCION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO:
OFICINA DESCONCENTRADA | DEL PROGRAMA DE ASISTENGIA SOLIDARIA GRATITUD.

JUSTIFICACIdN DE LA NECESIDAD DEL SERVICIO: :
Se requiere Dodtar con los servicios de una persona natural a fin de que brinde apoyo administrative en labdres y Adtividades que realice la Oficina
Desconcentrada I. :

OBJETO DEL BERVICIO: _
Contratacion de|una persona natural que brinde el apoyo de Asistente de Gerencia en la Jefatura de Oficina Deiscgncentrada |.
| :

DESCRIPCION DEL SERVICIO:
34.1 Apoyo adinistrativo sistematizado en la Oficina del Programa de Asistencia Solidaria GRATITUD.
34.2levarel ?gistm de documentos emitidos por la Cficina del Programa de Asistencia Solidaria GRATITUD

3.4.3 Llevar el gontrol, seguimiento y atencidn de docurnentos. :

34.4 Elaboracidn de proyectos de informes, oficios, directivas y rescluciones a ser emitidos por la Oficing d¢| Pra:grama de Asistencia Solidaria
GRATITYID.

345 Respunsjhle del acervo documentario.

34.6 Actividadgs de apoyo seguin tas necesidades de ja Oficina,

REQUISITOS MiNIMOS

3.5.1Con estudips en Secretariado Ejecutivo,

3.5.2Estudios de capacitacién y actualizacion en secretariado.

3.5.3Experiencia minima de 06 afios en el sector publico, en labares similares a las actividades a desarrollar.

Competencial
. Dis;{osicién para trabajar en equipo
e Proctividad
. Disgiplina

DURACION DEL CONTRATO:
INICIO: Mayo 2011
TERMINO: al 30 de Junio 2011

RETRIBUCION:
TOTAL: §/.5,800.00 (CINCO MIL OCHOCIENTOS NUEVOS SOLES) Incluye impuestos de ley} |
MENSUAL: $/.2,800.00 (DOS MIL NOVECIENTOS NUEVOS SOLES). :

CADENA FUNCIONAL: 042




DECLARACION JURADA

B, et ettt et e e e e e L e o S s R S R £ oL EhE L LL L SEL b Ees S e eh Ehe e s e s e s dae e b4 b et 4 bbb e e s s e
Apellido Paterno Apellido Matemo Nombres

Identificade (a) con DNI N° con domicilio en

cere e OeCHaIO bajo juramento:

No estar inscrito en el Registro de Deudares Afimentarios Moroscs REDAM.

Formulo la presente Declaracion Jurada en honor a ia verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 28970 y en el Decreto
Supremo 002-2007-JUS.

Lima, ... 1 - TN o < S,

F"-ma




ANEXO N° 01

El

que se s

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

HSCIIBE, oo et e ettt e ettt s )
ECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

iflen

tificadc con DNi N°

Nombres y Apellidos

Domicilio actu

B

Correo Electrg

nico

Fecha de Nac

miento

Estado Civil

RUC

Teléfono

Fax

Formulo la pres

Procedimiento Administrativa General.

inte Declaracion Jurada en honor a fa verdad, de conformidad con lo dispuesto 4

h Ih Ley N° 27444 Ley del
[

Lima, ..o ol
Firma 5
Nombres y Apellidos:
ANEXON°2
DECLARACION JURADA

B (< T ST T DU UTRUTRRTRRURTRTTRPRRRTITON IS IR

Apellidg Paterno Apellido Materno Nombres P
Ideniificado {a) con DNI N° cgh ~ - domicilio en
I FUUR . distritd de

G1 e

wee o

11, Que ladirec

No percibir ofros ingresas del Estado bajo ninguna modalidad (salvo por Funcian Docente).
No percibir p
No haberme
No tener juic
Clue la docu
original, lam
No tener proteso Administrativo pendiente con el Estado.
Gozar de salud Optima.

Carecer de A
. Carecerde A
10. Carecer de A

ceereen . declare bajo juramento:

ensidn a cargo del Estada.
lacogido a los beneficios de incentivos extracrdinarios por renuncia voluntaria.
o pendiente con el Estado.
mentacion que sustenta mis estudios yfo experiencia laboral presentada al Comité
sma que obra en mi poder.

ntecedentes Judiciales.

ntecedentes Policiales.

ntecedentes Penales.

dién antes consignada, es la que carresponde a mi domicilio habitual.

Evaluador, es copia fiel del

Formulo la preser!lte Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispueste en fa Léy N° 27444 Ley del

Procedimiento Administrativo General.

Lima, oo de

Nombres y Apellidos:

Firma

8.




ANEXON°3

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento que no me une parentesco alguno de consanguinidad, afinidad o por razén de matrimonio o uniones de hecho, con
personal incarparado al MINISTERIO DE LA MUJER ¥ DESARROLLO SOCIAL - MIMDES, bajo cualquier denominacién que involucre
modalidad de nombramienta, contratacion a plaze indeterminado o sujetos a modalidad, contrato Administrativo de Servicios, designacion o

nombramientos como Miembros de Organos Colegiados, designacion o nombramientos en carges de confianza, o en actividades ad
honorem.

Asimismo, declaro bajo juramento que no me encuentro inhabilitado (a) administrativa o judicialmente para contratar con el Estado.
Asimismo, que no me encuentro impedido (a) para ser postor o contratista, segln lo previsto por las disposicionss legales y reglamentarias
vigentes sobre |a materia,

Rafifico la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las correspondientes acciones administrativas de ley.
Lima,.............de.. B
Firma

Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio:

EN CASO DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramento que en el MIMDES presta servicics el personal cuyos apellidos y nombres indico, a quienes me une la relacién o vinculo
de afinidad (A) o consanguinidad (C), vinculo matrimonial (M) y unién de hecho (UH) sefialados a continuacion:

Relacion Apellidos Nombres Detalle de Oficina

Lima, ..o @Bii i de

* Fima
Nombres y Apeflidos:
Area de prestacion del servicio:

Grado Parentesco por consanguinidad
En linea recta En linea colateral
ler Padresthijos -
2do Abuelos/nietos Hermanos
der Bisabuelos/bisnietos Tics, sabrinos
4to Primos, sobrinos, nigtos, tios abuelos
Parentesco por afinidad
ler Suegros, yemo, nuera
Abuelos del conyuge Cufiados







