ANEXO N° 09
DIRECTIVA GENERAL N° 008-2009-MIMDES-$G
{Resolucién de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N° 103 -2011-CAS-MIMDES

CAPITULO I
GENERALIDADES

1.1 ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre: MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL
RUC N*: 20335951527

1.2 DOMICILIO LEGAL
JR. CAMANA 616 - LIMA

1.3 OBJETO DE LA CONVOCATORIA
Servicios de apayo en las labores administrativas a la gestidn documental a cargo de la Secretaria General.

1.4 TIPO DE EVALUACION
Evaluacion curricular, segin el perfil reguerido en la Descripeion del Servicio adjunia al presente prosese (Capitulo Hl), entrevista
personal y evaluacion Psicoldgica.
MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
Contrato Administrativo de Servicios
1.5 ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
Ef requerimiento esta definido en et Capitula IIl de la presente convocateria,
1.6 BASE LEGAL
¢ Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.
e Ley N° 29625, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2011
o Decreto Legislativo N° 1057 y su Reglamento aprobado por Decreto Suprema N° 075-2008-PCM.
e Directiva General N° 009-2009-MIMDES-SG aprobada por Resolucion de Secretaria General N° 066-2008-MIMDES/SG,
modificada por Resolucion de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG.
o Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
e Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a a Informacian Piblica.
»  Decreto Supremo N° 065-2011-PCM

Las refaridas normas incluyen sus respactivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de ser el caso.

CAPITULO N ,
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

= Publicacion de Convocatoria (A través del portal MIMDES . El19 de agosto del 2011
y en el mural de Mesa de Partes)
*  Presentacién de Propuestas {en Jr. Camana 616, Lima : Del 22,23,24,25,28 de agoste de 2011
Cicina de Tramite Documentario del MIMDES) {de las 8:0C hasta las 16:00 horas)
= Evaluacion curricular El 31 de agosto del 2011
= Publicacion de postulantes aptos (a traves : EI 31 de agosto del 2011
del portal del MIMDES y comreo electronico)
= Entrevista y Evaluacidn Psicologica . E1 01 de setiembre del 2011
= Publicacion de resultados (a través del portal
MIMDES y en el mural de Mesa de Parles) - E101 de setiembre del 2011

2.2 PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentard en un (1) sobre cerrado y estard dirigido al Comité Evaluador del Proceso de
Contratacion N° 103-2011-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle;

T R
Sefiores
MIMDES
Aft.; Comité Evaluador
Proceso de Contratacion N° 103 -2011- CAS-MIMDES
Objeto del Proceso: Profesional o Técnico en Secretariado Ejecutivo
SOBRE : PROPUESTA TECNICA
NOMBRE :

—— m

El sobre debera contener la siguiente documentacion:

a) Carta de Presentacion con datos del postor — Anexo N° 01,

b) Declaracién Jurada — Anexo N° 02

¢} Declaracién Jurada de Relacién de Parentesco — Anexo N° 03

d) Declaracién Jurada de Registro de Deudores Alimentarics Morosos

e) Curriculum Vitae documentado.{No seran devueltos)

f) Copia simple de Documenta de Identidad vigente.

g) Los documentos deben de estar foliados y visados por el posiulante, en su totalidad y presentados en el orden anteriormente
establecido. Los Anexos de ia presente convocatoria se encuentran consignados al final del presente dacumento y en el portal del
MIMDES: www.mimdes.gob.pe.




3.6

3.7
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EVALUACION DE PROPUBSTAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS
de las propuestas consistira en la verificacion del cumplimiento de la Debcnpcudn

La evaluacidn técnica
Capitulo 1l dél presente prg

La calificacion se realizara spbre un maximo de 100 punios, cuya asignacion se realizara de la siguiente manera:

231 Evialuacion gurricylar;
Formacion g Nive| académico 20 puntcs
Cdapacitacion y/o Especializacion 20 puntos
Experiencia 20 puntos
232 Evialuacion Psicgibgica APTO /NO APTO
233 Enfrevista pgrsonal:
Expresion cprporal 05 puntos .
Cdpacidad de comunicacion 10 puntos !
Daminio de |as gotividadss que seran objeto del servicio 25 puntos ;
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DECLARACION JURADA
Y D, e e et et et s s b e £ ee ek e e ek e e e eEL et a4 h AR SR eE SR SEe e SE SLe e re s e L e eR L e eE SR eS §eE SR en 4 Sa e e e e e e
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
Identificado {a) con DNI N¢ con domicilia en
<+ eevrro...0eclaro bajo juramento:
No estar inscrito en e Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM,

Formulo fa presente Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 28970 y en el Decreto
Supremo 002-2007-JUS.

Lima, ... B 880

Firma




ANEXC N° 01

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

El que s& SUSCHDE, [ ..l e e e e e ihenﬁficl’acﬂo con DNl N°

....................... . PECLAR(Q BAUO JURAMENTO que la siguiente informacidn se sujeta a fa vardad:

Nombres y Apeliidos

Domicilio actual

Correo Electrpnico

Facha de Nagimiento
Estado Civil

RUC Teléfono Féx

Formulo la presgnte Declaragion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dlspuesto en la Ley N° 27444 ley del
Pracedimiento Administrafivo (eneral.

Lima, dede

Flrma
Nembres y Apeilidos:

ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA
Y0t eee e e eee e e et e e e e e e e
Apellide Paterna Apeliido Matemo Nombres -
Identificado {a) cpn DNI N° can domicilio en
...; . distritd de
..declaro bajo juramento: ' '
1. No percibir ¢tros ingrdsos del Estado bajo ninguna modalidad (salvo por Funcién Docente),
2. No percibir pensian a cargo|del Estado.
3, No habermd acogido g los| beneficios de incentivos extraordinarios por renuncia voluntaria.
4. Notener juigio pendiente gan el Estado. : :
5. Que la docymentaciah que| sustenta mis estudios y/o experiencia labaral presentada al Com|te| Evaluador es copig fief del
original, la misma que{obri len mi poder.
No tener praceso Administrativo pendiente con el Estado.

Gozar de salud Optimg.
Carecer de Antecedentes lidiciales.
Carecer de fntecedentes Policiales.
10 Carecer de Antecedentes Penales.

11, Que la direction aneg corjdignads, es la gue coresponde a mi domicilio habitual.

W oo~ o

Formuic la presente Decldracign Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dtspuesm an la LEy N® 27444 | ey del
Procedimiento Administrativo General.

Wﬁinﬁa G
Nombres y Apellidos;




ANEXON°3

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juraments que no me une parentesco alguno de consanguinidad, afinidad o por razbn de matrimonic o uniones de hecho, con
personal incorporade al MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL - MIMDES, bajo cualquier denominacibn que involucre
modalidad de nombramiento, contratacian a plazo indeterminado o sujetos a modalidad, contrato Administrativo de Servicios, designacian o

nombramientos come Miembros de Organos Colegiados, designacian o nombramientos en cargos de confianza, o en actividades ad
honorem.

Asimismo, declaro bajo juramento que no me encuentro inhabilitado (a) administrativa o judicialmente para contratar con el Estado.

Asimismo, que no me encuentro impedido (a) para ser postor o contratista, segin lo previsto por las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes sobre la materia.

Ratifico la veracidad de o declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las correspondientes acciones administrativas de lay.

lima,............de............de.. ..

Firma
Nombres y Apellidos:
Area de prestacién del servicio:

EN CASO DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramente que en el MIMDES presta servicios el personal cuyos apellidos y nombres indico, a quienes me une la relacién ¢ vinculo
de afinidad (A) o consanguinidad {C), vinculo matrimonial (M) y unién de hecho (UH) sefialados a continuacion:

Relacién Apellidos Nombres Detalle de Oficina

Lima, vvvvveeeven e den

~ Firma
Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio:

Grado Parentesco por consanguinidad
En linea recta En linea colateral
1er Padresthijos
2do Abuelos/nietos Hermanaos
Jer Bisabuelos/isnietcs Tios, sobrincs
4to Primos, sobrinos, nietos, tios abuelos
Parentesco por afinidad
ler Suegros, yemo, nuera
Abuelos del canyuge Cuhados




