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ANEXO N° 09
DIRECTIVA GENERAL N° 009-2003-MIMDES-5G
(Resolucion de Secretaria General N° 022-2010MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N° 121 -2010-CAS-MIMDES

CAPITULO |
GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL

RUC N*: 20336951527

DOMICILIO LEGAL

JR . CAMANA 616 - LIMA

OBJETO DE LA CONVOCATCRIA

Contratar una persona natural para brindar los servicios de asistente administrativo para el Despacho Ministerial del MIMDES.
TIPO DE EVALUACION

Evaluacién curricular, segin & perfil requerido en la Descripcion del Servicio adjunta al presente praceso {Capitulo 11} y entrevista
personal.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato Administrativo de Servicios

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El requerimiento esta definido en el Capftulo IH de la presente convocatoria.

BASE LEGAL

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional def Presupuesto.

Ley N° 29465, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2010

Decreto Legislativo N° 1057 y su Reglamento aprobado por Decrato Supremo N° Q75-2008-PCM.

Directiva General N® 008-2009-MIMDES-SG aprobada por Resolucion de Secretaria General N° 066-2010-MIMDES/SG,
modificada por Resolucion de Secretaria Generat N° 022-2010-MIMDES/SG.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informagion Pablica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de ser el caso.

CAPITULO I
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

= Publicacion de Convocatoria (A través del portal MIMDES  : El 23 de Setiembre del 2010
y en el mural de Mesa de Partes)

*  Presentacion de Propuesias: :Del 24,25,26,27,28 de septiembre del 2010 desde las 8:00 hasta las 16:00
{en Jr. Camana 616 Lima - Cficina de Tramite Documentario)

»  Evaluacién curicular : EI 29 de septiembre del 2010

*  Publicacién de postulantes aptos (a través : EI 29 de septiembre del 2010
del portal del MIMDES v comeo electronico)

= Entrevista : E1 30 de sepliembre del 2010

»  Publicacin de resultados ( & fravés del portal
MIMDES y en el mural de Masa de Partes) : E1 30 de septiembre del 2010

PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentars en un (1) sobre cemado y estara dirigido al Comité Evaluador del Proceso de Contratacién N° 121-
2010-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle:

Sefiores
MIMDES
Att: Comité Evaluador
Proceso de Confratacién N° 121 -2010- CAS-MIMDES

Objeto del Proceso: Profesional en Derecho
SOBRE : PROPUESTA TECNICA
NOMBRE

El sobre debera contener la siguiente documentacion:

a) Carla de Presentacion con datos del postor — Anexo N° 01.

b} Declaracion Jurada — Anexo N° 02

¢) Declaracion Jurada de Relacion de Parentesco — Anexo N° 03

d} Curriculum Vitae documentado.

e} Copia simple de Documento de [dentidad vigente.

f) Los documentos deben de estar foliados y visados por el postulante, en su totalidad y presentados en el orden anteriormente
astablecido. Los Anexos de la presente convocatoria se encuentran consignados al finat del presente documento y en &l portal del

MIMDES: www.mimdes.gob.pe.
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> ’ 34.5Demas actividades que le a5|gne el Jefe inmediato.

%/ REQUISITOS MINIMOS:

EVALUACION DE PROPUESTAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS

La evaluacion técnica de las prppueslés consistira en la verificacion del cumplimiento de la Degeripcion del Seivicio previ

Capitulo Il det presente procesg.

La calificacion se realizard sobré un maximo de 100 puntos, cuya asignacion se realizard de la sigiente manera:

231 Evaluacién currcular

Formagcion o Nivel academlcc 20 puntos

Experiencia , ‘ 20 puntos

Capacitacion ; ‘ 20 puntos
232 Entrevista personal: |

Expresién corporal j 05 puntos

Capacidad de comunjcacion! 10 puntos

Dominio de las actlwtﬂades que seran objeto del servicio 25 puntos

Las citaciones para entrevista parsonal se harén a fravés del correo electrdnico del postuiante.

La publicacidn de resultacos sk publigara en el portal de la pagina web del MIMDES y murhl de Mesa de iPartes en

establecida en el calendario del procesd.

Fosterior a la publicacion de resultados, el Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social se comuicard con la parsona quel

convocatoria, a fin de darle las mdlcacaohes necesarias para la firma del contrato.

CAPITULO M
DESCRIPCION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA QUE REQUIEEE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO:
Secretaria General para abinbte de Asesores

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL SERVICIO:
El Gabinete de Asesore
Coordinacion Parlamentaha

OBJETO DEL SERVICIO: '

requuere contar con los servicios de un Profedional para $I Apoyd

sta en el

la fecha

gane la

en la

Contratar el Servicio de Apoyo& en la Coordinacion Parlamentaria para el |(Gabinete de Asesofes del

Ministerio de la Mujer y Desarrn?llo Social.

DESCRIPCION DEL SERVICIOF

3.4.1Apoyo en la realizacién de coordinaciones respecto del trabajo parlamentaric con los As

del Despacho Ministerial.:

3.4.2 Apoyo en la elabaracmn de informes, ayudas memoria, emitir ppiniones para ana
“estudiar los temas relacmhadas con la Actividad Partamentaria, que encomiende fa Ministra.

pSores

lizar y

3.4.3Apoyo en la Partlmnamon de Comisiones y/o reuniones para tratar lasuntos del! Congreso yfu

otras areas que se le encpmlenden

34.4Asesoramiento al Ministro £n la elaboracion y preparacion de las expgsiciones e interven

gue tenga ante el Congrelso de;la Republica.

3.5.1Abogado con Diez (10) anbs de colegiado.

3.5.2Estudios acreditadog en Administracion Publica.
3.5.3Especializacién en Qestié Municipal y/o Parlamentaria.
3.5 4Especializacion en Administracion Municipal.
3.5.5Estudios de Informatica. |

3.5.6Experiencia laboral r‘panlma de 5 afios en el Sector Pablico.

DURACION DEL CONTRATO: DOS MESES
INICIO: OCTUBRE DE 2010 |
TERMINO: DICIEMBRE DE 2010

RETRIBUCION |
TOTAL: (30,000.0D Treinta Mil y 00/100 Nuevos Soles). Incluye impuestos deley.

MENSUAL: {1 0,000.0p Diez Mil y 00/400 Nuevos Soles)
CADENA FUNCIONAL

El gasto comespondiente se afeftara alla Meta: 0005

ciones
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ANEXO N° 01

L
hRTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

El que se suscribe, ...
. DECLARC BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:
|

identificado con DNI

ND

I 1
»

Nombres y Apellides ' ‘

Domicilio actual

Correo Electronico

Fecha de Nacimiento

Estado Civil

RUC Teléfono

Fax

Formuio la presente Declaracu':ru Jurada en honor a la verdad, de conformidad can lo dispuesto
Procedimiento Administrativo GenheraI

en la Ley N° 27444 Ley del

| LiMa, oo @8 O
. Furrna
i Nombres y Apellidos:
| ANEXO N2
T DECLARACION JURADA
b £+ RSO RRO SOOI PSPPI P PO SOOI
Apellido Patemo i i Apeliido Materna Nombres _
Identificado (a) cor | DNI N® con donficilio en
.‘ distrito de
1. No percibir olros ingresos d:él Estadn bajo ninguna modatidad (salvo por Funcion Docente).
2. No percibir pensién a cargo del Estado.
3. No haberme acogido a los Heneficids de incentivos exiraordinarios por renuncia voluntaria,
4. No tener juiclo pendiente coh el Estado.
5. Que fa documentacion que]sustenﬁa mis estudios yfo experencia laboral presentada al Comité Evaluador, és copia fig! del
original, la misma que obra gn mi pgder.

8.  Notener proceso Administrativo peﬂdlente con ¢l Estado.
7. Gozardesalud Optima, !
8.  Carecer de Antecedentes Jddlcla!ea
9. Carecer de Antecedentes Pphmales
10. Carecer de Antecedentes Pgnales.
11, Que la direccion antes conslgnada, ©s fa que corresponde a mi domicilio habitual.
Formule la presente Declaracléri Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N°:27444 Ley del

Procedimiente Administrativo General

Nombres y Apeltidos:

Lima, ...cooooode




ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento que no me une parentesco algune de consanguinidad, afinidad o por razon de matrimonio o uniones de
hecho, con personal incorporado al MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL - MIMDES, bajo cualquier
denominacién que involucre modafidad de nombramiento, contratacién a plazo indeterminado o sujefos a modalidad, contrato
Administrativo de Servicios, designacion o nombramientos como Miembros de Organos Colegiados, designacion o nombramientos
en cargos de confianza, o en actividades ad honorem,

Asimismo, declaro bajo juramento que no me encuentro inhabilitado (2) administrativa o judicialmente para contratar con el Estado.
Asimismo, que na me encuentro impedido () para ser postor o contratista, segln lo previsto por las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes sobre la materia.

Ratifico la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las correspondientes acciones administrativas de ley.,
Lima,......ooer B de.......

Fir'r'r‘la )

Nombres y Apellidos:

Area de prestacion del servicio:

EN CASO DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramento que en &l MIMDES presta setvicios &l personal cuyos apellidos y nombres indico, a quienes me une la relacion
o vinculo de afinidad (A) o consanguinidad (C), vinculo matrimenial (M) y unidn de hecho (UH) sefialados a continuacion:

Relacién Apellidos Nombres Detalle de Oficina
Lima, ..ooovens de.... de.......
. Flirmé
Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicic:
Grado Parentesco por consanguinidad
En linea recla En linea colateral
ler Padres/hijos —
2do Abuelos/nietos Hermanos
Jer Bisabuelos/bisnietos Tios, sobrinos
4to Primos, sobrinos, nietos, tios abuelos
Parentesco por afinidad
ter Suegros, yemo, nuera
Abuelos del conyuge Cuiados




