ANEXO N° 08
DIRECTIVA GENERAL N° 009-2009-MIMDES-SG
(Resolucién de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG)

PROCESQ DE CONTRATACION N° 122 -2011-CAS-MIMDES

CAPITULO I
GENERALIDADES

11 ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre: MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL
RUC N°: 20336251527

1.2 DOMICILIO LEGAL
JR. CAMANA 616 - LIMA

1.3 OBJETO DE LA CONVOCATORIA
Servicios de apoyc en las labores administrativas a la gestion documental a cargo del Gabinete de Asesores.

1.4 TIPO DE EVALUACION
Evaluacion curricular, segun el perfil requerido en la Descriprén del Servicio adjunta al presente proceso (Capitulo IIl), entrevista
personal.
MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
Contrato Administrative de Servicies
1.5 ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El requerimiente esta definido en el Capitulo i1l de la presente convocatoria.
1.6 BASE LEGAL
»  LeyN° 28411, Ley General del Sisterma Nacional del Presupuesto.
o Ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector Pirblico para el Afio Fiscal 2011
»  Decreto Legislativo N° 1057 y su Reglamento aprebade por Decreto Supremo N° 075-2008-PCM.
» Directiva General N° 009-2009-MIMDES-SG aprobada por Reselucion de Secretaria General N° 066-2008-MIMDES/SG,
modificada por Resolucion de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Ley N° 27808, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Piblica.
Decreto Supremo N° 065-2011-PCM

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de ser el caso.

CAPITULO i ]
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

21 CRONOGRAMA DEL PROCESC DE SELECCION

Publicacion de Convocatoria (A través del portal MIMDES - El 28 de setiembre del 2011
y en el mural de Mesa de Partes)
= Presentacion de Propuestas (en Jr. Camana 618, Lima : Del 29,30 de setiembre y 03,04,05 de octubre de 2011
Cficina de Tramite Documentario del MIMDES) {de las 8:00 hasta las 6:00 horas)
= Evaluacién curricular : EI 08 de octubre del 2011
=  Pyblicacion de postulantes aptos (a través : E1 06 de octubre del 2011
del portal del MIMDES y commeo electronico)
= Entrevista : EI 07 de octubre del 2011
= Publicacion de resuttados (a traves del poriat
MIMDES y en el mural de Mesa de Partes) : EI 07 de octubre del 2011

2.2 PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentara en un (1) sobre cerrado y estara dirigido al Comité Evaluador del Proceso de
Contratacion N°® 122-2011-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle:

Sefiores
MIMDES
Att.: Comité Evaluador
Proceso de Contratacion N° 122 -2011- CAS-MIMDES
Objeto del Proceso: Profesional o Técnico Superior en Secretariado Ejecutivo
SOBRE: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE:

El sobre debera contener la siguiente documentacion:

a) Carta de Presentacidn con datos del postor — Anexo N° 01,

b} Declaracién Jurada — Anexo N° 02,

c) Declaracién Jurada de Relacién de Parentesco — Anexo N° 03,

d) Declaracién Jurada de Registro de Deudores Alimentarios Morosos

e} Curriculum Vitae documentado.(No seran devueltos)

fy Copia simple de Documento de Identidad vigente.

g) Los documentos deben de estar foliados v visados por el postulante, en su totalidad y presentados en el orden anteriorments
eslablecido. Los Anexos de |a presente convocatoria se encuentran consignados al final del presente documento y en el portal del
MIMDES: www.mimdes.qgob.pe.




3.5

EVALUACIOL DE PROPU
He las propuestas consistirs en la verificacién del cumplimiento de la Detscnpmqn
Capitulo Il del presentg pr

La evaluacion técnica

La calificacion se realizara $q

231 Eviluacion gurrigylar;
Formacion d Nivel académica 20 puntos
C4pacitacion yfo| Especializacion 20 puntos
Experiencia 20 puntos
233 En revista pgrso $I
Eipresmn cprporat 05 puntos
Capacidad de ¢ iwunicacién 10 puntos
dmmro de |as dotividades que seran objeto del servicio 25 puntos

Nota: Se ap!fcaré fo dlspis é:fo ala Ley N°27050 - “Ley General de fa Persona con Discapacidad® en b:

puntaje totaf)!

Las citaciones para entfevi

La publicacion de res

establecida eh el calenflarig tel proceso,
Fosterior a I3 publicacjén d
convocatoria,|a fin de darie

DEPENDENC‘A QUE REQUIERE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO:

Gabinete de As{esores.

JUSTIFICACION DE LA
El Gabinete de|Asesores
Despacho Ministerial

OBJETO DEL|SERVICID:

Servicios de apbyo en las

DESCRIPCION DEL SERVIGID:

34.1Apoyo administrativg
3.4 2Apoy0 al thanejo de |
3.4 3Monitorec |y seguimi
3.4.4 Apoyo a las actividad
3.4.5Realizar chordinacior
3.4.5Manejo dej Sistema |

3.4.7Manejo de) sistema afchiv

3.4.80ftros que psigne el g

REQUISITOS MINIMOS
3.5.1Profesianal o Técnicd

fequi

STAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS

E50Q.

|
té personal se harén a través del correo electronico del postulante.
ltados se publicara en et portal de {a pagina web del MIMBES y mural de Me

resultados, el Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social se comunicara cg
gs indicaciones necesarias para la firma del contrato.

CAPITULO Il
DESCRIPCION DEL SERVICIO

NE TSIDAD DEL SERVICIO:

aboreh administrativas a la gestion documental a cargo del Gabinete de Asesores. |

colar al Gabinete de Asesores :
tla de reuniones para las asesoras del Despachc Ministerial del Gabinete de Asesores
la documentacion extema e interma emitidas por el Despacho Ministerial en coardmamén
'Fuporte administrativo, solicitadas por el Gabinete de Asesores ;

¥p

a
nto
es5 ¢
esy
fiteg

guimiento a las audiencias solicitadas al Despacho Ministerial.
de Gestion Administrativa — SIGA
stico

abingle de Asesores.

Su }’ior en Secretariado Ejecutivo

3.5.2Acreditar estudios en
3.5 3Acreditar experiencia

3.5 AExperiencia en laborgs de|3ecretariade, con un minimo de cinco (05 anos) en entidades plblicas

Competencias

«  Confidencialidad
Trilbajo bajo gresid

»
. ohfidenciali
-

DURACION DEL CONTRATOD

INICIO: OctubriZEM 1
TERMINO: Diciembre 201

I
RETRIBUCI()T:

TOTAL:  ({10,200.00 Digz Mil Doscientos con 007100 Nuevos Soles). Incluye impuestos de ley,

MENSUAL: (3,400.00 Treg

CADENA FUNCIONAL:

Trabajo en eqlipa

Inglés {nivel intermedic)
en Alta Direccion

=

d

Mil ,hatromentos y 00/100 Nuevos Soles)

05

bre un maximo de 100 puntos, cuya asignacion se realizara de la siguiente r@nanera:

350 corresponda {15 %

@ contar con los servicios de un/a profesional o técnico superiar para el apnyo admlnltrativo en coprdinacion co

del Servicig

sa de Partes en la fa

n la persorla que gans
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def
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DECLARACION JURADA

Y D, et et et et ere et e e et eh et et ettt e et e eA ehebeees ehs s ee e4e A4 eR SR e e S e e e R e e has Les eg b £ s SR e e e e et e et e e et e et e en eae s
Apellido Paterno Apellide Materna Nombres
Identificado (a) con DN N? con domicilio en

cr oo oodeclaro bajo juramento:

No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM.

Formulo la presente Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 28970 y en el Decreto
Supremo 002-2007-JUS.

Lima, o8 de

Firma




e T

ANEXO N° 01

El

que se suscribe,
DECLAR(

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

..., idertificado con DNl N°
BAJO JURAMENTO que Ia siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombres y Apellidos

Domicilio actyal

Correa Electrpnico

Fecha de Nadimiento

Estado Civil |

RUC | Teléfono Fax
Formuio la presente Dec! ]araci(n Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N® 27444 Ley del
Procedimiente Administralivo General. :

i Lima, .ol e

. Firma

Nombres y Apeliidos:

ANEXO N° 2

|

! DECLARACION JURADA
Y Dt b e

Apellidp Paterno Apellida Matemo Nombres 3 _
ldentificado +{8) o NI Ne con domicilio en
O T PSR SUPRTRRIN e e distritd de

vee e ennnn.Geclaro bajo juramento:

|
1. No percibir d‘tros ingregos del Estado bajo ninguna modalidad (salvo por Funcién Docerte).
2. No percibir pension a gargp|del Estado.
3. No haberme|acogidc 4 los|beneficios de incentivos extracrdinarios por renuncia voluntaria.
4. Notener juidio pendiente coh el Estado. ]
5. Que la documentacion queisustenta mis estudios y/o experiencia laboral presentada al Comité: Evaluador, es copia fiel del

original, la misma quelobra en mi poder.

6. No tener proceso Administrativo pendiente con el Estado.
7. Gozar de salud Optima.
8.  Carecer de Antecedenftes Judiciales.
9. Carecer de Antecederftes Policiales.
10. Carecer de Antecederltes Penales.
11. Que la direcgion antes| consignada, es la que carresponde a mi domicilio habitual.

Formulo la presente Declaracidn
Procedimiento Administrativio General.

Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto dn la Ley

" Fima
Nombres y Apellidos:

LiMa, o8

N° 27444

Ley dei




ANEXO N°3

DECLARACION JURADA

Declarc bajo juramento que no me une parentesco alguno de consanguinidad, afinidad o par razdn de matrimonio a uniones de hecho,
con personal incorporada al MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL - MIMDES, bajo cualquier denominacidn que
involucre modalidad de nombramiento, contratacion a plazo indeterminado o sujetos a modalidad, contrato Administrativo de Servicios,
designacién o nombramientos como Miembros de Organos Colegiados, designacion o nombramientos en cargos de confianza, o en
actividades ad honorem.

Asimismo, declaro bajo juramento que no me encuentro inhabilitade (a) administrativa o judicialmente para contratar con el Estado.
Asimismo, que no me encuentro impedido (a) para ser posior o contrafista, segun le previsto por las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes sobre la materia.

Ratifico |a veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las comespondientes acciones administrativas ge ley.

Lima,.......oovnevn @8 odee

Firma
Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio;

EN CASO DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramenio que en el MIMDES presta servicios el parsonal cuyos apellioos y nombres indico, a quignes me une la relacion o
vincula de afinidad (A) o consanguinidad {C}, vinculo matrimonial {M} y unidn de hecha (LUH} sefialados a continuacion:

Relacién Apellidos Nembres Detalle de Oficina

Lima, oo lBrn W8

Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio;

Grado Parentesco por consanguinidad
En linea recta En linea colateral
ler Padres/ijos
2do Abuelosinietos Hermanos
3er Bisabuelos/bisnietos Tios, sobrinos
dto Primes, sobrinos, nietos, tios abuelos
Parentesco por afinidad
fer Suegros, yemo, nuera
Abuelos del conyuge Curiados




