1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

2.1

ANEXO N° 09
DIRECTIVA GENERAL N° 009-2009-MIMDES-SG
{(Resolucion de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N° 132.2011-CAS-MIMDES

CAPITULO 1
GENERALIDADE

ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre: MINISTERIC DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL
RUC N°: 20336951527

‘DOMICILIC LEGAL

JR. CAMANA 615 - LIMA

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Contar con ios servicios de una persana que brinde apoyo como auxiliar administrativo &n las actividades de gestion documental de la Oficina General

de Asesoria Juridica.

TIPQ DE EVALUACION

Evaluacién cumicular, segin el perfil requerdo en la Descripcidn del Servicia adjunta al presente proceso (Capitulo IIl}, entrevista

personal.

MODALIDAD DE EJECUCIGON CONTRACTUAL

Contrato Administrativo de Servicios

ALCANCES DEL REQUERIMIENTC

El requerimiento esté definido en el Capitulc Il de la presente convocateria,

BASE LEGAL

o Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

e LeyN°29626, Ley de Presupuesto del Sector Pablico para et Afio Fiscal 2011

e Decreto Legislativo N® 1057 y su Reglamenta aprobado por Decreto Supremo N* 075-2008-PCM.

» Directiva General N* 009-2009-MIMDES-SG aprobada por Resolucion de Secrefaria General N® 066-2009-MIMDES/SG,
modificada por Resolucion de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG.

s Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

e Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Piblica.

"« Decreto Supremo N°® 065-2011-PCM

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampiiatorias, modificatorias y conexas, de ser el caso.

CAPITULO 1| .
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

Publicacidn de Canvocatoria (A través del portal MIMDES : EI 05 de actubre del 2011
y en el mural de Mesa de Partes)
= Presentacién de Propuestas {en Jr. Camana 616, Lima . Del 08, (7,10,11,12 de octubre de 2011
Oficina de Tramite Documentario del MIMDES) {de las 8:00 hasta las 16:00 horas)
= Evaluacién curricular : EI 13 de octubre del 2011
s Publicacidn de postulantes aptos (a través :E113 de octubre del 2011
ael portal del MIMDES y comeo electrbnico)
= Entrevista : El 14 de octubre del 2011
= Publicacion de resultados {a través del portal
MIMDES y en el mural de Mesa de Partes) : EI 14 de octubre def 2011

PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentara en un (1) sobre cerrado y estard dirigido al Comité Evaluador del Proceso de
Contratacion N° 132-2011-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle:

Sefiores
MIMDES
Att.: Comité Evaluador

Proceso de Contratacién N° 132 -2011- CAS-MIMDES

Objeto del Proceso: Profesional técnico en secretariado ejecutivo computarizado
SOBRE: PROPUESTA TECNICA

NOMBRE:

El sobre debera contener la siguiente documentacién:

a) Carta de Presentacion con datos del postor — Anexo N° 01.

b) Declaracion Jurada — Anexo N° 02.

<) Daciaracion Jurada de Relacion de Parentesco - Anexo N°03.

d) Declaracion Jurada de Registro de Deudores Alimentarios Morosos

e) Curriculum Vitae documentado.(No serén devueltos)

f) Copia simpie de Documento de Identidad vigente.

g} Los documentos deben de estar foliados ¥ visados por el postulante, en su totalidad y presentados en el orden anteriormente
establecido. Los Anexos de Ia presente convocatoria se encueniran consignados al final del presente documento y en el portal del
MIMDES: www.mimdes.gob.pe.
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EVALUACION DE PROPUESTAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS
La evaluacipn técnicg deflas propuestas consistird en |a verificacidn del cumplimiento de la Déscnpclb
Capitulo Il del presente prgceso. ) ;
La calificacipn se realfzard sobre un maximo de 100 puntos, cuya asignacién se realizaré de la siguiente:manera;
231 Evéluaci()n curfigular: )

Aomacion|a Nivel académico 20 puntos

Bspecializacion y/o Capacitacion 20 puntos

Bxperienci ' 20 puntos
233 Hntrevista personal:

Expresion carporal 05 puntos

Gapacidad de ¢omunicacion 10 puntos

Dominio dg las|qctividades que seran objeto del servicio 25 puntos
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DBJETO DEL SERVIGIO:
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DESCRIPCibN DEL SERV|
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REQUISITOS MINIMO
3.5.1Profesional Técnicg en 9
3.5.2Capacitacion acredftada
3.5.3Capacitacion en Gastion|
3.5.4Capacitacion en Atgncid
3.5.5Experiencia laboral

COMPETENCIAS:
Disposicion para el trab
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DURACION DEL CON
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RETRIBUCI&N:
TOTAL:S/. 4,500.00 (TRES M
MENSUAL: 5. 1,500.00)(LUN
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CAPITULC
DESCRIPCION DEL SERVICIO

UIERE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO:
Mlridica

CESIDAD DEL SERVICIO: '
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DECLARACION JURADA

0, et et et e e N e Ees e R R e geR £ e es See et Ak ek She e Lok AR R s SRt e £ ek eheas nhbe e ek 4 e n e SR e e e s eha e bbbt e e
Apellido Patemo Apellido Matemo Nombres
Identificada (2) con DN Ne can domicilio en

cceoenn o declaro bajo juramento:

No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM.

Formulo la presente Declaracién Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 28870 y en el Decrate
Supremo 002-2007-JUS.

Lima, ....o.c..o..d8 v ude

Firma




ANEXO N° 01

El que se 4uscribe,

....................... , DECLARQ BAUD JUR

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

0 JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeté a la verdad:

e iﬁentiﬁcaco con DNl N¢

Nombres y Apellidos

Damicilio acta

Correo Electronico

Fecha de Nagimiento

Estado Civil

RUC

Teléfono Fax

Formulo la preskente Decl
Procedimiento Administraf

aradi¢n Jurada en honor a la verdad, de conformidad con io dlspuesto én la Ley
ivo (3eneral.

N° 27444 lley del

Que la docr:Lmentacm

original, ia misma qu

obr

len mi pader. -

: Lima, dede
Nombres y Apellidos:
ANEXO N°2
DECLARACION JURADA
Yo
Apellido Paterng . Apellido Matemo Nambres :
identificado ! (a) oo DNl N° cgn - |domicilia en
codiri e[ e ST de
cevdeeen b declaro bajo juramento: : -
1. No percibir d:)tros ingrgsos del Estado bajo ninguna modalidad (salvo por Funcidn Docente).
2. No percibir pensién a cargol det Estado.
3. No habermd acogido p los beneficios de incentivos extraordinarios por renuncia voluntaria.
4. Notener jl}|¢I0 pendgiente ¢an el Estado.
5 h que sustenta mis estudios y/o experiencia laberal presentada al Comlte. Evaluador es copia fiel de
6
i

Gozar de salud Opti

10 ‘Carecer de Antecedentes

11, Quela dlrechon ante
i

Formulo la preseInte Declg

Procedimiento Adminisiratiy

No tener prdceso Adnjinis

Carecer de Antecedentes |J
Carecer de Antecedentes A
F
5

co

=

racip
0 G

ativo pendiente con el Estado.

udiciales.

oliciales.

lenales.

ignada, es la que corresponde a mi domicilio habitual.

N Jurada en honor a ia verdad, de conformidad con lo dlspuesto en ia Ley N°® 27444 | ey del

heral.

Firma :
Nombres y Apellidos:

Lima, o8B




ANEXON°3

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento que no me une parentesco alguno de consanguinidad, afinidad o por razén de matrimonic o uniones de hecho,
can personal incorporado al MINISTERIQ DE LA MUJER Y DESARRCOLLO SOCIAL - MIMDES, bajo cualquier denominacidn que
involucre modalidad de nombramiento, contratacién a plazo indeterminado o sujetos a modalidad, contrato Administrative de Servicios,
designacion o nombramientos coma Miembros de Organos Colegiados, designacion o nombramienios en cargos de confianza, o en
actividades ad honorem.

Asimismo, declaro bajo juramento que no me encuentro inhabilitado (a) administrativa ¢ judiciaimente para contratar con el Estada.
Asimismo, que no me encuentro impedido (a) para ser postor o contratista, segin lo previsto par las disposiciones legates y
reglamentarias vigentes sobre la materia.

Ratifico la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las comespondientes acciones adminisirativas de ley.

Lima,...............de e de

Firma
Nombres y Apeilidos:
Area de prestacion del servicio:

EN CASOQ DE TENER PARIENTES

Declaro baje juramento que en el MIMDES presta servicios el personal cuyos apellidos y nombres indico, a quienes me une |a relacion o
vinculo de afinidad {A) o consanguinidad (C), vinculo matrimonial (M) y unidn de hecho (UH) sefialades a continuacion:

Relacién Apellidos Nombres Detalle de Oficina

Lima, oot tden

Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio:

Grade Parentesco por consanguinidad
En linearecta En linea colateral
ler Padres/hijos —
2do Abuelos/nietos Hermanos
3er Bisabuelos/bisnieios Tios, sobrinos
4to Primos, sobrinos, nietos, tios abueios
Parentesco por afinidad
fer Suegros, yemo, nuera
Abuelos del conyuge Cufados




