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2.2

ANEXO N° 09
DIRECTIVA GENERAL N° 009-2009-MIMDES-SG
(Resolucién de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N° 135 -2011-CAS-MIMDES

CAPITULO I
GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre: MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL
RUC N°: 20335951527

DOMICILIQ LEGAL

JR. CAMANA 616 - LIMA

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
BRINDAR SERVICIOS DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO Y GESTION DOCUMENTAL

TIPO DE EVALUACION

Evaluacian curricular, segin el perfil requerido en la Descripeion del Servicio adjunta al presente praceso (Capituio |ll}, entrevista
personal.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato Administrative de Servicios

ALCANCES DEL REQUERIMIENTC

El requerimiento esta definido en el Capitulo IIi de la presente convacatoria,

BASE LEGAL

e LeyN° 28411, Ley General de! Sistema Nacional del Presupuesto.

»  Ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afie Fiscal 2011

¢ Desreto Legislativo N® 1057 y su Reglamento aprobado par Decreto Suprema N° 075-2008-PCH,

¢ Directiva General N° 009-2008-MIMDES-SG aprobada por Resolucion de Secretaria General N° 066-2009-MIMDES/SG,
modificada por Resolucién de Secretaria General N° (22-2010-MIMDES/SG.

Ley N*® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General.

Ley N° 27805, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Plblica.

+  Decreto Supremo N® 065-2011-PCM

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de ser el caso.

CAPITULC I
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

Publicacion de Convocatoria (A través def portal MIMDES : El 10 de octubre del 2011
y en el mural de Mesa de Partes)
«  Presentacion de Propuestas {en Jr. Camand 616, Lima : Del 11,12,13,14,17 de octubre de 2011
Oficina de Tramite Documentaric del MIMDES) (de las 8:00 hasta ias 16:00 horas}
»  Evaiuacidn curmicular : E1 18 de octubre del 2011
*  Publicacion de postulantes aptos (a ravés : El 18 de octubre del 2011
del portal del MIMDES y correo electronico}
*  Enfrevista : Ei 19 de octubre del 2011
= Publicacion de resultados {a través del portal
MIMCES y en el mural de Mesa de Partes) : E119 de octubre del 2011

PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentara en un (1) sobre cerrado y estard dirigido al Comité Evaluador del Proceso de
Contratacién N° 135-2011-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle:

Sefores
MIMDES
Att.: Comité Evaluador
Proceso de Contratacion N° 135 -2011- CAS-MIMDES
Objeto del Proceso: ASIST ENTE DE GERENCIA
SOBRE: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE:

El sobre debera contener la siguiente documentacidn:

a) Carta de Presentacidn con datos del postor — Anexo N° 01.

b) Declaracion Jurada — Anexo N° 02,

¢) Declaracidn Jurada de Relacidn de Parentesco — Anexo N° 03.

d) Declaracion Jurada de Registro de Deudores Alimentarios Morosos

e) Curriculum Vitae documentade.(No seran devueltos)

f) Capia simple de Documento de Identidad vigente.

g) Los documentos deben de estar foliados y visados por el postulante, en su lotalidad y preseniados en el orden anteriormente
establecido. Los Anexos de la presente convocatoria se encuentran consignados al final del presente documento y en el portal del

MIMDES: www.mimdes.gob.pe.
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EVALUACION DE PROPUESTAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS

La evaluacign técnicalde

Capitulo lil del presente prptesg.

La calificacign se realizara

231 Evaluacion purrigtlar:
Formacién ¢ Nival académico 20 puntcs
Chpacitacioh y/p Especializacion 20 puntos
Experienci 20 puntos

2.3.3 Eftrevista persanal:
Ekpresion gorpargl 05 puntos
Capacidad e cpmunicacion 10 puntos
Dpminio de{ias actividades que seran objeto del SemVicio 25 punios

Nota: Se aplicara lo dispuesto a la Ley N°27050 - *Ley General de fa Persona con Discapacidad” en‘case corresp

puntaje total)

Las citacioneis paraen
La publicacién de res|

ltad

estabiecida én el caleryarip del praceso.

Posterior a & publicagion
ganvocatoria| a fin de darie|

DEPENDENCIA QUE
GABINETE Df

JUSTIFICACION DE LA NE
CONTAR CON
DE ASESOREB

OBJETO DEL
BRINDAR SEF VICIOS D AS

DOCUMENTARIC.
14 5ACTIVIDADES DE

35 5EXPERIENCIA EN
3.5.EEXPERIE CIA EN LI AD
Competenclaé
TRABAJO BAJD PRESIO
CONFIDENCIALIDAD
TRABAJO EN £QUIPO

=

DURACION DEL CONTRAT]
INICIO: Octubrg 2011
TERMINO: Diciembre 201]
RETRIBUCION:
TOTAL: 8.
MENSUAL: S

GCADENA FUNCIONAL:

revi aﬂa personai se haran a través del correo electrdnico del postulante.

105q0{DIEZ MiL QUINIENTOS NUEVOS SOLES). Incluye impuestos de ley.
. 3500

s propuestas consistird en la verificacion del cumplimiento de la Descnpcuﬁr

sobre un maximo de 100 puntos, cuya asignacion se realizara de la siguiente im

qs se publicard en &l portal de Iz pagina web del MIMDES y mural de M

de resultados, el Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social se comunicara;o
Ihs indicaciones necesarias para la firma del contrato. :

CAPITULO ll
DESCRIPCION DEL SERVICIO

ESIDAD DEL SERVICIO:
A NATURAL CON EXPERIENCIA EN ADMINISTRACION PUBLICA QUE ASISTA A B

LY )

STENTE ADMINISTRATIVO ¥ GESTION DOCUMENTAL

0: :
AIDEL GABINETE DE ASESORES Y PRINCIPALMENTE DE LA JEFA DE GABINETE :
OPIAS DEL GABINETE DE ASESORES {REDACCION DE DOCUMENTOS
IDNES).

ON Y ORDENAMIENTO DE LA DOCUMENTACION RECIBIDA FOR EL GABINETE DE
ACION DE DOCUMENTACION INTERNA Y EXTERNA, FISICAMENTE; Y EN.

RTE ADMINISTRATIVO SOLICITADO POR EL GABINETE DE ASESORES. -
IJE LA JEFA DE GABINETE ASIGNE.

ASISTENTE DE GERENCIA

STRACION DE EMPRESAS Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
CIALIZACIONION EN GESTION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
TRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO

DIRECCION

MINISTRACION PUBLICA NO MENOR A 4 ANCS

(TRES MIL QUINIENTOS NUEVOS SOLES) Incluye impuestos de ley.
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DECLARACION JURADA

Byttt et ettt et eh e et ep e LS LS R AR 4 E 1S s RS s s ee s ehs Leseaes s e e LR L LR PR R R e
Apellido Paterno Apellido Matemo Nombres
Identificado (a) con DNI Ne- con demicilio en

cevereeee..deClara bajo juramento:

No estar inscrito en el Registro de Deudares Alimentarios Morosos REDAM.

Formulo Ja presente Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 28970 y en el Decreto
Supremo 002-2007-JUS.

Lima, ... G

Firma




ANEXO N° 01

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

El que se suscribe, .. Identificagio con DNl N°

....................... , DECLARD BAJO JURAMENTO que Ia siguiente informacin se sujeta a la verdad:

Nombres y Apellidos

Domicilio actyal

Corrzo Electrpnico

Fecha de Nadipimienm
Estado Civil |

RUC Teléfono Fax
; .

Formulo fa pres.iente Declaragion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto an la Léy N° 27444 lley del

Procedimiento Ald ministrativo {3eneral. .

Lima, dede
| Firma
Nombres y Apellidos:
ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA
N VN 0 £SO SO
Apellide Patemo i Apellido Materno Normbres : ,
[dentificado ' (a) cph DNI N® can - | domicilio en
SURPUR NSRRI (H oo GiStrite de
IS TN N £ deciaro bajo juramento: : :
1. Ne percibir dtros ingresos (el Estada bajo ninguna modalidad (salvo por Funcion Docente).
2. No percibir pension a arga del Estado.
3. Nehaberme acogido g log beneficios de incentivos extraordinarios por renuncia voluntaria, :
4. No fener juitio pendiepte ¢an el Estado, : :
5. Que la ddcymentacidh quel sustenta mis estudios yfo experiencia laboral presentada al Comitd Evalugdor, es copig fiel del
ariginal, la nfisma gue| obralen mi pader, ; '
No tener prdceso Adnninistrativo pendiente con el Estade.

Gozar de saud Optima.
Carecer de Antecede tes Yudiciales.
Caracer de *\ntecede tes Foliciales.
F
g

© 0~ >

10. Carecer de Antecedentes Plenales.
11, Quela direc;bic‘)n antes corjdignada, s la que corresponde a mi domicilio habitual.

Formulo Ia presei te Decldracign Jurada en honar a la verdad, de conformidad con Io dispuesto en la Ley N° 27444 Ley del
Procedimientc Administrativo Geheral. '

- Lima, dede "

Firma :
Nombres y Apellidos:




ANEXON° 3

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento que no me une parentesco alguno de consanguinidad, afinidad o por razdn de matrimenio o uniones de hecho,
con persanal incorporado al MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLC SOCIAL - MIMDES, bajo cualguier denominacion que
involucre modaiidad de nombramiento, contratacion a plaze indeterminado ¢ sujetos a modalidad, contrato Administrativo de Servicios,
designacion o nombramientos come Miembros de Organos Colegiados, designacion o nombramientos en cargos de confianza, o en
actividades ad honorem.

Asimismo, declaro bajo juramento que no me encuentre inhabilitade (&) administrativa o judicialmente para contratar con el Estado.
Asimismo, que no me encuentro impedido (a) para ser postor o contratista, segdn lo previsto por las disposiciones legales vy
reglamentarias vigentes sobre la materia.

Ratifice |a veracidad de lo dectarado, sometiéndome, de no ser asi, a las correspondientes acciones administrativas de ley.

Lima, ... dec e ge .

Firma
Nombres y Apellidos:
Area de presiacion del servicic:

EN CASO DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramento que en el MIMDES presta servicios el personal cuyos apellidos y nombres indico, a quienss me une la relacion o
vincuio de afinidad {A) o consanguinidad (C), vinculo matrimonial {M} y unién de hecho (UH) sefalados a continuacian:

Relacién Apellidos Nombres Detalle de Oficina

Lima, ..ol

Firma
Nembres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio;

Grado Parentesco por consanguinidad
En linea recta En linea colateral
fer Padres/hijos -
2do Abuelos/nietos Hermanos
3er Bisabuelos/bisnietos Tios, sobrinos
4to Primos, sobrines, nietos, tios abuelos
Parentesco por afinidad
ler Suegros, yerno, nuera
Abuelos del conyuge Cufiados




