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ANEXO N° 09
DIRECTIVA GENERAL N° 009-2009-MIMDES-SG
(Resclucion de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N° 161 -2011-CAS-MIMDES

CAPITULO I
GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre: MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLQO SOCIAL

RUC N: 20336851527

DOMICILIO LEGAL

JR. CAMANA 616 - LiMA

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Contar con un apoyo administrative en gestion documental y en labores de mensajeria para la Oficina de Tramite Documentario y Archivo,

especificamente en el Madulo de Mensajeria.

TIPO DE EVALUACION

Evaluacién curricular, segln el perfit requeride en la Descripcion del Servicio adjunta al presente proceso (Capituio [ll), enirevista

personal.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato Administrativo de Servicios

ALCANCES DEL REQUERIMIENTG

El requerimiento esta definido en el Capitulo |1l de la presente canvecatoria.

BASE LEGAL

e Ley N 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

e Ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2011

»  Decreto Legislativo N° 1057 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremc N° 075-2008-PCM.

» Directiva General N* 008-2009-MIMDES-SG aprebada por Resolucidn de Secretaria General N° 068-2009-MIMDES/SG,
medificada por Resclucion de Secretaria General N* 022-2010-MIMDES/SG.

s Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

o Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Accesa a la Informacion Pibfica,

*  Decreto Supreme N°® 065-2011-PCM

Las referidas normas incluyen sus respectivas dispesiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de ser el casa.

CAPITULO I .
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

Publicacion de Convocatoria (A través del portal MIMDES . EI 19 de octubre del 2011
y en &l mural de Mesa de Partes)
= Presentacion de Propuestas (en Jr. Camana 615, Lima . Del 20,21,24 25,26 de ociubre de 2011
Oficina de Tramite Documentario del MIMDES) {de las 8:00 hasta las 16:00 horas)
*  Evaluacion cumicular - EI 27 de octubre del 2011
= Publicacion de postulantes aptos (a través : EF27 de oclubre del 2011
del portal def MIMDES y correo elecirénico)
*  Entrevista : El 28 de octubre del 2011
= Publicacion de resultados (a través del portal
MIMDES y en el mural de Mesa de Partes) : E1 28 de octubre del 2011

PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentara en un (1) sobre cerrado y estara dirigido al Comité Evaluador del Proceso de
Contratacion N°® 161-2011-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle:

Sefiores
MIMDES
Att.; Comité Evaluador
Proceso de Contratacién N° 161 -2011- CAS-MIMDES
Objeto del Proceso: Esiudios técnicos en Administracion y carrera afines.
SOBRE: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE:

El sobre debera contener la siguiente documentacin;

a) Carta de Presentacian con datos del postor — Anexo N° 01.

b) Declaracién Jurada — Anexo N° 02.

¢} Declaracion Jurada de Relacion de Parentesco — Anexo N° 03,

d) Declaracién Jurada de Registro de Deudores Alimentarios Marosas

¢) Curriculum Vitae documentada.(No seran devueltos)

f) Copia simple de Documento de |dentidad vigente.

g) Les documentos deben de estar foliados y visados por ef postulante, en su tolalidad y presentades en el arden anteriormente
establecido, Los Anexos de la presenie convocatoria se encuentran consignadoes al final del presente documento y en el portal del
MIMDES: www.mimdes.gob.pe.
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EVALUACId)N DE PROPUESTAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS

La evaluacign técnical de

Capitulo 11l c!el presente pmpeso

La calificacidn se realipara

231 Elaluacionlcurri ch\ar
Fbrmacién b Nivdl académico 20 puntos
Chpacitacidn y/p Especializacion 20 puntos
Ekperiencid |- 20 puntos
233 Entrevista gersgrial.
Eixpresion ¢orporal 05 puntos
Capacidad|de gomunicacion 10 puntos
Dominio dd las pbtividades que seran objeto del servicia 25 puntos

Nota: Se a;iﬁcaré io dispy
puntaje tofal)

Las citacionés para erftrevista personal se haran a través del correo electronico del postulante. :
La publicacipn de resultados se publicara en el portal de la pagina web del MIMDES y mural de M
sstablecida én el caledarip; del proceso. :

Posterior a la publicagion
gonvocataria, a fin de farlg

DEPENDENCIA QUE REQUI
OFICINA DE TRAMITE QOCY

JUSTIFICACIbN DE LA NECEBIDAD DEL SERVICIO:

Do
e Cg

La Oficina deiTramite dg
servicios del srea, en e
dependencia. :

OBJETO DEL SERVICI}:

Contar con un apoyo dmlnlstranvo en gestion documental y en labores de mensajeria para la Ofcma de Tri

especlfcamente en el Madulo

DESCRIPCION DEL SERVIC
3.4.1Apoyo erl la clasificdcion
3.4.2Apoyo en el registro} confl
3.4 3Elaboracibn de los report
34 4Apoyo el las coordipaciy
3.4.5Apoyo er el control y rep
3.4.60rientar ¢ informar $obre

34.70tras actividades quele aslgne la jefatura,

REQUISITOSllﬂNl“OS
3.5.1Estudiositécnicos

3.5.2Capacitakion an cursos ca atencién al cliente.
ima de 5 afios en el sector publico

3.5.3Experientia laboral
3.5.4Manejo yf conocimi
3.5.5Capaciddd para trajajar

Competenciais

»  Tiato cordiallal usJario
Persona progctiva -
Cbnducta ej@mplar:

Teéner creatididad
Atcionar cor| dis

DURACION DIEL CONTRATO::

INICIO: NOVIEMERE DE 201
TERMINO: DICEMBRE DE 2

RETRIBUCION:
TOTAL  : 5/3,000.0D
MENSUAL : isi1,500.001

CADENA FUNCIONAL: B3

|
i. propuestas consistira en la verificacién del cumplimiento de la Descnpcmn

sobre un maximo de 100 puntos, cuya asignacion se realizara de la sugwente m

e{sto a la Ley N°27050 - “Ley General de fa Persana con Discapacidad” en g

de resultados, el Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social se comunicara g
Ias indicaciones necesarias para la firma del contrato. .

CAPITULO Il
DESCRIPCION DEL SERVICIO

ERE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO:
N_dENTARIO Y ARCHIVO

Umentario y Archivo con el objetivo de lograr una gestién integrada de calldad se prop
290 el personal del Moduio de Mensajeria, como parte fundamental en el compromiso

de Mensajeria.

0
yldistribucian de ios documentos ingresados a mesa de parte a las oficinas del MIMDES (
rpI y seguimiento del estado del envio de las correspondencias

EE ¥ entrega de los documentos a las oficinas del MIMDES

nks con las empresas de mensajeria.

Afos de los cargos tramitados en el Madulo ge Mensajeria.

gl desarcllo cotidiano del proceso de mensajeria a los usuarios de 2 mstltumon

rd_inistraci()n y carera afines.

n: afimética
EN equipo

LrRCGN

I
D1

i{ Tres mil y 00/100 nuevo soles) incluye impuestos de ley.
[ Miquinientos y 00/100 nuevo soles)

anera;

aso corresppnda (15 %

one continuar fertaleciend

mite Documegntario y Arg

Sede Central

del Servicip prevista en el

def

esa de Parles en la fdcha

on la persofa que gang la

les

integral alcarzado por nugstra

hive,




DECLARACION JURADA
Y 0, ettt et e e e e et et e et et e e h et et e e et et e e et e e e e et e e e e e e e e
Apellido Paterno Apellide Materno Nombres
Identificado (a) con DNI N° con demicilio en
e e e s coeeereenn o declaro bajo juramento:
No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM.

Formulo la presente Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 28970 y en el Decreto
Supremo 002-2007-JUS.

Lima, oonde BB

Firma




ANEXO N° 01

El que se éuscribe,
, PECLARG

Formulo |a presfente Dec

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

identificado con  DNI
BAJO JURAMENTQ que la siguiente informacion se sujeta a la verdad: .

ND

Nombres v Apellidos

Domicilio actual

Correa Electrbnico

Fecha de Nagimiente

Estado Civil :

RUC

Teléfone

Faix

aradibn Jurada en hanor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley

Ne 27444 ey del

Pracedimienio Adminisirativo (General. :
LiMa, v e @8urreriss B8
e .
Nombres y Apellidos:
ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA
R (o TP O B TP NPT TP TS U PP PR PP PRV PR
Apellido Paterng : Apellide Materno Nembres

Identificado (a) gan DN N° con domicilio en

RTINS N covene e 2 istrito de

......... ieenn. o declaro bajo juramento:
1. No percibir btros ingreso del Estado bajo ninguna modalidad (salve por Funcién Dogente).
2. No percibir pansion g carj;tjm del Estado.
3. No habermé acogidola los beneficios de incentivos extraordinarios por renuncia voluntaria.
4. Notener juicio pendignte £bn el Estado. .
5. Que la dochmentacign que sustenta mis estudios y/o experiencia laboral presentada al Comité Evaluador, es copia fiel del
original, |a misma qu¢ obfd en mi poder.

6. Notensr prbceso Adiinigtfativo pendiente can el Estado.
7. Gozar de salud Optima. |
8. Carecer delAntecedentes| Judiciales.
9. Carecer deiAntecedentes) an!iciales.
10. Carecer dejAnteceddntes Penales.
11. Que la diretcién antes copkignada, es la que carresponde a mi domisilie habitual.
Formule la presénie Declhracidn Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 27444|Ley del

Procedimiento Administrat

vo Géneral.

Lima, o

de. i e

Flrma
Nombres y Apellidos:




ANEXO N°3

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento que ne me une parentesca alguno de consanguinidad, afinidad o por razén de matrimonio o uniones de hecho,
con personal incorporado al MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL - MIMCES, bajo cualquier denominacion que
involucre modalidad de nembramiento, contratacién a plazo indeterminado o sujetos a medalidad, contrato Administrativo de Servicios,
designacion o nombramientos como Miembros de Organos Colegiados, designacién o nombramigntos en cargos de confianza, o en
actividades ad honorem.

Asimismo, declaro bajo juramento que no me encuentro inhabilitado {&) administrativa o judicialmente para contratar con el Estado.
Asimismo, que no me encuentro impedide (a} para ser postor o contratista, segin !¢ previsto por las disposiciones fegales y
reglamentarias vigentes sobre la materia.

Ratifico la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las correspondientes acciones administrativas de ley.
Lima,...........odec e nde

Firma

Nombres y Apellidos:

Area de presiacion del servicio:

EN CASO DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramanto que en el MIMDES presta servicios el personal cuyos apellidos y nombres indice, a quienes me une la relacion o
vinculo de afinidad (A} o consanguinidad {C}, vinzulo matrimonial (M) y unidn de hecho (UH) sefialades a continuacian:

Relacién Apellidos Nombres Detalle de Oficina

Lima, .o.oooenden b

Firma
Nombres y Apellidos:
Area de prestacion dal servicio:

Grado Parentesce por consanguinidad
En linea recta En linea colateral
ler Padres/hijcs -
2do Abuelosinietos Hermanos
3er Bisabuelos/bisnietos Tios, sobrinos
dto Primos, schrinos, nietos, tios abuelos
Parentesco por afinidad
Ter Suegros, yerne, nuera
Abuelos del conyuge Cufiados







