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ANEXO N° 09
DIRECTIVA GENERAL N° 009-2009-MIMDES-5G
{Resolucién de Secrataria General N° 022-2010-MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N° 166 -2011-CAS-MIMDES

CAPITULO I
GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE

Nornbre: MINISTERIC DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL
RUC N°: 20336951527

DOMICILIO LEGAL

JR. CAMANA 616 - LIMA

OBJETC DE LA CONVOCATORIA
Contar con apoyo en las labores administrativas en el pusesta de Secretaria.

TIPO DE EVALUACION

Evaluacion curricular, segin el perfi requerdc en la Descripcion del Servigio adjunta a! presente proceso (Capitulo IIf), entrevista
personal.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

Confrato Administrative de Servicios

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El requerimiento esta definido en el Capitulo !l de Ia presente convocatoria.,

BASE LEGAL

»  Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nagional del Presupuesto,

s LeyN°29626, Ley de Presupuests del Sector Publico para el Afig Fiscal 2011

»  Decreto Legislativo N° 1057 y su Reglamento aprobada por Decreto Supremo N* 075-2008-PCM.

»  Directiva General N° 009-2009-MIMDES-S3 aprobada por Resolucion de Secretaria General N° 066-2008-MIMDES/SG,
modificada por Resolucion de Secretaria Genaral N° 022-2010-MIMDES/SG.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiznic Administrativo General,

Ley N° 27808, Ley de Transparencia y de Accesa a la Informacion Pubiica,

+  Decreto Supremo N° 065-2011-PCM

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliaterias, modificatorias y conexas, de ser el caso.

CAPITULO I
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION :
= Publicacion de Convocatoria (A fravés del portal MIMDES - E1 20 de octubre del 2011

y en el mural de Mesa de Partes)
*  Presentacion de Propuestas (en .Jr. Camana 616, Lima - Del 21,24,25,28,27 de octubre ge 2011
Oficina de Tramite Dosumentario de! MIMDES) (de las 8:00 hasta Jas 16.00 horas)
= Evaluacion curricular * 128 de octubre del 2011
*  Publicacion de postulanies aptos (a traves - E) 28 de octubre del 2011
ded portal del MIMCES y correo electranico}
= Entrevista - E102 de noviembre del 2011
*  Publicacion de resuitados (a traves del portal
MIMDES y en ¢/ mural de Mesa de Partes) - E1 G2 de noviembre del 2011

PRESENTACION DE PROPUESTAS

La propuesta se presentara en un (1) sobre cerrado v estara dirigido al Comité Evaluador del Proceso de
Contratacién N° 166-2011-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle:

T

Sefiores
H MIMDES

Att.: Comité Evaluador
Proceso de Contratacion N° 166 -2011- CAS-MIMDES
Objeto del Proceso: Estudios de Secretariado Ejecutivo
SOBRE: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE:

El sobre debera contener la siguiente documentacion:

a) Carta de Presentacion con datos del postor -- Anexe N 01,

b) Declaracion Jurada - Anexo N° 02,

¢) Declaracion Jurada de Relacion de Parentesco — Anexo N° 03, _

d) Declaracitn Jurada de Registro da Deudores Alimentarios Morosss

e) Curricuium Vitae documentads (No seran devueltos)

fy Copia simple de Documento de Identidad vigente.

g) Los documentos deben de estar foliados v visados por el postulante, en su totalidad y presentados en ! orden anteriomente
establecide. Los Anexos de la presente convocatoria se encuentran consignados al final del presente dacumento y en el portai del
MIMDES: www.mimdes.gob.pe.

-~
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EVALUACION DE PROPU
La evaluacion tcnica de |

Capitulo Il del presentd progeso.

La calificacion se realizpra g

2.3.1  Evhluacion durrigular:
Formacion d Nivel académico 20 puntos
Cdpacitacion y/o| Especializacion 20 purtos
Experiencia “20 puntos

233 Eritrevista p rsawél:
Expresian corparal 05 puntos
Capacidad fle cpmunicacion 10 puntos
Dominio dejlas gétividades que seran objeto del servicio 25 punlos

Nota: Se ap?icaré io r'spuefsfo a la Ley N°27050 - "Ley General de ia Persona con Discapacidad” en caso comespenda (13 %

puntaje fotal)

Las citacionds para enfravi
La publicacipn de requlta

Posterior a Ja publicapion
convocatorid, a fin de darlg

DEPENDENdIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO:
Direccién General de Descenjrilizacion

JUSTIF]CAC!ON DE LA NEQ ESIDAD DEL SERVICIO:
Cumplimienid de la lineg de adpiﬁn de la DED-DPATC en cuanto a las en el drea oe secratariado.

OBJETO DEL SERVICID:

Contar con apoyo €n la Iaborés administrativas en el puesto de Secretaria.

DESCRIPGION DEL SERVICIO:

$TAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS

5 propuestas consistira en 2 verificacion del cumplimiento de la Descripcian

dbre un maximo de 100 puntos, cuya asignacion se realizara de la siguiente e

ta personal se haran a fravés de! correo electronico del postulante.

de resultados, el Ministerio de
jas indicaciones necesarias para |a firma del contrato.

CAPITULO NI
DESCRIPCION DEL SERVICIO

nera.

0s s& publicara en el portal de Ia pagina web de! MIMDES y mural de Mesa de Partes en a fa

astablecida én el calendarip:de!l proceso. :
la Mujer y Desarrolla Social se comiinicard: con la persona que gan

el Servicia

prevista enf el

del

3.4.1Recepeion, registrq, der vacion y sequimiento a través del Sistema Documentario de la Entidad.

= V°B°
&, MIEMBRO &
% )
et

3n

3.4 2Apoyar bn la relacipn dg documentos, de acuerdo a 2s instrucciones y requerimientos de la Direccion, -

3.4.3Atencioh de las cofnuni

3.4 ACoomdinacion de rdunionas, eventos y otros para la organizacion de agenda del Director.

3.4 5Elaborar y coordingr log
3 4 8Repartd de documgniag
3.4 TOtras gl designe{la Di

t4ciones telefénicas.

fequerimientes de bienes y servicios de la Direccién & través del SI1GA.
ibn dentro del MIMDES.
réccion.

REQUISITOE MINIMO!

3.5.2Practichs minimag 10
3.5.3Conocimientc de Dfim

3.5,1Estugio| de la carrdra d’}éecretariado gjecutivo.

3.5 4Conaginiento del [Bistema Integrado de Gestion Administrativa

3.5 5Conacimiento dei [Tram

Competeneiias

Habilidad para trabajarien efjjipo.

Proactividad
Trabaje bajd presién

DURACION DEL CONTRATD:

INICIO: NOVIEMBRE DE 2011
TERMINO: DICIEMBRE [JE 20

RETRIBUCION:
TOTAL:

CADENA FUNCIONA] : 030

13,000.00 {fTres il y 00100 nuevos soles) Incluye impuestos de ley.
MENSUAL:E 1,500 (Mil[quinienios ¥ 00100 nuavos soles)

$ses en la administracian piblica v/ o privada.
tica Basica

fte Documentario




DECLARACION JURADA

Y0,
Apellido Paterno Apellido Matemo Nombres
Identificado {a) con DNI Ne can demicilio en

voorenen o ORClar0 bajo juramento:

No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Moresos REDAM.

Formule la presente Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 28970 y en el Decreto
Supremo 002-2007-JUS,

Lima, ..........de oo Lden

Firma




ANEXO N° 04

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

El que se sé scrive, {.... identiﬂcédo con DNl N°
....................... , DECLARG BAJ@D JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad: .

Nombres y Afellidos

Domicilio acnjai

Correo Electrpnico

Fecha de Na¢imiento
Estado Civil |

RUC ; : Teléfono Fex

Formulo la pre;%ente Dedlaration Jurada en honor a la verdad, de con‘ormidad con lo dispuasto en la Ley N° 27444 Ley del
Procedimienio Adminisirativo (General.

RN OO i d
. Firma“ l
Nombres y Apallidos: B
: ANEXO N°2 _
[ : DECLARACION JURADA o T
YU. '
Apellido Paterhe | Apellido Materno Nombres
Identificado ¢ {8} gon DNI N° con | domicilio en
dlstntlo de
4o li . declaro bajo jurament: :
1. No percitiir otros ingres:»is del Estado bajo ninguna modalidad (salvo por Funcién Docente).
2. No percitir pensior] a cafgo del Estado.
3. Nohaberme acogido a Jds beneficios de incentivos extraordinarios por renuncia voluntaria.
4. No tenerjuicio pentiientd con el Estado.
5. Que la documentagion QUe suslenta mis estudios yio experiencia laboral presentada al Comité Evaliador, es capia fiel deal

original, la misma que lbra en mi poder.

No tener@proceso drministrativo pandiente con el Estado.
Gozar dg salud Ogimg.*
Carecer fle Antecddentds Judiciales.

. Carecer de Antecddenids Policiales.

10. Carecer e Antecddenigs Penales.

11. Que la direccion ahtes|donsignada, es la que corresponde a mi domicilio habitual.

© oo~ o

Formulo la priesente Dkclatdcion Jurada en honor a | verdad, de conformidad con lo dispuesio en 1}1 Ley N° 27444 Ley del
Procedimientd Adminis{rativo: General. '

tima
Mombres y Apellidos: '
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento que no me une parentesco alguno de consanguinidad, afinidad o
con personal incorporado al MINISTERIQ DE LA MUJER DESARROLLO SOCIAL -
involucre modalidad de nombramisnte, contratacion a plazo indeterminado ¢ sujetos a mo

designacién o nombramientos como Miembros de Or
actividades ad honorem.

por razon de matrimonic o uniones de hegho,
MIMDES, bajo cualquier densminacian que
dafidad, contrato Administrativo de Servicios,
ganos Colegiados, designacion o nombramientos en cargos de confianza, o en

Asimismo, declaro bajo juramenta que no me encuentro inhabilitade (a
Asimismo, que no me encuantro impedido {a)
reglamentarias vigentes sobre ia materia.

) administrativa o judicialmente para contratar con el Estado.
para ser postor o cenfratista, segun lo previsto por las disposiciones legales y

Ratifico la veracidad de lo declarado, semetiéndome, de no ser asi, a las comespondientes acciones administrativas de ley.

Lima,............de..........de. ...

Fima " ' '
Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio:

EN CASO DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramento que en el MIMDES presta sarvicios el personal cuyos apellidos y nombres indico, a

quienes me une fa relacion o
vinculo de afinidad {A) o consanguinidad (C), vinculo matrimanial (M) y unién de hecho (UH) sefialados a ¢

ontinuacion:

)elaciﬂn Apeilidos Nombres Detalle de Oficina ‘l

( 4{
(3
=

Lima, @8 de

Fima
Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servizio;

Grado Parentesco por consanguinidad —’
T En linea recta En linea colateral
ler Padres/ijos
2de Abuelos/nietos Hermanos
3er Bisabuelos/bisnietos Tios, sobrincs
4to Primes, sobrinos, nistos, tios abuelos
Parentesco por afinidad
ler Suegros, yeme, nuera
L Abuelos del conyuge Cufiados ]




