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ANEXO N° 09
DIRECTIVA GENERAL N° 009-2003-MIMDES-SG
{(Resolucién de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N° 168 -2011-CAS-MIMDES

CAPITULO I
GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre: MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLC SQCIAL
RUC N°: 20335951527

DOMICILIO LEGAL

JR. CAMANA 616 - LIMA

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
Contratacién de una persona natural que brinde apoyo como Asistente Adminisirativo

TIPO DE EVALUACION

Evaluacion curricular, segun el perfil reguerido en la Descripcion del Servicio adjunta al presente procesa {Capitulo Ill}, entrevista

personal.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato Administrativo de Servicios

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El requerimiento esta definido en el Cap'tulo |1l de la presente convocatoria,

BASE LEGAL

e LeyN° 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesta.

e Ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2011

«  Decreto Legislativo N° 1357 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 075-2008-PCM.

s Directiva General N° 009-2009-MIMDES-SG aprobada per Resolucién de Secretaria General N® 066-2009-MIMDES/SG,
modificada por Resolucion de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG,

o Ley N° 27444, Ley dei Procedimiento Administrativo General.

e Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Pablica.

»  Decreto Supremo N* 065-2011-PCM

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposicicnes ampliatorias, modificatarias y conexas, de ser el caso.

CAPITULO I ,
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

Publicacién de Convocatoria (A través del portal MIMDES . E120 de octubre del 2011
y en el mural de Mesa de Partes)
= Presentacion de Propuestas (en Jr. Camana 616, Lima : Del 21,24,25,26,27 de octubre de 2011
Oficina de Tramite Documentario del MIMDES) {de las 8:00 hasta las 16:00 horas)
= Evaiuacion cumicufar : EI 28 de octubre del 2011
»  Publicacion de postulantes aptos (a través - El 28 de octubre del 2011
del portal del MIMDES y carreo electronico)
= Enirevista : EI 02 de noviembre del 2011
= Publicacién de resultados (a través del portal
MIMDES y en el mural de Mesa de Paries) : EI 02 de noviembre del 2011

PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentara en un {1) sobre cerrado y estara dirigido al Comité Evailuador del Proceso de
Contratacién N° 168-2011-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle:

P
Sefores
MIMDES
Att.: Comité Evaluador

Proceso de Contratacién N° 168 -2 1- CAS-MIMDES

Objeto del Proceso: Estudios superiores técnicos ((ltimos ciclos) en Administracion u otras afines
SOBRE: PROPUESTA TECNICA

NOMBRE:

El sobre debera contener la sigutente documentacicn:

a) Carta de Presantacion con datos del postor — Anexo N° 01,

b) Declaracion Jurada — Anexo N° 02,

¢) Declaracién Jurada de Relacién de Parentesco — Anexg N° 03.

d) Declaracién Jurada de Registro de Deudores Alimentarios Morosos

e} Curriculum Vitae documentado.{No seran devueltes)

f) Copia simple de Documento de Identidad vigente.

g} Los documentos deben de estar foliados vy visados por el postuiante, en su totatidad y presentados en el orden anteriormente
establecido. Los Anexos de fa presente convocatoria se encuentran consignados al final del presente documento y en el portal de
MIMDES: www.mimdes.gob.pe.
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EVALUACION DE PROPWESTAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS

L.a evaluacidn técnica de

Capitulo 11 del presenfe piobeso.

La calificacidn se realifara

23.1  Ebaluacionicurr
Formacion b Ni

aular:
4l académico

Chpacitacidn v/io Especializacion

Ekperiencig

233 Enhtrevista gersg

ral:

Eikpresian ¢orpotal
Capacidad|de qomunicacidn
Dominic dd las gttividades que serén objeto del servicio

Nota: Se aplicaré Io 4ispy
puntaje totall

Las citacionds para enfravista personal se haran a través del correo electronico del posiulante.
La publicacibn de redultatios se publicara en el portal de ia pagina web del MIMDES y mufal de M

establecida én &l calendaripide! proceso.

Posterior a I publicagién
convocatorigj a fin de farle

CAPITULO Il

45 propuestas cansistira en la verificacion del cumpiimiente de la Descripcién

sjobre un maximo de 100 puntos, cuya asignacion se realizara de la siguiente im

20 puntos
20 puntcs
20 puntos

05 puntos
10 puntos
25 puntos

fsisto a la Ley N°27050 - “Ley General de Ia Psersona con Discapacidad” en¢

de resultados, el Ministerio de la Mujer v Desarrollo Social s& comunicara:cpn la persa
las indicaciones necesarias para la fima del centrato. . .

DESCRIPCION DEL SERVICIO

DEPENDENC|A QUE REQUIIEFE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO:

Oficina Desconcentrada k- D4

JUSTIFICACION DE LA NEC
Se requiere cantar con lo sen
Administrativai

QBJETO DELi SERVICIQ:
Contratacion de una persbna 1

DESCRIPCION DEL SERVIC
3.4.1Apoyo administrativg en |
3.4 2E |aboracipn y sequirpient
3.4.3Elaboracifn, emision y re
3.4 AEiaboracitin de pediflos
3.4 501ras actividades asigna

REQUISITOS MINIMOS
3.5.1Estudios puperiores fiécni

spacha Ministerial

EBIDAD DEL SERVICIO:

g
hiOficina Desconcentrada |

ide los requerimientos de la Oficina
pcibn de los documentos de oficina
traves del SIGA y el SIAF

ds por el area usuaria.

cbs {(ltimos ciclos) en Administracion u otras afines

3.5.2Capacitation en la g estiLE'I de Compras

3.5.3Capacitation en Gettidn
3.5 AExperientia labcral gn la

Competenciag

DURACION DEL CONTRATQ:

[NICIO: NOVIEMBRE DE 2011
TERMING: DICIEMBRE DE 3011

RETRIBUCION:
TOTAL  : -
MENSUAL : $

> n

!‘
/.

CADENA FUNCIONAL: 44

dres administrativas. (experigncia minima 4 afios)

B00.00 {Dos mil ochocientos y 00/100 nuevos soles)

nblos de una persona natural, a fin de que brinda apoyo administrativo en el Area

dtural que brinde apoyo como Asistente Administrativo

'Organizacién Estratégica de la Administracion Publica

,S@O.DD {Cinco mil seiscienios y 00/100 nuevoes soles). Incluya impuestos de Ley:

del Servici

anera:

G50 COMmespy

esa de Part

N prevista gn el

onda {15 % de!

es en la fecha

Na que gang la




DECLARACION JURADA

B £ T DR T T PP O PO DITPITUTIIIN
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
Identificado {a) con DNI N® con domicitio en

<evecer e . declaro baje juramento:

No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Meroses REDAM.

Fomula la presente Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 28970 y en el Decreto
Supremo 002-2007-JUS.

Lima, oooonden i de

Firma




ANEXQO N° 01

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

El que se isuscribe,{ .. STTOTIOIOION ;dentlflcado con DNl N°
ceeerevenennenn A DECLARD BA.|JO JURAMENTO que Ia srgurente mformamon se su;eta a Ia verdad:

Nombres y Apellidos

Domicilio actual

Correa Electlrénico

Fecha de Nacimiento
Estado Civil .

RUIC _ Teléfono Fax

Formulo la pregente Deglaration Jurada en honor a la verdad, de conformidad con la dlspueslo en la Ley N° 27444 Ley del
Procedimientc Administrativo|General,

Lima, . @8 e WGBL

CFma
Nombres y Apellidos:

ANEXO N°2

DECLARACION JURADA

YO, e e i
Apeiliﬂo Faternp : Apellido Materno Nombres
[dentificadc © (a) an DNI N® con domicilio en
ST TRt SO O OO YOO PP O T DT RUPRPPPPPPPPRPOPROROOR o 1111 o} de

; declaro bajo juramento:

No percibiriotros ingreses flel Estado bajo ninguna modalidad (salvo por Funcién Docente).
No percibirlpension 4 cargh cel Estado.

No habermk acogido|a Iokibensficios de incentivos extraordinarios por renuncia voluntaria.
No tener julcio pendignte|don el Estadc.

Que la doaumentacipn qi sustenta mis estudios y/o experiencia laboral presentada al Comne Evaluagior, es copia fiel del
original, la misma que obra en mi poder.

No tener procesc Administrativo pendiente con el Estado.
Gozar de shlud Optirha.
Carecer dejAnteceddnteg Judiciales.

Carecer delAntecede nteg Policiales.

1 0 Carecer dei Anteceddntes Penales.

11, Que la diretcidn antgs consignada, es la que corresponde a mi domicilio habitual,

Bkl ol e

© @~ >

Formulo la presente Declarac dn Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 27444/ Ley del
Proedimiento Abministrativo Géneral.

Lima, oo B e,

F|rma
Nembres y Apellidos:




ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento que no me une parentesco alguno de consanguinidad, afinidad o por razén de matrimonio o uniones de hecho,
con personal incorperado al MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLC SOCIAL - MIMDES, bajo cualquier denominacidn que
involucre modalidad de nombramiente, contratacion a plazo indeterminado ¢ sujetos a modalidad, contrate Administrativo de Servicics,
designacion o nombramientos como Miembros de Organos Colegiados, designacin o nombramientos en carges de confianza, o en
actividades ad honorem.

Asimismo, declaro bajo juramento que no me encuentro inhabilitado {a) adminisirativa ¢ judicialmente para contratar con el Esiado.
Asimisma, que no me encuentro impedido (a) para ser postor o contratista, segin lo previsto por las disposiciones legales y
reglameniarias vigentes sobre la materfa.

Ratifico la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las correspondientes acciones administrativas de ley.

Lima,........o.....de. o de

Fima
Nombres y Apeliidos:
Area de prestacion del servicio:

EN CASO DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramento que en el MIMDES presta servicios &l personal cuyos apellidos y nombres indico, a quienes me une la relacion o
vincula de afinidad (A) o consanguinidad (C), vinculo matrimoniat (M) y unién de hecho (UH) sefialados a continuacion;

Relacién Apellidos Nombres Detalle de Oficina

Lima, .ooooden B

Firma )
Nombres y Apellidos:
Area de prestacian del servicio:

Grado Parentesco por consanguinidad
En linea recta En linea colateral
ler Padres/hijos
2do Abuelos/nietos Hermanos
3er Bisabuelos/bisnieios Tics, sobrinos
4to Primos, sabrinos, nietos, tios abuelos
Parentesce por afinidad
fer Suegros, yemo, nuera
Abuelos del conyuge Cunados




