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ANEXO N° 09
DIRECTIVA GENERAL N° 009-2009-MIMDES-SG
{Resolucién de Secrataria General N° 022-2010-MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N 178 -2011-CAS-MIMDES

CAPITULO I
GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre: MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLC SOCIAL

RUC N°: 20336951527

DOMICILIOQ LEGAL

JR. CAMANA 616 - LIMA

OBJETO DE LA CONVOCATORIA .

Es objeto de la prestacion es fa contratacion de una persona natural para €l apoyo en el Area de Transportes y Seguridad de la
Oficine de Logistica.

TIPO DE EVALUACION

Evaluacion curticular, seqin ! perfil requerida en la Descripcion del Servicio adjunta al presente proceso (Capitulo [11), entrevista
personal,

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrate Administrativo de Servicios

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El requerimiento esta definido en el Capitulo Il de 1a prasente convocatoria.

BASE LEGAL

e Loy N° 28411, Ley General del Sistema Nacional dal Presupuesto.

o ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afip Fiscal 2011

¢ Decreto Legislativo N°* 1057 y su Reglamento aprobado por Decrete Supremo N° 075-2008-PCM.

o Directiva General N° 002-2009-MIMDES-SG aprobada por Resolucidén de Secretaria General N (66-2009-MIMDES/SG,
modificada per Resolucién de Secretaria General N* 022-2010-MIMDES/SG.

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General.

Ley N° 27805, Ley de Transparencia y de Accesc a la Informacion Pablica.

+  Decreto Supremo N° 065-2011-PCM

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, madificatarias y conexas, de ser el caso.

CAPITULO I ,
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

Publicacign de Convocaioria (A través dal porlal MIMDES + E1 25 de octubre del 2011
y en el mural de Mesa de Partes)
=  Presentatién de Propuestas {en Jr. Camana 616, Lima : Del 26,27,28 de octubre 0Z,03 de noviembre da 2011
Ofizina de Tramite Documentario dal MIMDES) (de fas &:00 hasta las 16:00 horas)
= Evalyacion curricular - El 04 de noviembre el 201}
s Publicacion de postulantes aptos {a través : Bl 04 da noviembre del 2011
del portal del MIMDES y correo electronico)
= Entrevista : Ei 07 de noviembre ¢el 2011
= Publicacion de resultados (a través del portal
MIMDES y en el mural de Mesa de Partes) - El 07 de noviembre del 2011

PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentard en un {1) sobre cerrado y estard dirigido al Comité Evaluador del Proceso de
Contratacion N° 178-2011-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle:

I

Sefiores

MIMDES

Att.: Comité Evaluador
Proceso de Contratacién N° 178 -2011- CAS-MIMDES
Objeto del Proceso: Estudios en Administracién
SOBRE: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE:

—

El sabre debera contener a siguiente documentacion;

a) Carla de Presentacion con datos de! pastor ~ Anexo N° D1,

by Oeclaracién Jurada ~ Anexa N° 02,

cj Dedlaracidn Jurada de Relacion de Parentesco — Anexo N° 03,

d} Dectaracion Jurada de Registro de Deudores Alimentarios Maroses

€} Curriculum Vitae documentado.fNo seran devueltos)

f) Copia simple de Documento de ldentidad vigente.

g) Los documentos deben de estar foliados v visadas por el postuiante, en su totalidad y presentados en el orden anteriormente
gstablecido. Los Anexos de la presente convacatoria se encuentran consignados al final del presente documento y en el portal dei
MIMDES: www.mimdes.gob.pe.
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EVALUAd;ION DE PROPUESTAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS

La evaluagion técnica de las propuestas consistira en la verificacion del cumplimiento de Ja Descripeién del Sarvicio prevista en el
Capitulo Il de! presente proceso.

La califica¢ién se realizara schre un maxima de 100 puntos, cuya asignacitn se realizaré de la siguiente manera:

231 Evaluacién curicuiar;

Formacian o Nivel académice 30 puntas

Experi¢ncia 30 puntos
233  Entrevista personal:

Expresion corporal . 05 punios

Capacidad de comunicacion 10 puntes

Dominio de las actividades que seran objetc del servicio 25 puntos

Nota: Se aplicara lo dispuesto a fa Ley N°27050 - “Ley General de fa Persona con Discapacidad” en caso coresponda (15 % del
puntaje total}

Las citaciongs para ertrevista personal se haran a través del comean electronico del postulante.

La publicacibn de resultados se publicard en el portal de la pagina web del MIMDES y mural de Mesa de Partes en la fecha
establecida én el calendario del proceso.

Posterior a a publicacion de resultados, el Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social se comunicara con la persona que gane la
convocatoria; a fin de darle |as indicaciones necesarias para la firma de! contrato.

CAPITULO Il
DESCRIPCION DEL SERVICIO

DEPENDENCI# QUE REQUIERE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO:
Oficina de Logistica de [a Oficina General de Administracién

JUSTIFICACION DE LA NEGESIDAD DEL SERVICIO:
La Oficina de Logistica necesita una persona natural que preste servicios en el apgyo en el mantenimiento de
las unidadels vehiculares y supervise los servicios de seguridad contratados.

OBJETO PEL SERVICIO: _
El objeto dd la prestacion es la contratacion de una persona natural para el apoyo en el Area de Transportes y
Seguridad de la Oficina de Logistica.

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

3.4.1Apoya ien la organizacion y sistematizacion de las actividades del Area de Transporte del Ministerio de la
Mujer y Desarrollo Social.

3.4.28istermnatizacion de la programacion de los pedidos de movilidad de las diversas dependencias y de la
asignacion de las comisiones de servicios para cubrir los requerimientos, también el control del cumplimiento
det rol e itinerario.de 1as mismas.

3.4 3Formulacion de informes sobre el estado y reparaciones de los vehiculos institucionales.
3.4.45istematizacion de los procesos para proporcionar los servicios de transporie, como el mantenimiento,
reparacion yi suministros necesarios para la operatividad de los vehiculos institucionaies, asimismo, dotacion
y el uso racional del combustible, lubricantes, repuestos, accesorios y otros.

3.4.5Apoyo en la coordinacion en ias acciones destinadas a garantizar la proteccion y seguridad de los
funcionarios iy empleados de la institucién mediante el resguardo de las instalaciones, equipos, enseres y
bignes en general

3.4.65eguimiento del trabajo del personal contratado para la vigilancia y seguridad en la sede de la
Institucion.

3.4.7Apoyo en los programas de prevencién y simulacros en materia de seguridad.

3.4.8Apoyo &n la supervision de las acciones de mantenimiento preventivas y correctivas que se realicen
oportunamente en los procedimientos de seguridad fisica.

3.4 9Formulation de las visitas de inspeccion en las sedes institucionales, para subsanar las deficiencias y
vulnerabilidad, en los aspecios de seguridad

3.4.10Las demhas funciones que (e asigne el Jefe de la Cficina de Logistica.

REQUISITOS MINIMOS
3.5.1Estudios|de Administracién
3.5.2Experiencia minima de un ano en el Sector Publico o Privada

Competencias

Habilidad parg trabajar en equipo
Proactividad .

Trabajo bajo presion

DURACION DEL CONTRATO:
INICIO: NOVIEMBRE DE 2011
TERMING: DIQ?IEMBRE DE 2011

RETRIBUCION:
Mensual; ¢ 8/.3,000.00 (Tres Mit con 00/100 Nuevos Soles} incluido impuestos.
Total: ! 8/, 6,000.00 (Seis Mil con 00/100 Nuevos Soles) incluido impuestos.

CADENA FUNCIONAL: 11




DECLARACION JURADA

T P T O U T P OO POTPRTTN
Apellido Paterno Apsllido Maternc Nombres

ldentificade (a) can DNt Ne con domicilic
e e cereeern. . OCIAT0 DAjO juramento:

No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarias Morosos REDAM,

Formulo 1a presente Declaracibn Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 28970 y en el Decreto
Supremo 002-2007-JUS.

Lima, oo B8 B

Firma




ANEXON° 01

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

El que se :suscribe, ... vivenn.y identificadc con DNI N°
....................... DECLARO BAJO JURAMENTO que !a sngmeme mformamon se SUJeta a Ia verdad:

Nombres y 'ﬁ,pe&‘.idos

Domicilio actual

Correo Electténico

Fecha de Nagimienio
Estada Civil :

RUC ‘_ Teletono Fax

Procedimiento Administraiiva General,

Lima, 808

Firma

Formulo ia presente Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuestc en la Lay N° 27444 Ley del :
Nombres y Apeliidos: 1

ANEXO N2

*pelido Patemo  ApelidoMatema  Nombres
Identificade (R) con DNI Ne con domicifio
... distrito

o @
ted

declara baj uramento

Na percibir otros ingresos del Estado baja ninguna modalidad {salvo por Funcidn Docente).
No percibir pansian a cargo del Estada,

No haberme achgido a los beneficios de incentivos extraordinarics por renuncia voiuntaria.
Mo tener juicio pendiente con ef Estado.

Que la documehtacién que sustenta mis estudios yio experiencia laboral presentada al Comité Evaluador, s copiz fiel del
original, 1a misima que obra en mi poder.

No tener procesp Administrative pendiente cor ef Estado.

Gozar de salud Optima,

Carecer de Antecedentes Judiciales.

Carecer de Antetedentes Paliciales.

10 Carecer de Antetedentes Penales.

11, Qua la diraccidniantes consignada, e \a que corresponde a mi domicilio habifual.

Farmulo a presente Declaracion Jurada en honor a ta verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N°* 27444 Ley del
Procedimiento Adminigtrativo General.

Lima, ool B

Firha
Nombres y Apellidos;

DECLARACION JURADA . |




ANEXQO N° 3

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento que no me une parentesco alguno de consanguinidad, afinidad o por razon de matrimenio o uniones de hecho,
con personal incoporado al MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL - MIMDES, bajo cualquier dencminacion que
invelucre modalidad de nombramiento, contratacion a plazo indeterminado o sujetos a modalidad, contrato Administrativo de Servicios,
designacion o nombramientos como Miembros de Organas Colegiados, designacion ¢ nambramientos en carges de cenfianza, o en
actividades ad honorem,

Asimismo, declaro bajo juramento que no me encuentro inhabilitado {a) administrativa o judicialmente para contratar con ef Estado.
Asimismo, que no me encuentro impedido (a) para ser postor o contratista, segln lo previsto por Ias disposiciones legales y
reglamentanas vigentas sobre |a materia. .

Ratifico la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las comaspondientes acciones administrativas de ley.
Lima,..c.ocen B den

Firma

Nombres y Apellidos:

Area de prestacian del servicio:

EN CASOQ DE TENER PARIENTES

eclaro bajo juramento que en el MIMDES presta servicios el personal cuyos apallidos y nombres indico, a quienss me une 'a relacion o
uio de afinidad (A) o consanguinidad (C), vinculo matrimanial (M} y unidn de hecho (UH) sefialados a continuacian:

%
=)
s

A

Relacion 1 Apellidos Nombres T Detalle de Oficina |

)

Lima, .ooonden e

Fnrma
Nombres y Apellidos:
Area de prastacidn del servicic:

| Grado Parentesco por consanguinidad
En linea recta [ En linea colateral

ler Padres/hijos

2do Abuelosinietos Hermangs

Jer Bisabuelos/bisnietos Tios, scbrinos
r dto Primos, scbrinos, nietos, tios abuelos

Parentesco por afinidad
fer Sueqros, yerno, nuera
J Abuelos dei conyuge Cuadas




