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ANEXO N° 09
DIRECTIVA GENERAL N° 008-2008-MIMDES-5G
(Resolucion de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N° 188 -2011-CAS-MIMDES

CAPITULO I
GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre: MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL
RUC N*; 20336951527
DOMICILIO LEGAL
JR. CAMANA 816 - LIMA
OBJETO DE LA CONVOCATORIA
Contratar personal agministrativo que realice las labares de apoyo administirativo.
TIPO DE EVALUACION
Evaluacian curricular, seqin el perfil requeride en la Descripcion del Servicio adjunta al presente praceso (Capitulo II}), entrevista
personal.
MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
Contrato Administrative de Servicios
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El requerimiento esta definido en el Capfiule IIi de ta presente convocatoria,
BASE LEGAL
s LeyN® 28411, Ley General del Sistema Nacional def Presupusasta.
o  Ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Ao Fiscal 2011
o Decreto Legislativo N* 1057 y su Reglamento aprebado por Degreto Supremo N° 075-2008-FCM.
e Diractiva General N° 008-2009-MIMDES-SG aprobada por Resalucidn de Secretaria General N° 065-2009-MIMDES/SG,
modificada por Resolugion de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG.
o LeyN® 27444, Ley del Procedimienta Administrativo General.
»  Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Accese a la Informagion Pablica.
»  Decreto Supremo N° 065-2011-PCM

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliaterias, modificalorias y conexas, de ser el caso.

CAPITULO I ]
ETAPAS DEL PROCESC DE SELECCION

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

Publicacion de Convocatoria (A fravés del portal MIMDES : E1 27 de octubre del 2011
v en el mural de Mesa de Partes)
= Presentacion de Propuestas (en Jr. Camana 616, Lima : Det 28 de octubre 02,03,04,07 de noviembre de 2011
Oficina de Tramite Documentario del MIMDES) (de las 8:00 hasta las 16:00 horas)
= Ewvalvacién curricular : Et 08 de noviembre del 2011
= Publicacion de postuiantes aptos (a través ‘E108 de noviernbre del 2011
del portal del MIMDES y correo elecirénico)
= Entrevista : E109 de noviembre del 2011
=  Publicacidn de resultados (a traves del portal
MIMDES y en el mural de Mesa ds Partes) : E109 de noviembre del 2011

PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentara en un (1) sobre cerrado y estara dirigido al Comité Evaluador del Proceso de
Contratacion N° 188-2011-CAS-MIMDES conforme al siguiente detalle:

I
I Sefores I
MIMDES
Att.: Comité Evaluador
Proceso de Contratacién N° 188 -2011- CAS-MIMDES
Objeto del Proceso: Titulo Secretariade Comercial
SOBRE: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE:

El sobre debera contener la siguiente documentacion:

a) Carta de Presentacion con datos del postor - Anexo N° 01,

b) Declaracion Jurada — Anexo N° 02.

¢) Declaracion Jurada de Relacian de Parentesco — Anexe N* 03,

d)y Declaracion Jurada de Registro de Deudores Alimentarics Moroses

e) Curriculum Vitae documentado.(Nc seran devueltos)

f} Copia simple de Documentc de Identidad vigente,

g) Los documentes deben de estar foliados y visados por el postulante, en su totalidad y presentados en el orden anteriormente
establecido. Los Anexos de la presente convocatoria se encuentran consignados al final del presente documente v en el portal del
MIMDES: www.mimdes.gob.pe.
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EVALUACIdJN DE PROPUESTAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS
La evaluacidn técnica de las propuestas consistira en la verificacion del cumplimiente de la Descripcién del Servicio prevista en el
Capitulo IIl del presente process.

La calificacidn se realizara sobre un maximo de 100 puntos, cuya asignacion se realizara de fa siguiente manera;
231 Evaluacion curricular:

Férmacion o Nivel académico 30 puntos

Experiencia 30 puntos

232 Entrevista personal:

Expresidn corporal 05 puntos
Capacidad de comunicacion 10 puntos
Dieminio de las actividades que seran objeto del servicio 25 punios

Nota: Se apllicaré lo dispuesto a la Ley N°27050 - “Ley General de la Persona con Discapacidad” en caso corresponda (15 % de/
puntaje fotal) :

Las citacionas para entrevista personal se haran a través del correo electronics del postulante.

La publicacibn de resultades se publicara en el portal de ia pagina web del MIMDES y mural de Mesa de Partes en la fecha
establecida én el calendario del proceso.

Posterior a la publicacién de resultados, el Ministerio de la Mujer y Desarrolls Social se comunicara con la persona que gane la
convacatoria, a fin de darle las indicaciones necesarias para la firma del contrata.

CAPITULO I
DESCRIPCION DEL SERVICIO

DEPENDENC|A QUE REQUIERE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO:
Oficina Gendral de Recursos Humanos

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL SERVICIO:
Contar con una persona natural para el apoyo documental de la Cficina General de Resursos Humanos.

OBJETO DELISERVICIO:
Contratar petsonal administrative que realice las labores de apoyo administrativo,

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

3.4.1 Digitalizacian de documentos que se generan en el Comiié Evaluador CAS.
3.4.2 Archivd y clasificacion de los documentos segin su procedencia.

3.4 3Actividatles secretariales que se requiera

3.4 40tras adtividades que 1a Oficina General de Recursos Humanos le asigne.

REQUISITOS MININOS
3.5.1 Titulo eh Secretariado Comercial
3.5.2 Experigneia laboral minima de 2 afios en el sector pliblico yio privado

Competencia$

e Trabajd en equipo

*  Proactividad

e Trabajd bajo presitn

DURACION DEL CONTRATO:
INICIO: NOVIEMBRE DE 2011
TERMINO: DICIEMBRE DE 2011

RETRIBUCION:
TOTAL: 3,500 (Tres Mil Seiscientos y 06/100 nuevos soles) Incluye impuestos de ley.
MENSUAL: 1,800 (Mil Ochocientos y 0000 nuevos scles)

CADENA FUNCIONAL: 11




DECLARACION JURADA
YO,.......

" Apeliido Paterno Apellido Materno Nombres .
Identificado {a) con DNI Ne con domicilio en
e <eerreenn o deClaro bajo juramenta:

No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morcsos REDAM.

Formulo la presente Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesio en Ja Ley 28970 y en el Decreto
Suprema 002-2007-JUS.

Lima, .8 @8

Firma




ANEXO N° 01

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

El que se siuscribel e e e e e, IDENTITicRdO con DNEON®
TP . IDEC LARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombras y Apellides

Domicilio actyal

Cotreo Eiectrbnico

Fecha de Nadimiento
Estado Civil

RUC : Teléfono Fax

Formula la presiente Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 27444 Ley del
Precedimiento Administrativo General,

Lima, cooovveveendBe B

F|rma .
Nombres y Apellidos:

ANEXO N°2
DECLARACION JURADA
Apellidb Paterna Apellide Matemag Nombres

Identificado - (a) con DNI Ne con domicilio en
ceee oo distrite - de

<oer e . Geclaro bajo juramento:
No percibir dtros ingresos del Estado bajo ninguna medalidad {salvo por Funcian Docente).
No percibir pensién a cargo del Estado.
No habermel acegido a los beneficios de incentivos extraordinarios por renuncia voluntaria.
No tener juidio pengiente con &l Estada.
Que la documentacién que sustenta mis estudics y/o experiencia laboral presentada al Comité Evaluador, es cepia fiel del
otiginal, la misma que obra &n mi poder,
No tener proceso Administrativo pendiente con el Estado.
Gozar de salud Optima.
Carecer de Antecedentes Judiciales.
9. Carecer de Antecedentes Paliciales.
10. Carecer de Antecedentes Penales.
11. Que la directian antes consignada, es a que corresponde a mi domicilio habitual.

oWk =

@~ o

Farmula la presehte Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesio en la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Adiministrative General.

Lima, ....oooven 8 B

" Fima
Nombres y Apellides:




ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA

Declaro baje juramento que no me une parentesco alguno de consanguinidad, afinidad o por razbn de matrimonio ¢ uniones de hecho,
con personal incorporado al MINISTERIO DE LA MUJER Y DESARROLLO SCCIAL - MIMDES, bajo cualguier denominacion que
involucre modalidad de nombramiente, contratacion a plaze indeterminado o sujeios a modalidad, contrato Administrativo de Servicios,
designacion o nombramientos como Miembros de Organos Colegiados, designacion o nombramientos en cargos de confianza, o en
actividades ad honorem,

Asimismo, declaro bajo juramento gue no me encuentro inhabilitado {a) administrativa o jucicialmente para contratar con el Estado.
Asimismo, que no me encuentro impedido {(a) para ser postor o contratista, segin lo previsto por las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes sobre fa materia,

Ratifico |a veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las correspondientes acciones administrativas de ley.
Lima,.............de...............de.
Firma

Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio:

EN CASO DE TENER PARIENTES

F¥:20eclaro bajo juramento que en el MIMDES presta servicios &l personal cuyos apellidos y nombres indico, a guienes me une la relacioén o
#Incule de afinidad {A) 0 consanguinidad {C), vinculo matrimonial (M) y urién de hecho (UH) sefialados a continuacion:

Reiacién Apellidos Nombres Detalle de Oficina

Lima, v e

Flrma
Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio:

Grado Parentesco per consanguinidad
En linga recta En linea colateral
Ter Padresthijos -
2do Abuelos/nietos Hermanas
3er Bisabuelos/bisnietos Tios, sobrinos
4to Primos, sobrinos, nietos, tios abuelos
Parentesco por afinidad
ler Suegros, yerno, nuera
Abuelos del cényuge Cunados




