ANEXO N° 09
DIRECTIVA GENERAL N° 009-2008-MIMDES-SG
(Resolucidn de Secretaria General N° 022-2010-MIMDES/SG)

PROCESO DE CONTRATACION N¢ 034 -2012-CAS-MIMP

CAPITULO I
GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre: MINISTERIC DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES

RUC N°; 20336951527

DOMICILIO LEGAL

JR. CAMANA 616 - LIMA

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Se requiere contar con los servicios de una personal natural que se encargue de la atencion y recepcidn de usuarios del Ministerio de
ta Mujer y Poblaciones Vulnerables,

TIPO DE EVALUACION

Evaluacién curricular, segin el perfil requerido en la Descripcion del Servicio adjunta al presente procese (Capitulo Ill), entrevista
personal.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cantrato Administrativo de Servicios

ALCANCES DEL REQUERIMIENTQ

El requerimiento esté definido en el Capitulo IIl de la presente convacatoria.

BASE LEGAL

» LeyN® 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

Ley N° 29812, Ley de Presupueste del Sector Publico para el Afic Fiscal 2012

Decreto Legislativo N° 1057 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 075-2008-PCM.

Decrato Supremo N° 065-2011-PCM, Modifica el Decreto Supremo N° 075-2008-PCM.

Directiva General N° 009-2009-MIMDES-SG aprobada por Resolucidn de Secretaria General N° 066-2009-MIMDES/SG,
madificada por Resolucién de Secretaria General N® 022-2010-MIMDES/SG.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Pablica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de ser el caso.

CAPITULO Il
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

CRONOGRAMA DEL PROCESQ DE SELECCION

Publicacidn de Convocatoria {A través del portal MIMP - El 22 ge febrero del 2012
y en el mural de Mesa de Partes)
*  Presentacion de Propuestas {en Jr. Camana 616, Lima : Del 23,24,27 28,29 de febrera del 2012
Oficina de Tramite Documentario del MiMP) {de las 8:00 hasta las 16:00 horas)
= Evaluacidn curricular - E1 01 de marzo del 2012
= Publicacion de posiulantes aplos (a través :El 01 de marzo del 2012
del portal del MIMP y correo electranico)
= Entrevista : Bl 02 de marzo del 2012
= Publicacion de resultados {a traves del portal
MIMP y en el mural de Mesa de Partes) : 102 de marzo del 20112

PRESENTACION DE PROPUESTAS
La propuesta se presentard en un (1) sobre cerrado y estara dirigide al Comité Evaluador del Proceso de
Contrataciéon N° 034-2012-CAS-MIMP conforme al siguiente detalle:

Sefiores
MIMP
Att.: Comité Evaluador
Proceso de Contratacién N° 034 -2012- CAS-MIMP
Objeto del Proceso: Estudiante de la carrera de administracién o afines
SOBRE: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE:

El sobre debera contener la siguiente documentacion:

Carta de Presentacidn con datos del postor — Anexo N° 01,

Declaracion Jurada - Anexo N° 02,

Declaracion Jurada de Relacion de Parentesco — Anexo N° 03.

Declaracion Jurada de Registro de Deudores Alimentarios Morasos

Curriculum Yitae decumemtado.(No seran devuelios)

Copia simple de Documento de [dentidad vigente.

Los documentos deben de estar foliados y visades por el postulante, en su totalidad y presentados en el orden anteriormente
establecido. Los Anexos de la presente convocatoria se encueniran consignados al final del presente documento y en el pertal del

MIMP: www.mimp.gob.pe.
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EVALUACIdN DE PROPUESTAS Y PUBLICACION DE RESULTADOS
La evaluacitn técnica de las propuestas consistira en la verificacion del cumplimiento de la Descripeion del Servicio prevista en el
Capitulo Il dgl presente proceso.

La calificaciah se realizara sobre un méaximo de 100 puntas, cuya asignacién se realizara de la siguiente manera:
231 Bvaluacion curricular:

Farmacian o Nivel académico 30 puntos

Experiencia 30 puntos

233 Entrevista personal:

Expresidn corporal 05 puntos
Capacidad de comunicacidn 10 puntos
Déminio de las actividades que seran objeto del servicio 25 puntos

Nota: Se aplicar lo dispuesto a la Ley N°27050 - “Ley General de la Persona con Discapacidad” en caso corresponda (15 % del
puniaje tofal)

Las citaciones para entrevista personal se haran a través del comeo electronice del postulante.

La publicacith de resultados se pubiicara en el portal de la pagina web del MIMP y mural de Mesa de Partes en ia fecha establecida
en el calendatio del proceso.

Posterior a |ai publicacion de resultados, el Ministerio de la Mujer y Poblacisnes Vulnerables se comunicaré con la persona que gane
ia convocatorla, a fin de darle fas indicaciones necesarias para la firma del contrato.

CAPITULO IIl
DESCRIFCION DEL SERVICIO

DEPENDENCI.@\ QUE REQUIERE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO:
Secretaria Ganeral del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vuinerables.

JUSTIFICACIGN DE LA NECESIDAD DEL SERVICIO:
La Secretariai General del MIMP necasita contar con una persona natural para la atencidn, recepcién de usuarios del Ministeric de fa
Mujer y Poblacianes Vulnerables.

OBJETO DEL $ERVICIO:
Se requiere contar con los servicios de una personal natural que se encargue de la atencion y recepcion de usuarios del Ministerio de
la Mujer y Polflacicnes Vulnerables,

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

34.1 Atender a los usuarios en el MIMP

3.4.2 Brindar la informacién adecuada a las personas que visitan la institucion.
3.4.3 Buen trdto al usuario, amable, tolerante, actitud de servicio.

3.4 4 Las demas funciones que le asigne la Secretaria General.

REQUISITOS MINIMOS

3.5.1Estudiante de la camrera de Administracion o afines.
3.5.2Estudios!técnicos de secretariado o afines.

3.5.3Experiengia laboral minima de 03 afios en el sector piblice y/a privado.

Competencias

Orientacion al cumplimiento de tareas y compramiso.
Trabajo bajo presién.

Froactiva y Organizada.

DURACION DEL CONTRATO:
INICIO: marzd 2012
TERMING: jumio 2012

RETRIBUCION:
MENSUAL: S/. 2,200 .00 (Dos Mil Doscientos 00/100 Nuevos Soles) incluido impuestos.

_ TGTAL: S/. 8800 .00 {Ocha Mil Ochocientos 00/100 Nuevos Sales) Incluye impuestos de ley.

CADENA FUNCIONAL: 02
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DECLARACION JURADA
Y0,

Identificado (a) con CNI Ne con domicitio

No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM.

Formulo la presente Declaracion Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuestc en la Ley 28870 y en el Decreto

Supremo 002-2007-JUS.

Lima, .o e

Flrma

Apelido Paterno~_ ApellidoMatemo  Nombres

< eeero . dEClErO bajo juramenio:

en




ANEXO N° 01

CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

El que 58 SUSCIDE, oo e e e e e e et ... idenfificado con DNl N°
....................... , DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacian se sujeta a la verdad:

Nambres y Apellidos

Domicilio actual

Correo Electrénico

Fecha de Nadimiento
Estado Civil -

RUC ' Teléfono Fax

Formulo la presente Declaracion Jurada en honor a |a verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Lima, OB B

Nombres y Apellidos:

ANEXQ N° 2
DECLARACION JURADA
Dttt et et bt e e LR e b b e b e 4oL b e e R E £ R £ o e e R e eh R en e e e e e rs
Apeilido Paterno Apellido Materno Nombres

Identificada (a) con DNI N® con domicilio en

T OO O OP OO UPRRUUPOUOPRPPPRRRY o |11 (s} de

<o dectare bajo juramento;

1. No percibir atros ingresos del Estado bajo ninguna medalidad {salvo por Funcion Decente).
2. No percibir dension a cargo del Estado.
3. No habsrmeiacogido a los beneficios de incentives extraordinarios por renuncia voluntaria.
4. No tener juicio pendiente con el Estada.
5. Que la documentacidn gue sustanta mis estudios y/o experiencia laboral presentada al Comité Evaluador, es copia fiel del

original, |a misma que obra en mi poder.

No tener procesa Administrative pendiente con el Estado.

Gozar de salud Optima. '

Carecer de Antecedentes Judiciales.

. Carecer de Antecedentes Paliciales.

10. Carecer de Antecedentes Penaies.

11, Que la direction antes consignada, es la que corresponde a mi domicilio habitual.

Formulo la preselhte Declaracién Jurada en honor a la verdad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Lima, oG B

Nombres y Apellidos:




ANEXON° 3

DECLARACION JURADA

Declaro hajo juramento que no me une parentesco algune de consanguinidad, afinidad o por razén de mattimonio o uniones de hecho, con
personal incorporado al MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLACION VULNERABLE - MIMP bajo cualquier denominacion que involucre
modalidad de nombramiento, contratacion & plazo indeterminado ¢ sujetos a modalidad, contrato Administrative de Servicios, designacién o
nombramientos coma Miembros de Organos Colegiados, designacian c nombramientos en cargos de confianza, o en actividades ad honorem.

Asimismo, declaro bajo juramento que no me encuentro inhabilitado (a) administrativa o judicialmente para contratar con el Estade. Asimismo,
que no me encuentro impedido {a) para ser postar o contratista, segun le previste por las disposicionas legales y reglamentarias vigentes sobre la
materia.

Ratificc la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las comespondientes acciones administrativas de ley.

Lima,..oovndennnnaden

Fima
Nomores y Apellidos:
Area de prestacion del servicio:

EN CASO DE TENER PARIENTES

Daclaro bajo juramento que en el MIMDES presta servicios el personal cuyas apellidos y nombres indico, a quienes me une la relacion o vinculo de
afinidad (A) o consanguinidad (C), vinculo matrimonial {M) y unidn de hecho {(UH) sefialados a continuacién:

Relacién Apellidos Nombres Detalle de Cficina

Lima, e 0B 80

e Flrma
Nombres y Apellidos:
Area de prestacion del servicio:

Grado Parentesco por consanguinidad
En linza recta En linea colateral
Ter Padres/hijos -
2do Abuelosinietos Hermanos
ler Bisabuelos/bisnietos Tios, schrinos
4to Primos, sobrings, nietos, tios abueles
Parentesco por afinidad
ler Suegros, yerna, nuera
Abueios del conyuge Cufiados




