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1. Generales

1.1. Descripcion

Permite generar las érdenes de compra o servicio

1.2. Ubicacion en el MenU de Usuario

Logisti@| Personal Control Previo Tesoreria Contabilidad Usuarios SoportedelSistema Ayuda  Salir

Mantenimiento deTablas | ) T— Q)‘ Eu Exportzr ""—n_l _~— E’g:;'&n';‘: g;:\l:‘ ﬁ CJ\me Rceogﬁ: ‘
b - =

o

&

Programacién decompras  # ] - i - _
g P - e [ines BporEr | g = Enviz erfzse | Tmprimic E\ Reglz 5:;!.—,; Ges
E Adquisiciones ®)  Reguerimientos - Aprueba y Asigna Operador .
1= SAF Impresicn Vexiaa 1
.! Presupuesto 3 [ 1} Requerimientos Asignados
.E Almacénes » o]  Reguerimientos - Consulia
Control Patrimonial 3 2]  Cotizaciones Solidud
n Estudio de Mercad
g Consultasy Reportes o studio de Flercado
=)  Requerimientos - EEMM

m)  Proceso de Seleccidn

Procesos de Seleccion Reportes

Ministerio de la

=)  Contratos
=) Valores en Custodia

Contratos Reportes

| Ordenes Compra/Servido | u) Elaboracidny Registro

1.3. Interfase
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[ 2017 ] Ordenes de Compra / Servicio
Tipo de Orden Orden de Compra Mes de Proceso Enero Estado Todos —
[E consulta de Datos
Nimero Fecha Emi. Fecha Estado Estado Razdn Social RUC Reg. Siaf  Importe MN Rebaja LSiaf Operat
| 00004 [10/01:2017| 2310112017 | ANULADO [ABAD TORRES LENIN 10403912617 0000004|  400.000  0.000  [TICONA DIAZ MARTIN
[C] 00003 10012017 230172017 NOTFICADD 2E INGENIEROS S.RL 20509648507 600.00 0.00 TICONA DIAZ MARTIN
[F] 00002 09012017  10/01/2017 ANULADO ABAD TORRES LENIN 10403912617 400.00 0.00 TICONA DIAZ MARTIN
[7] 00001 09012017 080172017 EMTIDO A&TASESORES EN ADUANAS SOCEDA 20508123753 200.00 0.00 TICONA DIAZ MARTIN
174
< m 3

1.4. Filtros

Permite filtrar datos en la consulta.

Estado |— Todos —

Tipo de Orden |Drden de Compra | Mes de Proceso |EI1E=FD |

Tipo Requerimiento: Filtra por tipo de requerimiento (Bienes y Servicios).
Mes de Proceso: Filtra por mes de proceso
Estado: Filtra por estado.

1.5. Modo Mantenimiento

Permite registrar, modificar la informacién de las érdenes de compra /

servicio:
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[ 2017 ] Registro de Estudlio de Mercado (Y]
[ 2017 || 000003 |01/ [Nusva Version EENN | Cott imientos. |E&errs | # Postores |3‘%_"’£v EconomicaiFinal |ﬁ(;emﬁcauu | % Estados
Datos EEMM Nro Fecha Documento Referencia Observaciones.
Nimero/Referancia Solictud _ Solictud
| |
Tipo
Moneda Tipo de Cambio
Ea—r
Tipo de Proceso Nro PAC [:”:l
= 4 [0 ] »
Tipo de Evaluacién [Por fem = Nim. fem | Codigo Descripeion UM Cantidad Precio Imperfe  Sec. Func. [Fuente  Clasificador
Llamar Desde Catalogo Catalogo Unitario Total
00005 001 B716000010250 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA GEL PUNTA EXTRAUNID  10.000 2.5000 2500 0080 100 23.16.12
Estade Actual 00005 002 BT16000010157 BOLIGRAF (LAPICERD) DE TINTA SECA PUNTAFINACOLUND,  10.000 0.3400 340 0030 100 231512
Objeto 00005 003 B716000010214 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA MEDLA CCUNID: 10.000 2.0000 20.00 0080 100 23.1512
00005 004 B717200030020 CUADERNO ESPIRAL CUADRICULADO TAMARNO A4 X 10CUNID. 10.000 48800 46.80 0080 100 231512
o T | r
ST— S —
Nuevo: Permite crear un nuevo Registro.
Modifica: Permite modificar datos de la cotizacion.
.. .z .
Elimina: Opcidn no se encuentra habilitado
. . .z
Grabar: Permite grabar la informacidén en la base de datos.
1.5.1. Datos Generales
Permite visualizar los datos generales de la orden.
[2017 ] Ordenes de Compra / Servicio (a]0]
[T Datos Generales | EE Detalle Documento | [ Programacion Pago | Documentos Pago | % compromizo | B estados Documento
Nimero Secoionar desde Fecha
Datos del Proveedor Estados
Proveedor [ | & ] Estado Fecha
Direccion I [=] wiatico Mo Aplicable ] Emmoo [310112017 1523 ]
Cta, Bancaria (CCl) | I [=] Telgf | | Rruc| |
Datos Adguisicion
WModalidad de Adquisicion | =l | Tipo de Cambio 1000
Forma de Pago [conTano [=] Moneda EN
Datos de Referencia
N* Contrato |E]E] [Observaunnes] Cotizacion l:l EEMM/ Proceso l:l l:l
Registro SEACE |
Nro. Proceso |Fase | [l Certificado | | secuencia | ]
Conformidad =[]
Fecha Mo Objecion Agente Retenedor Buen Contribuyente Detraccion :
Plazo de Ejecucion l:l I [=]] |
Observaciones
Glosa
Otros Datos
Oficina Asociada [ 0065 | [DFICINA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION | Usuario Modifica
Operador [ 000000 | [TICONA DIAZ MARTIN | Fecha Modifica
Almacén Recepcion |ALMAE‘,EN CENTRAL MC E| Modifica Monto Conformidad @) Si

Para hacer la orden de un proveedor se debe hacer clic en el siguiente
icono |[.
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[2017 ] Ordenes de Compra / Servicio (o)
(- Datos Generales 'Consuhz Proveedores... - [Buscar !e{fmnaw h . ados Documento
Mimero 00005 Cadigo Razén RUC RNP Bienes RNP Biene

Datos del Proveedor . = 1 |FEEETE] ey
Provesdor 0 [ABAD TORRES LENIN 10403912617 | 00/00/0000 | 00/00/000]
Direccion [ I102017 15:23
Cta. Bancaria (CCl) [

Datos Adquisicion
Iodaidad de Adquisicion [ |
Forma de Pago E |

Diatos de Referencia
N Contrato |:

Registro SEACE O
Nro. Proceso |:
Conformidad |:
Fecha No Objecion
! l:'l 11
Plazo de Ejgcucion A« T I 3
3  Codigd  Version| N* Proceso o CCC

Observaciones | 02 |req.w Cotizacion 09012007 | ABAD TORRES LENIN
Glosa |:

Otros Datos
Oficina Asociada |: N o I 5
Operador [

- E 2
amactn Recepcen [ (Lomuscar i oiver ) [l Acumia oms?

En la ventana emergente visualizamos los proveedores que tienen eemm
pendiente.

1.5.2. Detalle Documento

Permite visualizar los item de la orden

[ 2017 ] Ordenes de Compra / Servicio [aT0]
| [ Dalos Generales ‘ E= Detalle D t | in Pago | Z| Documentos Pago |MCﬂrmmmsn | B Estados Documento
N Codigo Descripcion Bien UMed\i Pr.Unitario Importe Imparte Importe Codigo

Presente Afio _ Afo Priximo FIIIG

W B716000010233 |BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA C{ UNIDA mmm 400.0C 0033]23.16.12 [ B PAPELER

[ 400.00
< i | D
Reguerimientes ‘ Impuestos | Presupuesto | Rebajas | Esp Tecnicas | Programacion de Entregas
Req. Ano Heq Tipo Req. Numero  Req. tem Cantidad Oficina Requiriente Usuannldmiﬁm Fecha Modifica
| Bienes | 00001 | 002 | 200.000DIRECCION DE PERSONA ADULTAS MAYORES GESTORMIMP 34101/2017 15:25

111 Totales 200.00

1.5.2.1.  Requerimientos
Permite visualizar los requerimientos de los items seleccionados en el
detalle.
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+ Reguerimientos | Impuestos | Presupuesto | Rebajas | Esp.Tecnicas | Programacion de Entregas
Reg. Ano Req. Tipo Reg. Numero Req. tem Cantidad ‘Oficina Reguiriente Usuario Modifica Fecha Modifica
| Bienes | 00001 | 002 |  200.000{DIRECCION DE PERSONA ADULTAS MAYORES GESTORMIMP 3101(2017 15:25

Permite visudlizar los impuestos del item seleccionado, para agregar

un impuesto se debe hacer clic en el icono

| Requerimientos ‘ Impuestos ‘ | Rebajas | Esp.Tecnicas | Programacion de Entregas.
Codigo  Abreviat. Descripeion Tipe Porcentaje Importe Importe ‘
Impueste  Impuesto del Impuesto 'R Impuesto Afectado ME Afectado MN
0.00/ 0.00/ 0.00
1.5.2.3. Presupuesto

Permite visualizar la informacién presupuestal del item seleccionado.

Reguerimientos | Impuestos | Presupuesto | Rebajas | Esp.Tecnicas I Programacién de Entregas.
‘Secuencia Descripcion # Importe Importe Importe Importe
Funcional Secuencia Funcional Cant. ME Si.
0033

H 0135343 PROTECCION EN PRC  200.000

Periodo Actual | Periodo Proximo

[ 20 400.00] 400.00 400.00] 0.00]

1.5.2.4. Rebaqjas.

Permite visualizar o ingresar rebajas del item seleccionado, para
agregar una nueva rebaja se debe hacer clic en el siguiente icono

Reqguerimientos Impuestos Presupuesto ‘ Reba]as T Esp.Tecnicas Programacién de Entregas
ttem Cantidad Monto Documento Mimero Referencia Fecha I Observaciones Sec. Func.
DR
< n 3
1.5.2.5. Esp. Técnicas
Permite ingresar las especificaciones técnicas del item
seleccionado
' Requerimientos | Impuestos | Presupussto | Rebajas | EspTecnicas ‘ Programacion de Entregas
1.5.2.6. Programaciéon de Entregas
Permite ingresar la programacién de entrega del item
seleccionado.
Requerimientos. | Impuestos | Presupuesto | Rebajas |Esp Tecnicas | Frogramacién de Entragas
e e I I [ [ e # | Prosraner
R O T - . I YL U |
11 T e
| "
1.5.3. Programacion de Pago.

L&L Sistemas S.R.L.
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1.5.4.

Permite ingresar la programacién de pago.

[ 2017 ] Ordenes de Compra / Servicio o6

‘ ] Datos Generales | E Detalle Documento | [ Programacién Pago | Documentos Pago | % compromiso | B estados Documento

. Correlative Fecha Monto Monto N* Detalle de lo Programado Nro Dias Plazo Fecha Motivo Ampliacién
Rebaja Prog. |Conformidad Observaciones Arrpiacnn Ampliacién Ampliacion Observaciones

I oo I I R = R IO N I =

1"

Si se desea agregar alguna programacién de pago, se debe hacer clic

o
en el siguiente icono 8]
Documentos de pago

Permite realizar los documentos de pago de la orden.

[2017 ] Ordenes de Compra / Servicio 06
| [T Datos Generales | E5 Detalle Documento | E Programacion Pago | Documentos Pago | ﬁ(‘.ﬂmpmmsﬂ | @Esiadns Documento
Correlative  Tipo Documento  Serie No. Documento  Fecha Emision Importe ] Estado Actual Oficina Destino Fecha Recepcion

L&L Sistemas S.R.L.
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1.5.5. Compromiso

Permite visualizar o generar el compromiso anual, administrativo o
rebajas de la orden.

oo

[2017 ] Ordenes de Compra / Servicio

| Ll Datos Generales | E Detalle Documento | Programacion Pago | Documentos Pago | ﬁ(ﬁom promiso | @E&fﬂdﬂs Documento
Compremiso Anual
Afio Nimero I Compromiso Estado Monto Solicitado Tipo de Operacion Justificac
CcP Anual
Generar
Solicitud
000

4 i

Compromiso Administrative

Fecha MNumero Contrato Compromiso

Afio N Emision Razon Social Importe Estado
SIAF
Comprometer
Orden

Rebajas de Orden
= = - - - - Sol. Rebaja
Afio Nimero ID Compromiso Estado Monto Solicitado Tipo de Operacion Justific
cpP Anual () Certificado
() Comp. Anual
() Comp. Adm

Generar
Rebaja

1.5.6. Estados

Permite visualizar los estados de la orden.

00

[2017 ] Ordenes de Compra / Servicio

| [T Datos Generales E= Detalle Documento | E Programacion Pago | Documentos Pago | %& Compromisa | @ Estados Documento
Vez Estade Fecha Observaciones Usuario Fecha
Registro g 0
1 EMITIDO 31012007 GESTORMIMP 310172017 15:23
9 Manual de Usuario
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