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1. Generalidades

1.1. Descripcion

Permite el registro y modificaciéon de los fipos de documento que se
utilizan en la aplicacién, asi como su flujo para aprobaciéon y/o rechazo,
configuracion de los usuarios que puedan fomar decisiones vy
noftificaciones por correo electronico.

1.2. Ubicacién en el MenU de Usuario

id Usuarios | Soporte delSistema| Ayuda  Salir
Buscs ( 8]  Tablas Maestras o \‘ —_— ” Retorna a
s SiAF -=1-u N\
idad » g = -
Sequrida e . & 4 Coms
:u| Configuracion General | =) Tipos deDocumento del Sistema
E Inicializacidny Transferencias  » Documentos por Fte. Financiamiento
-
1] .
IU-) Consultas y Reportes Parametros y Campos

Parametros Presupuesto

m)  Pardmetros Cliente-Senvidor
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2.

Funcionalidad

2.1. Modo Consulta
Muestra la informacion de
aplicacion.

los tipos de documento registrados en la

[2014 ] Tipos de Documento y Estados [=Yc)
‘Cédigo Descripcion ‘Abreviatura ‘Sunat CoA ndicador Tray. Lab. Ventana -
Sistema B
e emenonccowens | e | |« | |
902 REQUERIMIENTO DE SERVICIOS REQS Si 5
918 SOLICTUD DE TRASLADO DE BENES TRASL Si
919 Resolucion de Baja Baja Si
920 Acto de Disposicion Disp Si
921 REGISTROS CAP RCAP Si
922 OAP - ORDEN DE AFECTACION PRESUPUESTAL (DEVENGADO) OAP Si
23 COMPROMISO ANUAL Si
924 ESTUDIO DE MERCADO CDADQ Si
925 CONFORMIDAD DE ORDEN Si
926 REQUERIMIENTO DE VIATICO RVIA Si
20— ERCODE CAA A |
14201 Sl

2.2. Modo Mantenimiento

Permite el registro y/o la edicion del tipo de documento seleccionado.

[2015 ] Tipos de Documento y Estados (s]c]

Datos Generales del Tipo de Documento

Codgo Ingicador Sistems [Documento de Sistema Tipo Nt Equivalencia Sunat|

Descripeion REQUERIMENTO DE CONPRA Apravitura REQC Ficha Equivalencia COA

Indicador PIC Sistema Cod. Doc. Siaf Ind. Asientos Contables [ Area Registro Compra

8 Estados / Destinos / Usuarios que toman accion % Documentos Refacionados.
[Estados Acciones que asume el Tipo de Documento. finos que toma el Estado Destinos Autométicos

Estados Ente g Estado Estado  Actva Requerc = SubeFie | Envia  Requiere | [[F] Oficina, Estado Automético
e Mo il | Oiuctoest] K Accién Defects _Boton _Condicién _Automatics _Emal _ Doc.Aprob.

[] of |2 EMTDO NO [0] [ AnuLapO NO[0] NO[O] NO([O] No [} NO[O] sifn

[2] oz |{anuLapo no [ 7] ENVIADO ADIRECTOR sl s Moo O [0] spl - NO[O)

(@) 02 |2 ENVIADO ADRECTOR no [

() 02 [2]RecHAZADO [LT0]

(Z] 04 |2 AUTORZADD DRECTOR o[

(D) 05 | AUTORZADO JEFE HETA nop 2

() 05 [+ vod NFoRUATCA ] = [Usuaris que toman accon Hotificaciones Adiconales.

= Usuario - Rol Oficina Hivel ] Usuario ofcina

(L) 07 |2 RECHAZADO NF o[

() o8 2] AUToRZAD0 0GA o (] ADMINMC TODAS [0000] [ |$elo Oficina

[ o |2 Rechazapc oca o 1) R_DRECTOR_REQUERIMEENTO TODAS [0000] [-]sow 0ficina

Q B A THA LS EGALETA st g ||(Z) REWSION_REQUERMENTO TODAS [0000] [ |solo 0ficina

@ ] o @) vouz TODAS [0000] []sow oficina

@ 12 |2 osstRvaDo nop

(@ 13 |2 verFicabo no [ L

(L) 14 |2/ SOLGTUD CERTFICADD o[

(D) 15 | CERTFICADO APROBADO nop

(Z) 16 |2 CERTIFICABO ANULADO no [

(L) 17 [2]RECHAZADO - LOGKTICA [LT0]

vz - 1
[ i R . B

Datos Generales

Se muestra la informacién general del tipo de documento;
codigo, descripcidon, coédigos de equivalencia, indicador de

sistema, entre ofros.

Caics Generaies dei Toa de Decamens
” £

REQUERMENTO DE COMPRA

Documento de Sstemy
REQC
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2.2.2. Estados / Destinos / Usuarios que toman accion
Muestra informacion del flujo que puede recorrer el documento,
su aplicaciéon se debe realizar a los documentos considerados
con el indicador de sistema.

2.2.2.1. Estados del Tipo de documento
Muestra los estados que puede tomar el documento,
define el flujo de informacion.
Estados Acciones gue asume el Tipo de Documento -
Orden Estados Ente E[ 1
Prioridad Acciones del Documento Obligatoric  Ops
[:] 01 |+ EMITIDO NO [0]
E] 02 || ANULADO NO [0]
E] 02 |2 ENVIADO ADIRECTOR NO [0]
] ©3 |[:{RECHAZADO NO [0]
E] 04 |2 AUTORIZADO DIRECTOR NO [0]
E] 05 |2 AUTORIZADO JEFE META NO [0]
[Z] 08 |2 VoBo NFORMATICA NO [0] 2
[Z] 07 |2]RECHAZADO INF NO [0]
E] 02 | = AUTORIZADO OGA NO [0]
[Z] 09 |2{RECHAZADD OGA NO [0]
E] 10 |2 ASIGNAESPECIALISTA S L2
(=) 1 [{eemm. NO [0]
E] 12 || OBSERVADO MO [0]
E] 13 || VERIFICADO MO [0] B
E] 14 |2 SOLICMTUD CERTIFICADO NO [0]
E] 15 |2 CERTIFICADO APROBADO NO [0]
E] 16 |2 CERTIFICADO ANULADO NO [0]
[:] A7 |2 RECHAZADO - LOGISTICA NO [0]
1423 -
4 T | b
2.2.2.2. Destinos

Muestra los destinos o estados que puede tomar el estado
seleccionado

Destinos gue toma el Estado

Estado Estado  Activa Requiere SubeFie  Envia  Requiere
Accion Defecto  Boton Condicibn Automatico  Email  Doc.Aprob.

B ANULADO HO[0] NOTO] NO[0] NO [0] HO[0] )|

[ ENVIADO ADRECTOR SI[] SIH] NO[0] NO [0] s NO [0]

nz

Activa botdn: Muestra el botdn en el correo electronico
Requiere condicién: El estado se mostrard de acuerdo a
una condicién pre programada

Sube File Automdtico: Sube el formato del tfipo de
documento al expediente electronico en forma
automdtica.
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2.2.23.

2224

2.2.2.5.

Envia mail: Envia correo electronico al seleccionar el
estado.

Requiere Doc. Aprobacion: Antes de tomar el estado se
requiere el registro del documento de aprobacion.

Destinos Automaticos
Genera un estado automdtico al tomar el estado
seleccionado.

Destinos Automatices
Oficina Estado Automatico

[__,] DIRECCION DE PARTICIPACION CIUD APROBADO FINANZAS

Usuarios que Toman accion
Se registran los usuarios los cuales pueden tomar la
decision de tomar el estado seleccionado.

Usuarios gue toman accion
Usuario - Rol Oficina Nivel

[ ADMINMC TODAS [0000] |E|5mo Oficina
(] R_DIRECTOR_REQUERIMEENTO TODAS [0000] E|5n|n Oficina
-] A_EMISION_REQUERIMEENTO TODAS [0000] E|5u|u Oficina
() YDz TODAS [0000] E|5u|u Oficina

Notificaciones Adicionales

Permite el registro de los usuarios a los cuales se les
enviard una notificacion adicional por correo electrénico
cuando se seleccione el estado.

Hotificaciones Adicionales

Usuario Oficina |
) macevo DRECCIOTCOS Y

2.3. Documentos Relacionados
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Permite el registro de los tipos de documento asociados al documento
seleccionado, se Uutilliza normalmente para las listas de tipo de
documento de las opciones de la ophcoaon

elacionados

[ 25 estagos rpestinos s usuarios que toman accion
] Tipo 02 Documents

SRt - I

(2] Factra

watimiento para s Orcen G Pago
tem _ Cod. Go. Tipo de Gasto
=)
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