Ministerio

)| dela Mujery
Poblaciones Vulnerables

MANUAL DE USUARIO

Tesorevio

caja chica Yy FPPE - Rendiclon de caja
chica/FPPE Segulmlento



RO PERU (';Ae"l‘;s,t\;lelrjj%ry Sistema Integrado de Gestién Administrativa
Poblaciones Vulnerables El Gestor

Contenido

T. GENEIANAAUES ..ottt ettt ettt sttt ettt s b et et e b e e e e enes 3
1.1, DESCIDCION ettt ettt ettt et e et e te e st et et e eseess et eseeseenseseeseessenseseeseessensennas 3
1.2, Ubicacion en €l MEeNU de USUGOIIO ......c.ciueiririiirieirietrieieeie ettt ettt et 3

2. FUNCIONAIAQQ. ...ttt sttt b et e e et e be bt e e et e b et et et eneebensetenene 4
210 MOAO CONSUIQ ettt sttt ettt bt et e bt s bt et et e sb e e bt et e tenbesbeeneenean 4
2.2, MOdO MONTENIMIENTO ettt ettt ettt ettt 4
2.3, CONSUTAS Y REPOIES .. ittt ettt ettt et s te et e st e e te st e sstessbesntesnsesnsesnsennns 5
2.4, REGISTTO DIQMO i uiiiiiciicte ettt ettt ettt e e et s e et e s te et e eaaesabessaeeaaesesesasesasesasesasesnsesssennns 9

L&L Sistemas S.R.L. 2 Manual de Usuario



NO4 PERU ('J\l/gfl‘;sﬁ[jj‘;r ’ Sistema Integrado de Gestidon Administrativa

Poblaciones Vulnerables El Gestor

1. Generalidades

1.1. Descripcion
Permite dar seguimiento a la rendicién de caja chica

1.2. Ubicacién en el MenU de Usuario
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2.1. Modo Consulta
[ 2015 ] Rendicién de Caja Chica 0O
Rendiciones Reaistrada.s
y
Cadigo Responsable Fte Responsable Importe Importe Importe Saldo %
Ente de la Caja Chica Alterno Aprobado Recibido Registrado Actual ReglApr
010010 ALAYO SANCHEZ MELANIO BAODILIO 109 ALAYO SANCHEZ ME| 0DILIO 3,000.00 24.260.01 24,216.83| 4321 99.82%
010016 ARQUINIGO AGUERD ARTURD 108 |COGORNO JOO GUADALURSELFABETH 2,000.00 9,834.65 5,455.24) 33941 96.55%
132414 BECERRAPALOMIND JORGE RAFAEL 108 ALAYO SANCHEZ MELANICEAODILIO 3,000.00 3,431.9 2,084.77| 1,067.13 68.91%
132417 |[CARRASCO MOLLET RICARDO RAFAEL 10% |BECERRA PALOMING JORGE RAFAEL 3,000.00 8,407.82 7,280.72 1,127.10) B86.59%
010080 |BARRARAMOS SONLAMARIAINES 10%  |GRADOS NAVARRO ANGEL DIMAS 45,000.00 327,990.64 324,005 64| 3,504.000 38.81%
010111 MORABUEMA RONDAMN JULIAN TEODORO 1058 'ASQUEZ CHAVEZ CELS0 MARIO 2,000.00 2143943 21 ,242.491 19694 99.08%
N HEREIRSTASAERESsSHERSRSE R rARRIEIERATR R A RS SR RS RS S i = - i
PO s Dﬂﬂ-ﬂﬂ' ﬁmﬁ it : s e S st
1 Estado Actual Importe

Alayo Sanchez Melanio Baodilio

| Orden Emitis | 232754

Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 002 22/05/2015 119 o Rendicion De Caja Chica Oficina De Logistica Orden Emitida 2,805.16
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 003 014072015 24 0o Rendicion De Caja Chica Oficina De Logistica Orden Emitida 2,030.80
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 004 18/07/2015 50 0 Rendicion De Caja Chia De La Oficina De Logistica Orden Emitida 222240
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 005 240772015 40 Rendicion De La Caja Chica De La Oficina De Logis Orden Emitida 2,237.56
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 0058 24/08/2015 79 0o Rendicion De Caja Chica Oficina De Logistica Orden Emitida 225599
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 007 14/09/2015 66 Rendicién De Caja Chica Oficina De Logistica Orden Emitida 2,390.89
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 0028 01102015 79 Rendicion De Caja Chica Oficina De Logistica Orden Emitida 2,029.90
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 009 07M0/2015 44 o Rendicion De Caja De La Oficina De Logistica Orden Emitida 181223
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 010 28M0/2015 60 o Rendicion De Oficina De Logistica Orden Emitida 1,348.02
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 011 22015 a3 0o Rendicion De Caja Chica De La Oficina De Logistici Emitido 2956.79
\
\ /
1.- Muestra los responsables de caja chica
2.- Muestra las rendiciones de caja chica.
2.2. Modo Mantenimiento
L20L5) Randicidn.de CaiaChica .f"-\.f:‘\
Datos Generales del Registro de Rendicion
Rendicion Estado Actual Referencia Aprobado ’m
Fecha m‘ Nimero CP ’W‘ Certificacion SIAF RENDICION DE CAJA CHICA DE LA OFICINA Recibido
Responsable [ 010010 | JALAYO SANCHEZ MELANIO BAODILIO Registrado
Bandicina.Cajslhica oot A0G o Recucens Ditectamente Dacandados — = A J
-
Indica Vale N*Vale | Fecha Vale | Tipo D Serie N Doc. Fecha Doc. Fecha Pago| Fecha Reg, Razén Social 1
% Tickets de Peaje F156 369911 11/04i2015 | 11/04i2015 | 17/04/2015 |LINEA AMARILLA 5.A.C. 205
E . Oficial Tickets de Peaje F255 332491 11042015 | 11042015 || 17/04/2015 |LINEAAMARILLA S ALC. 2057
. Oficial Tickets de Peaje F162 183057 11042015 | 11042015 || 17/04/2015 |LINEAAMARILLA S AC. 2057
. Oficial Tickets de Peaje F255 332977 111042015 | 11/04/2015 | 17/04/2015 ||LINEAANARILLA S AC. 205 =
. Oficial Tickets de Peaje F653 344053 13042015 | 13042015 || 17/04/2015 |LINEAAMARILLA S ALC. 2057
. Oficial [Tickets de Peaje F255 334270 13/04/2015 | 13042015 | 17/04/2015 ||LINEAANARILLA S AC. 205
Oficial Tickets de Peaje B&03 34881 13/04/2015 | 13/04/2015 | 17/04/2015 |RUTAS DE LIMA SAC 2054
. Oficial Tickets de Peaje B207 36851 1304/2015 | 13042015 || 17/04/2015 | RUTAS DE LIMASAL. 2051
. Oficial [Tickets de Peaje 4z 144 13/04/2015 | 13/04/2015 || 17/04/2015 |[COVIPERU 205"
Oficial Factura 0002 1) 13/04/2015 | 13/04/2015 | 17/04/2015 || YAHATAS A 20110
Oficial Factura 501 005 14/04/2015 | 141042015 || 17/04/2015  MIVASATO 2010
Oficial Factura 001 1 14/04/2015 | 141042015 | 17/04/2015 |MANUEL REATEGUI TOMATIS 1008
Oficial Factura 053 006733 15/04/2015 | 15/04/2015 || 17/04/2015 | LINEAAMARILLA SAC 2052
Oficial Factura 053 006730 15/04/2015 | 15/04/2015 || 17/04/2015 | LINEAAMARILLA SAC 2052
Oficial Factura 004 003168 16/04/2015 | 16/04/2015 || 17/04/2015 | AGROVETERINARIA LURIN EIRL 205
Oficial Tickets de Peaje B159 1583884 16/04/2015 | 16/04/2015 || 17/04/2015 |LINEAAMARILLA S AC. 2052
. Oficial Tickets de Peaje B257 1500889 16/04/2015 | 16/04/2015 || 17/04/2015 |LINEAAMARILLA S AC. 2052
Oficial Tickets de Peaje 156 374807 17I04/2015 | 17/04/2015 || 04/05/2015 |LINEAANMARILLAS AC. 2052
. Oficial Tickets de Peaje F402 12145 210472015 | 21/04/2015 || 04/05/2015 | RUTAS DE LIMA SAC 2058
. Oficial [Tickets de Peaje Fz11 20875 Z104/2015 | 21/04/2015 || 04/05/2015 | RUTAS DE LIMA SAC 2058
g Oficial Factura 053 008532 2000472015 | 2000472015 || 04/05/2015 | LINEAANARILLA SAC 2052
10 I )
-
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1.- Registra los datos de la cabecera de la caja chica
2.-Registra los datos del detalle de la caja chica

2.3. Consultas y Reportes

[ 2015 ] Rendicion de Caja Chica

006

Rendiciones Registradas ‘ Consultas y Reportes ‘| Registro Diario
Reportes Cadigo Responsable Fte Responsable Importe Importe =~
Detalle de la Rendicion Ente de la Caja Chica Alterno Aprobado Recibido ¥
1001 ALAYD SAUCHEZ WELAO 5400110 109 ALAYO SAICHEZ NELANO AODLO 500000 __ 242509
) Detalle de Ia Rendicion - Moviidad Diario | 910016 |\ROUINIGO AGUERO ARTURO 109 [COGORNO JOO GUADALUPE ELIZABETH 2,000.00 9,348 _
() Detalle de la Rendicion - Todas - Sin Vales 132414 BECERRA PALOMINO JORGE RAFAEL 108 ALAYO SANCHEZ MELANIO BAODILIO 3,000.00 3.431.9‘ 1
= . . 132417 CARRASCO MOLLET RICARDO RAFAEL 109 |BECERRA PALOMINO JORGE RAFAEL 3,000.00] &,407.8)
() Detalle de la Rendicion x Oficina
010080 |BARRA RAMOS SONIA MARIA INES 108 |GRADOS NAVARRO ANGEL DIMAS 45,000.00 3279906
Jecucitn Certificacion Presupuestal 010111 NORABUENA RONDAN JULIAN TEODORO 109 VASQUEZ CHAVEZ CELSO MARIO 2,000.00 21,439.4
‘ersona que Realiza el Gasto o
'or Oficina (s} < U C
R R
SALEL G T S e T Ha:pnnsamew — Tipo de Gasto N° Fecha  Regstros Vales Prov. Referencia
 Aoyo Sanch. Meanio Baodilio [Rendicion Caia Chica | 001 |
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 002 22/05/2015 119 o Rendicion De Caja Chica Oficina De Logistica
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 003 0140712015 24 o Rendicion De Caja Chica Oficina De Logistica
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 004 16/07/2015 50 o Rendicion De Caja Chia De La Oficina De Logistica
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 005  24/07/2015 40 o Rendicion De La Caja Chica De La Oficina De Logis
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 006 24/08/2015 Kl o Rendicion De Caja Chica Oficina De Logistica
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 007 14/09/2015 66 o Rendician De Caja Chica Oficina De Logistica
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 008 0102015 79 o Rendicion De Caja Chica Oficina De Logistica
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 008 07M10/2015 44 o Rendicion De Caja De La Oficina De Logistica
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica 010 28/10/2015 60 o Rendicion De Oficina De Logistica
Alayo Sanchez Melanio Baodilio Rendicion Caja Chica o1 0MM22015 23 o Rendicion De Caja Chica De La Oficina De Logistic:

un

4

T

Se debe seleccionar el reporte deseado y dar clic en el botdn de vista previa de
la barra de menu. Detalle de la redencién.
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RENDICION DE FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

RECURSOS ORDINARIOS (TESORO PUBLICO)
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R.D. RDO3-OGA/MIMP
COMPROBANTE DE FAGD PROVEEDOR Persona quen re3izn Cficra oo Tl
Tio | WeDoe RUC Dl oel Casin =Gz El G0
varc | sssw 44457551 |ERATO ESPINGZA ERIK EDWAR [fATieos ACARETE [FRAZe E=PmeaA SR AR pESPACHD MNETERAL 00| 232122
VATC|  wsan (71345 |SAMPEN PRREDES RICHARD WLLAN  [VATI0S ACARETE [FAEN FAREDEs AR LA [ £ W] 232122
[ TR | O01-0uT7e12¢ | 20510800258 [GRIFO K & CSRL [rEETEE [FEN AmETes AR A [ £ 0000|2313 11
[PEAJE | 106-0DZESEL | 20511455061 | CONCESIONARIA VAL DEL PERU A B [FIEN PAREDES RCRRD LA [pes: S TE|23zi21
w A= RUTAS DEL FERUSAC e [FIeN AReDes RCRD T o= = ISR
FEAE] T0515572435 | WS RUTAS DEL PERUSAC. = B = B SW| 232121
[ BV | 0m-001055 | 10060I5166S |TORRES CONDORI CESAR | e e me| 231812
VATC| wseN GEeSaliz |ZAPRTA ZAPATA MUSSELA ANTONETA | [VIATIOOE AVIOTES TAFATA TAPATA RUESEA ANTCNETA | [DESPACHG CENNIETERAL DE A 0JER Wse| 23z122
e e | e et W T e P R N e =Y FrREEETIE
TFacT| o= | EUSEC SOCEDAD CONERCIALDE Oa0SCon DERESPUESTOR | VALDNIA CORNESD ENUE HoNGR [ I0niA DE ABASTECTRENTOE ¥ SERcon EITIEERTRC-RI
BEEHEEEESE [CENCOSUD RETAL PERU SA [F=Tos TemTes ce o ARRRETE RENT e FEOD e D [es = EESESE
[ [1100172017 | FACT | S05-05057965 | 20108072177 |CENCOSUD RETAL PERU SA ToS ReeTes CEon APRRETE RENTER A FeOAD e[S = TE8T5| 23 1111
[ 5 (1012017 | BV | 0001-008SZ7 | 10433155671 |IMENEZ RAMOS ISAAC VICTOR | [FrsTes meETes En RAPRRETERENTERAPEDAD RELD | A Wme| 231312
[ ¢ [ovzor | FACT | ATiieest mmﬂmgxc [FrsTes meETEs RN RARRRETE RENTERA FEDRD BT | A Tonee| 231711
[FACT | 302-00052115 | 20708072177 | CENCOSUD RETAL PERU SA [T TTC0S PR LA ATNGION D ADIREE VIL_RIIENGH0 SVET R 52 OEAD I FERERE]
TFACT| Om00® | 0WOIETES |TORAES CONDORI CEAR e e e e ECIREEER
(7 (120772017 | SAviA | 102-1227551 | 20541841357 |LANFERU S A e N B e 2| 252712
[5 [T201/2017 | FACT | D01-002309 | 20546655153 |WILLTISCRVES LOZANG SAT Roiooioy e s R [P D AEAS TR e TOE ¥ Seme s TOB| 25 198 199 | €
2 [1207/2017 | FACT | 001-001068 | 20601218830 [EMPRESA DE TRANSPORTE Y SERVICIOS [SEmvion 0= TAK | ANTIAGS SAILETTI IARIA D5 CARIREN [DRE0ion D8 ST SRS LOTALES Y O mml 232122 € 7
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UNIDAD ORGANICA
RESPONSABLE DEL FOMDO:
R.D.

P . | Ministerio
PERU | del
Poblaciones Vulnerables

a Mujer y

OFICINA DE TESORERIA
GALDOS LINDAO KELLY JOYCE
RDO3-0GA/MIMP

RENDICION DE FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

RECURSOS ORDINARIOS (TESORO PUBLICO)

mn

| PROVEEDOR

‘COMPROBANTE DE PAGO. | Persona guien reaizo onera | mpone Clsl. | 1
N | Feem | TN WD | RUC | | Detalle ol Gasto | el G S G0
DESPACHO MINISTERIAL 1,987.44
1 [@OIZT[VITC|  SS-5N | 44576 |ERAZO ESPINOZAERK EOWAR WTICOS ACARETE [FRAZE S=Fm0zA SRR SR pesAc-omNETERAL ml FEEIRTHT]
z WATC| SESN | OTA445 [SAVPEN FAREDES RICHARD WLLAM WATICOS A CARETE EN PAREDES RCAARD WILLIAN  DESPACHO MNSTERIAL Wi 232122 ¢
3 [TwaR | otooiTetzt | SETEE FEN PREDES LR WA = Toase 231311 ¢
T [FEAE| 106-000265aL | 20511465061 | CONCESIONATIA VAL DEL PERLU SA FeE RN FRREDaE R WA = = T80 z3 2121 ¢
H w [AG RUTAS DEL PERU SAC FERE FEN PREDEE B WL [ S sm| zzzi271 |C
FEAE TOS137243% |G RUTAS DEL PERU SAC. PRz RN PR P WA = wW| 2321271 [¢
Tmﬁm@u& [FreTeos temEs ne o0 TRARRETE RENT e PeOD Fe D [ee; = [ SRR
[ 2 o207 | FACT | 30s-0505786S | 20108072177 | CENCOSUD RETAL PERU SA [FASTES (REENTERDEEH L A TS 231111 ¢
[35 [TWGiz017| BV | 000+-00SG27 | 10433168671 [JIMENEE FAMOS ISRAC WICTOR | [FAsTos Rem s e o TARARETE RENTEA FaDan maD = W[ 231312 ¢
I FeTEsT [ FAST | AT ST | EGOEET | VPO e et S A SAT [EReToS CeTEs De 0 FRARRETE RENTERA FEDRD PRB.0[pes = | 231717 ¢
?mmmm'mm BASTos mameEne W = s 231101 ¢
ST [TS0TZ017| 5V | 001-085607 | 10850H1E561 |FUAMAN FERNANDEZ WIBERT ALONZO [SR=Toe themTesoe e e = GC SRR
| =2 12012077 | FACT | 300505559 | 20109072177 | CENCOSUD RETAL PERU SA AsTos memese ST e S 20000 231117 |C
[[&2 [z4z017 | FACT | 305-0005283% | 20108072177 |CENCOSUD RETAL PERU SA BT moereete TR = E= SRR
B S TETTREEAE | GUPO COMERCIALZADOR DE TLORES [BRTos hamres e eI e = W 231717 ¢
64 (240172017 | TMR | OTI-0585T6 [EASTes memTE=TE W E = 1z 231107 |¢
[ 65 [zeiraiT | FACT | DO1-Oeazaz | 20101146255 | ROSTICERIA EL PERUANITO SHL BT moereete TR = T 2311171 ¢
5 |24012017 | FACT | 204-05051526 | 2008072177 |CENCOSUD RETAL PERU SA e e TREIUE ED = ES SR
(T b
Ejecucion Certificacién presupuestal.
c
Fecha 0SRT0N
wors 0101
RENDICION DE FONDO FIJO PARA CAJA CHICA
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=] -w-:- Trem T ez =Y z
t: l:" e [ Lo .::. - one L d
e
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.
Py . | Ministcrio Pagina 1de 1
PERU | de la Mujery 310172017
Pablaciones Vulnerables 1:18:42
Reporte de los Gastos por Persona que realizé el Gasto de la Caja Chica
Del 31/01/2017 al 31/101/2017
UE. :MINISTERIO DE LA MUJER ¥ POBLACIONES VULNERABLES
Tipo de D [ ael o [ Feia_ ]| | dela Caja Chica_|[¥° Rend || Importe | 3
|Castaman Chotti Carlas Alberto 290.01
Comprobante de Fago 0024-0028185  310N201T Oficina De Abastecimientos Y Servic Gakdos Lindao Kelly Joyoe 002 380,01
Requejo Rosales Rosa Ana Maria 40.00
Bolets de Vents 002 - 01154 31/01/2017_ Cfigina D= Defensa Nacional Gakdos Lindao Kelly Joyos 003 40.00
Total General 430.01
Por oficinas
- I ! Q
-
oty . | Ministerio Pagina 1 de 1
PERU | de la Mujery 31/01/2017
Poblaciones Vulnerables 1202

UE. :MINISTERIO DE LA MUJER ¥ POBLACIONES WULNERABLES

Reporte de los Gastos per Oficina de la Caja Chica
Del 31/01/2017 al 3110172017

Tipo de Ds Jn =i |[_Fecha | Persona quereales el Gasto | delaCajaChica W Rend] Importe |
(CFICINA DE ABASTECIMIENTOS ¥ SERVICIOS 390.01
|Comprobante de Pago 0024-0028135  31/01/2017 Castaman Chotti Carlos Alberto  Galdos Lindao Kelly Joyos 003 390.01
[OFICINA DE DEFENSA NACIONAL 40.00
Boleta de Venta 002 - 01154 31/01/2017 _Requejo Rosales Rosa Ana Maria  Bakdos Lindao Kelly Joyce 002 40.00

Total General 430.01

mn
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o " Pagina 1 de 2
3 stel
. | Ministerio gne 1 2e2
PERU | de la Mujer y P
Poblacienes Vulnerables

Reporte de los Gastos por Tipo de Documento, Oficina y Personas
de la Caja Chica
Del 31/0112017 al 3110112017

UE. :MINISTERIO DE LA MUJER ¥ POBLACIONES VULNERABLES

[N del [ Fesha | "Razén Soial del Froveador [ Rend. | Import= |

Boleta de Venta 40.00
005 Oficina De Defensa Nacional 40.00
Requejo Rosales Rosa Ana Maria 40.00

002 - 01154 31/01/2017  Soto Garhuachuco Cscar Alemediana 003 40.00

2.4. Registro Diario

[ 2015 ] Rendiclén de Caja Chica o6
| Rendiciones Registradas Consultas y Reportes P : ~
I ;me - GEEaTE ] Ay q julio de 2016 ’
ALAYO SA AHIO BAODILIO 9 |ALAYO SA lun  mar mj vie sib dom

010016 |ARAUINIGO AGUERO ARTURO 109 |COGORNG JOO GUADAL 21 . é ; 13

132414 |BECERRA PALOMINO JORGE RAFAEL 109 |ALAYO SANCHEZ WELAI 5 e T i

132417 |CARRASCO MOLLET RICARDO RAFAE 109 [BECERRAPALOMING JOF 18 19 2 13 M

010080 |BARRA RAMOS SONIA MARIA INES 109 |GRADOS NAVARRO ANG 5 % 28 2H 0 3

010111 NORABUENARONDAN JULIAN TEODORO 109 \VASQUEZ CHAVEZ CELE o2 5 HD; us;usi,fzmsﬁ !

010169 \VILLANUEVA ROJAS DSWALDO ORLANDI 108 [ZAMBRAND ROJAS CAR

010170 \VILLEGAS VELASQUEZ DANEL 108 \ALVERDE MEJIA SIESI

Fecha Denominaci Cantidad
0510772016 1 1 Centimo 0
0S/07/2016 2 S Centimos 0 0.00
0S/07/2016 3 10 Centimos 0 0.00
0SN07/2018 4 20 Centimos ) 0.00
0S/07/2016 5 50 Centimos 0 0.00
0S/07/20016 6 1 Sol 0 0.00
0510772018 7 2 Soles ) 0.00
0510712016 8 S Soles 0 0.00
0SN7/2016 9 10 Soles 0 0.00
0S/07/2016 10 20 Soles ) 0.00
0S/07/2016 11 50 Soles 0 0.00
0SAO7/2016 12 100 Soles 0 0.00
\ 0SN07/2016 13 200 Soles ) 0.00
\ Total en Denominacion /
4 ([} 13

1.- Muestra los responsable de caja chica.
2.- Muestra el calendario.

3.- Muestra los registros del detalle del registro diario.
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