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1. Generalidades

1.1. Descripcion

Nos permitird generar solicitudes de vidticos, es monto oforgado para
asistir, supervisar o reunién al interior del pais.

1.2. Ubicacion en el MenU de Usuario

Presupuesto Logistia Personal Control Previo Tesoreria| Contabilidad| Usuarios Soporte delSistema Ayuda  Salir

E H Miodiics m C % d Bus{ Mantenimiento deTablas ¥ EE‘;:_:: gi.-A\F‘ E C}\me
g =
e Fitrar m& Ordy

Ordenes 3

Nueva -“ Biiming  Grabzr Cembiar E::j Interfese | Emprimir f Regle \l'er.‘:r.a (
Est=z Caja Chica y FPPE 3 _
Registos Operadores sus =
| Rendicidn de Cuentas =) Solicitudes deViatios |
E Presupuesto N =) Rendiciones de Vidticos
= Otras Operaciones 3 [ ] Solicitud de Encargos
] |
£a
E Contral Previo N =)  Rendiciones de Encargos
1
8 Consultas y Reportss N =) Vidticos Sequimiento / Control Posterior
=)  Encargos Seguimiento / Control Posterior
m)  Caja Chica/FPPE Segquimiento [ Control Posterior
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2. Funcionalidad

2.1. Modo Consulta
Muestra el listado de las solicitudes de vidticos.

[ 2016 ] Requerimientos de Vidticos [a]o]
Seleccione Oficina Todas Las Oficinas Tipe Requerimiento | vigticos - Mes de| Junio -
Requerimients  Fecha Requerimiento Nombre Estado Importe Oficna Exp Usuaro
Nimero Emision Descripeion Comisionado Tolsl  Requirente  SIAF Registro
woo [ omosaots ks lucmorommomeopey | umao | oo ocerc | | Aownwc | ond
00009 03/06/2016  AMPLIACION DE VIATICO 03-06-2015 CACHO CUCHCA ENRIQUE ULISES EMTDO 300.00 OGETC ADMINMC 06/(
00008 03/06/2016  REQUERIMENTO DE VIATICO 03-08-2016 CACHO CUCHCA ENRIQUE ULISES ORDEN EMITDA 700.00 OGETIC ADMINMC 034
00007 03/06/2016  REQUERIMEENTO DE VIATICO 03-06-2016 SILVA MACAVILCA JUAN CARLOS ENTDO 700.00 OGETIC ADMINMC 054
00006 01/06/2016  viaje SILVAMACAVILCA JUAN CARLOS EMTDO 300.00 OGETC ADMINMC 08/
00005 01/06/2016  turismo ZUFIGA TRELLES INES DEL ROSARID ENTDO 30000 OGETC ADMINMC 014]
116
o m »

FILTROS

Seleccione Oficina Tedas Las Oficinas. Tipo Requerimiento | /izticos - Mes de| Junio -~

Seleccione Oficina: Permite filtrar la informacién por la oficina del usuario.
Tipo de Requerimiento: El tipo por defecto es Viatico.
Mes de Proceso: Permite filtrar por el mes de proceso.

2.2. Modo Mantenimiento
Muestra datos de la solicitud de vidticos.

[ 2016 ] Requerimientos de Vidficos o006
Datos Generales del Requerimiento
Nimere | 00011 | Fecha Emisién [ 0S/07/2016 | FechaAfectacién | 05722016 | Concepto Moneda S~ ] 7o d Cambio 1.000
Usuaric CACHO CUCHCA ENRIQUE ULISES
oficina % Incluye Monto para Escala de Vidticos
Detalle Plan de Viaje - Actividades.
Descripcion Comision
Tipo Solictud NORMAL =]
e Tipn de Comisién  [NACIONAL =] Tipo de Viaje OTROS =]
Comisionado CACHO CUCHCA ENRIQUE ULISES = Wedio de Transporte =]
Tipo de Personal @ CAP © cas @ AUTONOWO  © OTRO Wotivo
Presupuesto de Gastos Cargo SN CARGO =l
Escala de Vidticos 0000 =
o Tipo Cambio 1.0000] Importe 00
Fecha de Salida 00/00/0000 00:00 Fecha de Retorno | 00/00/0000 00:00
Dias / Horas

Estados del Requerimiento

Certificado

Qrdenes Servicio

Nuevo: Permite crear una nueva solicitud de vidticos.
Modifica: Permite modificar datos de la solicitud de viaticos
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Elimina: No se encuentra habilitado la opcidn.
Grabar: Permite guardar la informacion ingresada de la solicitud.

2.2.1. Descripcion Comision
Nos permite datos de la solicitud y el plan de vigje.
2.2.1.1. Detalle

Permite registrar Datos de la solicifud como el comisionado
fecha de salida y retorno de la comision.

) ) Detalle ‘ Plan de Viaje - Actividades
Tipo Solictud NORMAL =
tingrario HNACONAL El Tipo de Viaje OTROS E|
(CACHD CUCHCA ENRIQUE ULISES @ || oo ge Transpore
Presupuesto de Gastos Eﬂrg: k ;}IVNCARGU ” [=] .
Escals de Vidticos 0000 =1
2.2.1.2. Plan de Vigje - Actividades
Permite registrar datos del detalle de las actividades que va a
realizar el comisionado.
o V::v: ij r::::d!s I Actividad |
2.2.2. Itinerario
Permite registrar el itinerario de Viaje nacional zonal y rural.
2.2.2.1. [tinerarios

Permite registrar el itinerario de viaje nacional.
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tinerarios Zonal Rural
Costo

ltinerarios

Destino
Estimado (51}

Fecha

Origen

Presupuesto de Gastos

Cuadro Necesidades

Estados del Requerimento

Certificado

Ordenes Servicio

Descrincion Comision
tem Wedio Transporte

2.2.2.2. [tinerario Zonal Rural

Permite registrar el itinerario de viaje zonal y rural.

| inerarios Zonal Rural

Sustento

tinerarios.

Descripcion Comision

ITINERARIO DE TRASLADO - ZOHA RURAL - CRITERIO 1
Destino Km [TiempoEstimado  Costo  Si/No
(Horas)  Estimado(St)

\

Origen

tem

Itinerario

Presupussto de Gastos

ITINERARIO DE TRASLADO - ZONA RURAL - CRITERIO DEL 2 AL 7

Costo  Si/No Sustento

Cuadro

Criterios.
Estimado(S!.)

Eslados del Requerimiento

Certificado

Ordenes Servicio

0.00

2.2.3. Presupuesto de gastos.
Permite registrar el presupuesto de gastos como la cadena

presupuestaria y el importe de la solicitud.

]
Oficina Solictante SecFun.  Fuente  Clasi

Presupuesto de Gastos

Cuadro Necesidades.

Estados del Reguerimiento.

11

Deseripcion
Dias

=
Descripcion Comision _——————7——_
I e e S R A L S N - -

[ Dupica iem No Proaramado J
i

<

Ordenes Servicio

Certificado
Observaciones del tem

2.2.4. Cuadro de necesidades
Permite hacer la solicitud de vidticos a partir del cuadro de

necesidades.

L&L Sistemas S.R.L.
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2.2.5.

2.2.6.

2.27.

Registros Marcados 0 Frocesar

Descripcién Comisién No. fem Fte Sec Bien/Servicio Bien/Servicio Bien/Servicio Clasificador o Cantidad Cantidad Importe
Fin__Fun Cédigo Descripcién u Gasto Unttario Solictada __Total

Presupuesto e Gastos

Cuadro Necesidades

Estados del Requerimiento.

Certificado

Ordenes Servicio

Estados del requerimiento
Permite hacer el seguimiento de la solicitud de vidticos.

Vez Estado. Fecha Observaciones.

Usuaric Fecha
Descripcion Comision Registro Modificacion Modificacion
1 EMITIDO 051072016 00/00/0000 00:00
Hinerario.
Presupuesto de Gastos
Cuadro Necesidades.

Estados del Requerimiento

Certificado

Ordenes Servicio

Certificado

Permite asociar la solicitud de vidticos a una certificacion
presupuestal.

[ 2016 ] Requerimientos de Vidficos (e]0]

Dalos Generales del Requerimiento
Nomero|[ 00011 | Fecha Emision [ 05/0712016 | Fecha Afectacion [ 0S/07/2016 | Concepto

Moneda £l [i=] Tipo de Cambio 1.000]
Usuario CACHO CUCHCA ENRIQUE ULISES

Oficina [ % incluye Monto para Escala de Vidticos
tem Afo  Nimero  Cerficado  Fecha Estado Objeto.
Descripeion Comision cr SIKF
ftinerario
Presupuesto de Gastos

Cuadro Necesidades

Estados del Requerimiento

Certificado

Ordenes Servicio

Ordenes Servicio

Muestra la orden de servicio que tenga el comisionado en caso
de auténomo.
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2.2.8.

Afio Tipo Mr.mem|

Ente | Apelidos y Nombres. Importe Utimo Estado

Inicio Servicio

Fin Servicio

Descripcion Comisién

Hinerario

Presupuesto de Gastos

Cuadro Necesidades.

Estados del Requerimiento.

Certificado

Ordenes Servicio

Ordenes
Permite ver datos de las érdenes asociadas al contrato.

" Complementario

\Dstalle | Cortiicado Asoriado | Archivos Adjunios | Programecién de Pagos | Cartes Fienza | Peralidades | Desembolsos Efectuados | Ordenes

2.3. Reportes

2.3.1.

(R

Nimero  Fecha Emi. Fecha Estado Estado | Razén Socil RUC  Reg Sial Impore MN | Rebaja  LSiaf

00002 03032016 03/03/2016 EMITIDO CUELLO VALVERDE EDUARDO ANTONIO10070384162 40.00 0.00 AGUEDO MOR#
00003  03/03/2016  16/06/2016 ANULADO CUELLO VALVERDE EDUARDO ANTONIO 10070384162 40.00 0.00 AGUEDO MORy
00004 16/0612016  16/06/2016 EMTIDO CUELLO VALVERDE EDUARDO ANTONIO 10070384162 500 0.00 AGUEDO MOR/
00005  27/06/2016  27/06/2016 EMITIDO CUELLO VALVERDE EDUARDO ANTONIO 10070384162 2000 0.00 AGUEDO MOR/
00006 01/07/2016  01/07/2016 EMITIDO CUELLO VALVERDE EDUARDO ANTONIO 10070384162 24.00 0.00 AGUEDO MORs

Solicitud de Vidticos

Muestra datos de la persona y fecha de salida y retorno de la
comisidon de servicio y el presupuesto de gastos otorgado.

= [ 2017 ] Vista Previa: Solicitud de Viaticos

SOLICITUD DE VIATICOS N° 00035 - 2017

Hombre : CORREA FIGUEROLALUIS ALBERTO

Cargo

Destino : LIMA- JAEN - LIMA AUTOHOMO

Motivo : COMISION DE SERVICIO PARA LA PARTICIPACION DE REUNION DE TRAB

Oficina : DIRECCION DE DESPLAZADOS Y CULTURADE PAZ - DRECCION GENERAL DE POBLACION, DESARROLLO Y

VOLUNTARIADO

DETALLE DE VIAJE

CIUDAD JAEN - JAEN SALIDA REGRESO N* de dias
En Comision

DEPARTAMENTO CAJAMARCA

Dia | Mes | Afo

Hora | Dia | Mes | Afio | Hora

02 | 0z ‘2017

11:00 | 04 | 02 ‘2017 ‘ 13:00 2d 2h

PAIS PERU
C.P.GESTOR 00078 C.P. SIAF 0000000128
PRESUPUESTO DE GASTOS
SecFun. | Fuente | Clasificador BASTOS PREVISTOS (Detallar Conceptos) TOTAL
s/
0131 100 | 23.21.22 |VIATICOS NACIONALES. £40.00
TOTAL £40.00

‘OBSERVACIONES:

AUTORIZACION:
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