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1. Generalidades 

1.1. Descripción 

 

Nos permitirá realizar la rendición con respecto a una comisión de 

servicio realizado. 

 

 

1.2. Ubicación en el Menú de Usuario 
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2. Funcionalidad 

2.1. Modo Consulta 

Muestra los viáticos pendientes por rendir. 

 

 

FILTROS 

 

Seleccione Oficina: Permite filtrar la información por la oficina del usuario. 

Tipo de Requerimiento: El tipo por defecto es Viatico. 

Mes de Proceso: Permite filtrar por el mes de proceso. 

 

2.2. Modo Mantenimiento 

Muestra datos de la rendición de viáticos. 

 
 

Nuevo: la opción no se encuentra habilitado 

Modifica: Permite modificar para realizar la rendición de viáticos 
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Elimina: No se encuentra habilitado la opción. 

Grabar: Permite guardar la información ingresada sobre la rendición de 

viáticos. 

 

FILTROS 

 
Importe Asignado: Importe total asignado a los viáticos 

Cadena Presupuestal: Filtra los documento de pago registrado por 

clasificador.  

 

2.2.1. Registro de rendición 

Nos permite registrar los documentos de pago con que se realizó el 

gasto durante la comisión. 

 

 

2.2.2. Registro de Declaración Jurada 

Nos permite registrar la declaración jurada durando la comisión. 

 
 

2.2.3. Control de rendición 

Nos permite visualizar cuanto es el importe asignado por día y 

cunado vamos rindiendo en documento de pago y declaración 

jurada. 
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2.2.4. Recibo de Ingreso 

Nos permite visualizar el importe de la devolución que devolvió el 

comisionado en caso tendría un saldo por devolver. 

 
 

2.2.5. Descripción de la comisión 

Nos permite datos del nombre del comisionado como las fechas de 

la comisión. 

 
 

2.2.6. Itinerarios 

Permite registrar el itinerario de Viaje nacional zonal y rural. 

2.2.6.1. Itinerarios 

Permite registrar el itinerario de viaje nacional. 
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2.2.6.2. Itinerario Zonal Rural 

Permite registrar el itinerario de viaje zonal y rural. 

 

 

2.2.7. Presupuesto de gastos. 

Permite registrar el presupuesto de gastos como la cadena 

presupuestaria y el importe de la solicitud. 

 
 

2.2.8. Estados del requerimiento 

Permite hacer el seguimiento de la solicitud de viáticos. 



Sistema Integrado de Gestión Administrativa  

El Gestor  

 

 

L&L Sistemas S.R.L. 8 Manual de Usuario 

 

 

2.2.9. Certificado 

Permite asociar la solicitud de viáticos a una certificación 

presupuestal. 

 
 

2.2.10. Comprobante de pago 

Muestra el comprobante con que giro el viatico. 

 

 

 

2.2.11. Ordenes Servicio 

Muestra la orden de servicio que tenga el comisionado en caso 

de autónomo. 
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2.2.12. Certificado 

Permite ver datos de la certificación asociado al viatico. 

 

 

2.3. Reportes 

2.3.1. Rendición de Viáticos 

Muestra la información de los documentos de pago. 
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2.3.2. Declaración Jurada 

Muestra la información de la declaración jurada. 

 
 

 


