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CAPITULO 1: PANTALLA PRINCIPAL

En la pantalla principal de Clarissa v1.0 se encuentran la fecha de compilacidn del
programa, el nombre técnico de Clarissa v1.0 — Operaciones Contables y Financieras —
SIAF; vy, los botones para tener acceso y proceder al uso de Clarissa v1.0.

(ﬁ Clarissa v1.0, Operaciones Contables y Financieras - _ x|
Interfase | | Asistencia | | Internet | | Usuarios ‘
WO—C) O—(D—0O———

La pantalla principal consta de diez botones, los mismos que se describen a

continuacion:

1. BOTON GENERADOR
El botén [Generador] nos permite ingresar al generador de reportes de Hojas de
Calculo de Excel®, la misma que se ubica en la parte derecha de la pantalla y esta
acompafiada de una ventana de vista previa al lado izquierdo. A continuacién
describiremos los elementos de |la ventana generador.

En la parte superior izquierda se ubica el icono o figura representativa del perfil
activo de Clarissa v1.0 la misma que estd conformada por las letras “ & ”
mayusculas de color verde.

A continuacién del icono se encuentra el numero de ventana abierto.
Adicionalmente se activa un botdn con un nimero por cada ventana abierta

a1e

Seguidamente se encuentra la denominacidn del perfil con la fecha y hora de la

dentro de Clarissa v1.0.

ultima interfase colocada entre paréntesis.

Botones con nimero

p—

[Modelos | [Interfase | [Asistencia| [Internet | [ usuarios | [ Créditos | ‘

1) vista Previa Dindmica ... [ = || = | 2z | [E 01° SIAF Contable - Financiero 11,0311 (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = | = [seam|

o =1 Y
l:l §E|\55f| Columnas ” Filtros H Gréficos H Opciones | @
A g < o E_F| ~| [Filas disponibles o F [hiro| Filas Seleccionadas
; = 1. Periodo Contable
Afio Contable &
3 = Semestre Contable R \~
4 Trimestre Contable 3
5 Mes Contable Fechay hora de
g = 2. Libro Bancos
s Banco Interfase
g Cuenta Corriente
9 Mes Libro Bancos H il
10 Rubro Cta.Cte.
= Cta.Cte.Origen (TC) - ¥
12 = 3. Plan Contable
2 Tipo Contabilidad
4 Elemento
15| Grupa
16 Cuenta
7 SubCta 1
18 Sub Cta 2
13 Sub Cta 3
2 =1 4. Origen Recursos N
2 Fuente de Finandiamiento N & s O-A-
1 .IR_:;:rzE (S | [/| Excluir filas con dasificador en blanco ‘ N
i =1 5. Clasificadores Presupuestales [ [/ Excli fias que solo contengan columnas vacias | I

= - Categoria de Gastos
< [ » Genérica

| [¥] Utilizar agrupacién y esquemas \

a

LListo. ‘ MUM

de ventanas activas
(¥, Clarissa v1.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF_ E%—/



Inmediatamente debajo se encuentran siete botones:

O/@/¥ (2] [F [cenern

El primer botén [0 es nuevo que sirve para eliminar rapidamente todas las filas
seleccionadas, las columnas seleccionadas y las distribuciones seleccionadas en
forma simultanea. Permite iniciar la creacién de una plantilla de reporte.

El segundo botdn & es guardar con la imagen de un diskette. Sirve para
guardar el cuadro actual como un archivo “*.ocp”(haciendo referencia al
software Octopus v1.0), que consiste en la combinacién de filas, columnas,
distribuciones, filtros y demas definiciones del cuadro actual. Los archivos “.ocp”
guardados los podemos utilizar después en lugar de volver a fabricar el cuadro
desde cero.

El tercer boton [&| es abrir con la imagen de una carpeta o folder abierto de
color turquesa. Se usa para abrir un archivo “.ocp” guardado previamente con el
botdn guardar.

El cuarto botén (¥ se denomina cargar el dltimo generado con la imagen de

una flecha de color azul que apunta hacia abajo. Se utiliza para traer
nuevamente las filas, columnas, distribuciones y demas definiciones del ultimo
cuadro o reporte que generamos usando Clarissa v1.0.

El quinto botdn (4] es vista previa dindmica, que equivale a pulsar F5 del

teclado. Se usa para actualizar la ventana vista previa dindmica con los ultimos
cambios en las filas, columnas y demas elementos que componen el cuadro que
estamos elaborando. La tecla F5 se usa cuando la configuracién de vista previa
se encuentra en modo manual.

El sexto botén |7 denomina cuadro previo. Genera un cuadro preliminar
idéntico a la vista previa dindmica con tres diferencias fundamentales. La

primera es que la VPD debe respetar un nimero de filas como contenido a
diferencia del CP que puede tener tantas filas necesite sin ningdn limite. La
segunda diferencia es que el CP se muestra en la barra de tareas de Windows
como una ventana separada del programa Clarissa v1.0. Y la tercera diferencia
es que un CP se puede grabar en el disco como un archivo con extensién
“.cuadro”.

El Séptimo botdn |Generan | se usa para convertir las filas, columnas y demas
elementos en un cuadro de Excel® con extensién “.xlIs”.



2. BOTON ABRIR CUADRO
Haciendo clic en este botdn nos permitira abrir un archivo cuya extensién es
“.cuadro”. Estos tipos de archivos contienen informacién aun sin hacer interfase,
es por ello que se encuentran listos para generar una hoja de Excel®.

| Generador| [Modelos | [Interfase | [Asistencia | [Internet | |usuarios | [ Créditos | ‘

(f Abrir archive [.cuadg

Buscaren: || Clarissa - @F P mr
1= Mombre ’ Fecha de modifica... Tipo
';) . Data 01/10/201210:26 a... Carpetad
Sitios recentes | | tic Modelos 01/10/20121008 3... Carpeta d
= J\ Receive 01/10/201210:08 a... Carpeta d
. Remote 01/10/201210:08 a...  Carpetad || A DOR
Escritorio | Security 01/10/201210:08 a... Carpetad | (Y

. . Temp 01/10/201210:08 a... Carpeta d
w?wJ .. Update 01/10/201210:08 a... Carpeta d
Bibliotecas | Wizards 01/10/201210:08 a... Carpetad
. WorkBooks 01/10/201210:08 a... Carpeta d
L ") )\ zipsclarissa 01/10/201210:28 a... Carpeta d
Equipo 1
i - SIAF
@ ;
Red

El archivo no existe.

3. BOTONEF-4

Dentro del botén [EF-4] encontraremos dos pestaiias:

- Vista Previa
Se muestra el Flujo de Efectivo por el Método Directo, en este método se revela
las grandes clases de entradas y salidas brutas de efectivo, estructuradas en
base a las actividades de operacién, inversidon y financiamiento. Esta vista
previa se genera a partir de los Criterios establecidos dentro de Clarissa v1.0;
inicialmente Clarissa v1.0 contiene criterios pre-establecidos los mismos que

podrian ser modificados de acuerdo a la realidad de la Entidad.
(E Clarissa v1.0, Operacicnes Contables y Financieras - SIAF_EI&H

J [Modelos | [Interfase | [Asistencia| [Internet | [ usuarios | [ Créditos | ||J ‘
 Flujo e Efectivo (EF-4) =z
™ — ~
[E3geage] Actualizar Vista Previa | Entidad |301422 IZH | Afio |2011 Iz“ | Inicio |01 Enero Iz“ | Fin |12 Diciembre E“
Elementos del EF4 [ Monto [ Nr.Reg. [«
= A.- ACTIVIDADES DE OPERACION 2,215,408,72 69,280
[ ~i=] AL- INGRESOS POR ACTIVIDADES DE OPERACION 55,824,382.66 33,280 |2
Ala Cobranza de Impuestos, Contribuciones y Derechos Administrativos 9,565,965.44 14,954 i
- Alb Cobranza de Aportes por regulacidn 0.00 [
Alc Cobranza de Venta de Bienes y Servicios y Renta de la Propiedad 3,395,034.63 9,287 ]
- Ald Donaciones y Transferendas Corrientes Recibidas 1,071,204.00 94
Ale Traspasos y Remesas Corrientes Redibidas del Tesoro Publico 36,142,853.07 5,234 '
- AIf Otros Ingresos por Actividades de Operacién 5,149,325.52 3,711
| ~l AS.- GASTOS POR ACTIVIDADES DE OPERACION -53,608,973.94 36,000 |
ASa Pago a Proveedores de Bienes y Servidos -25,680,081.85 21,291
~  ASh Pago de Remuneraciones y Obligaciones Sodales -16,444,881.73 11,772
- ASc Pago de Otras Retribuciones y Complementarias -35,451.47 139
Asd Pago de Pensiones y Otros Benefidios -1,822,718.30 538
- ASe Pago por Prestaciones y Asistencia Social -5,667,677.54 1,157 _
|| | [ord criterio Muestra Valor -
[
Listo. MUM




- Criterios
Dentro de esta pestafia se podra afiadir o quitar elementos del Flujo de Efectivo
Directo, adicionalmente se podrd ingresar nuevos criterios para la elaboracién
del Flujo de Efectivo.

(. Clarissa v1.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF. s o= |
[ Modelos ] [1||terfa se ] [ i i ] [1||ter||et ] [ Usuarios ] [ Créditos ]
a4
3 Flujo de Efectivo (EF-4) 3]
Vista Previd | Criterios _P © Criterios
. Tipo Elem Descripcion Nro Registros Formula -
& Ale Traspasos y Remesas Corrientes Recbidos -5,234
(el Donaciones y Transferendas de Capital Eniregadas 0 |
& ASg Traspasos y Remesas de Corrientes otorgadas 7 =l M
6 |CSb Traspasos y Remesas de Capital otorgadas -4 H |
6 |Ala Ingresos - Cobranza de Impuestos, Tasas y Contribuciones 14,954 L4
6 |Alb Ingresos - Cobranza de Aportes por regulacisn 0
& Alc Ingresos - Cobranza de Venta de Bienes y Servicios y Renta de |a Propiedad 5,287
& BId Ingresos - Ingresas por Inversion - Otros 8
6 | AIf Ingresos - Otros Ingresos por Actividad -3,658 f
[ ASb  Gastos - Remuneraciones y Obligaciones Sociales -11,772 =
. Form Criterio Muestra Walor -
Mo - Subcta 1 niv 5403.01 DONACIONES DE CAPITAL OTORGADOS EN EFECTIVO Y EN BIEMES - En Efectivo
5i - Subcta 1 niv 5403.02 DONACIONES DE CAPITAL OTORGADOS EN EFECTIVO Y EN BIEMES - En Bienes
Si - Subgenerica 242 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS DE CAPTTAL
ILista MUM

BOTON MODELOS

Dentro del botén [Modelos] encontraremos dos pestafias:

- Modelos Individuales
Alli se encuentran modelos pre-establecidos del programa Clarissa v1.0, los
mismos que pueden ser adaptados a la necesidad del usuario. Clarissa v1.0
cuenta con mds de cincuenta modelos pre-establecidos, los mismos que se
encuentran agrupados. Se encontrardn imagenes que contiene la letra P o
numeros del 1 al 5. La letra “P” significa “modelo Principal”, mientras que los
numeros significan las variantes del modelo principal.

(€. Clarissa v1.0, Operaciones Contables y Financieras - SIA!
[Modelns] [1nterfase] [ i i ] [Internet] [Usnarios] [Créditos]

[d] Ventana Muestra Modelo 01 7 01° Modelos definidos ol @ ||
Consolidado de Operaciones Contables Modelos Individuales | proceso por Lotes

a nivel de Cuentas
TR T — T [Ble)a] [Abrir en Filas ] [Abnr en Columnas ][ Filtrar ]
- \ Categorias y Modelos -
= A. Cuadros Contables B
-1 A.1 Consolidados Anuales
01.- Operadiones Contables a nivel Cuentas - Contab, Patrim,
02.- Operaciones Contables a nivel Cuentas
-] A.2 Detalle de Operaciones Contables
01.- Det.oper.5ub Cta 1101.03 Depdsitos Inst.Fin.Pablicas
02.- Det.oper.5ub Cta 1101.04 Depdsitos Inst.Fin Privadas
03.- Det.oper.5ub Cta 1205.05 Entregas a Rendir Cuenta
04.- Det.oper.Cta 1301 Bienes y Suministros de Fundionamiento
05.- Det.oper. Grup. 15 Activos Fijos 1
06.- Det.oper.Sub Cta 2103.01 Bienes y Servicios por Pagar —
07.- Contabilizaciones por Revisar 1
08. - Contabilizacién de un Expediente (modo 1)
09.- Contabilizacién de un Expediente (modo 2)
10.- Condiliacién Libro Bancos y Auiliar Estandar
=1 A.3 Estados Financieros
01.- Balance de Comprobacién Mensual
a nivel de Cuentas y me| 02.- Balance de Comprobacién Anual
) . 03.- Balance General
04.- Estado de Gestidn
05.- Flujos de Efectiva
06.- Hoja de Trabajo - Flujos de Efectiva
07.- Anexos 3 la Hoja de Trabajo - Flujos de Efectiva
= B. Cuadros Financieros
= B.1 Cuadros Financieros

® CONSOLIDADO DE OPERACIONES CONTABLES ANIVEL DE CUENTAS
i
4| Tips Contibilidsd: 1 Piiissanisl

I
=

i IS, T 2746 COnTRATAGIOS R TR
7 ERTMACION I, CUENTAR D CORRANTA RLRSA AL,

R e,

PR N EXEEE T Y
e

Amm... EL

Hay 3 variantes del Modelo (hacer clic para ampliar las mini

a nivel de 3ra Sub Cuenta




- Proceso por Lote

Dentro de esta pestafa, el usuario podra generar varios reportes o archivos
Excel en bloques. Muy util para usar plantillas (archivos con extension OCP)
creadas por el usuario, de uso personal y adecuados a su propia necesidad. Con

este método, no serd necesario que el usuario abra y genere uno por uno sus
reportes, podra seleccionar las plantillas o modelos que desee; vy, al cabo de un

tiempo retornar y revisar la finalizacion de la generaciéon de los reportes en

Excel®.

@, Clarisss v1.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF 111

o 5 e |

[Modelos] [Interfase] [Asistem:ia] [1nterl|at] [Usuarlos] [Créditos]

@ Ventana Muestra Modelo 01

73 019 Modelos definidos

Balance General

Este Modelo funciona luego de haber procesado el Balance en el

Para usar este Modelo hay que hacer clic en el botén [Filtrar], y
para elaborar el reporte correspondiente al mes de marzo, hay q
marzo (apertura, enero, febrero y marzo) en forma simults
Para las Entidades que tienen varias Areas, se deben selecciona

Modelos Individuales |

[r=r]f e )

‘ Carpeta de destino

| c\derissa\workbooks\

\
=]

‘ Prefijo para los Archivos Generados |

Utilice el Explorador de Windows para Arrastrar y Soltar archivos

D’z’ﬁ‘: s el fed‘j’ =0 "h'“;" = ﬁ't": [Mes c"’l"hh OCP en el recuadro inferior. Para eliminar use la tecla [Del] o [Supr].
! Nro | Archivos OCP para generar

il

4| Vo .1 A R

s

7| TRE Dklkie ot T AFERTURS |1 ENERD | TETERRERS

]

a

10

i

X SIE N

i

o P, e,

B R B

BOTON INTERFASE
Dentro del botdn [Interfase] podremos configurar los afios que vamos a reportar
o analizar en Clarissa v1.0. Esta configuracién permitira leer data del SIAF o de un
archivo previamente procesado (ZIP). Se recomienda que cuando se trate de
ejercicios distintos al ejercicio actual (estd en constante modificacién por sus
ingresos y gastos) se proceda a hacer interfase en modo Local, para luego
configurar esos ejercicios en modo ZIP (ejercicios que no estdn en movimiento).

= Interfaser]

Comenzar Interfase

S Denominadén

Modo

=le |

‘ Local

Cliente (ZIP)

| Servidor

‘ SIAF en el Disco Duro Local | Origen de archivos ZIP | Crear archivos ZIP

Carpeta

Carpeta de origen

ZIP Carpeta de destino

>

Datos SIAF 2012-301422

-

@ Local Q ZIP

Vipco2Ypublicidata maynas\

1 c:\darissa\zipsdarissal,

c:\darissa\zipsdarissa\,

Datos SIAF 2011-301422
D Datos SIAF 2010-301422
|| |Datos SIAF 2008-301422
[ Datos SIAF 2008-301422
[] |Datos SI4F 2007-301422
|| |Datos SIAF 2005-301422
D Datos SIAF 2005-301422
[] |Datos SIAF 2004-301422

@ Local O zIP
@ Local O ZIP
@ Local QO ZIP
@ Local O zIP
@ Local O zIP
@ Local O 7IP
@ Local O zIP
@ Local O ZIP

Y\pc02'publicidata maynas)
Yipc2'public\data maynas\
Y\pc02'publicidata maynas)
Y\pc02'publicidata maynas)
Vpco2'publicidata maynas\
Y\pc02'\publicidata maynas)
Vipcn2Ypublicidata maynas,
Ypco2'publicidata maynas\

! :\darissa'zipedarissal
1 c:\darissa\zipsdarissal
1 c\darissa\zipsdarissal,
! :\darissa'zipedarissal
1 c\darissa\zipsdarissal,
1 c\darissa\zipsdarissal,
! c:\darissa\zipsdlarissa\
1 o\darissa\zipedarissal

c:\darissa\zipsclarissal,
c:\darissa\gipsdarissal
c\darissa\zipsclarissal,
c:\darissa\zipsclarissa,
c\darissa\zipsclarissal,
c\darissa\zipsclarissal,
c:\dlarissa\zipsdlarissa\,

c\darizsa\zipsclarissal,

)

| Libro Bancos

| Operaciones Contables

Secuencia Fundional (Metas)

Estados Financieros

BINEl=cEEaES




6. BOTON ASISTENCIA
El botdn [Asistencia] facilita al usuario de Clarissa v1.0 comunicarse con Soporte,

este botén contiene dos pestafias:

Contacto con el Soporte

Alli se encuentran los correos electrénicos, teléfonos fijos, teléfonos maviles,
direccion de la empresa y la direccion de nuestra pdgina web. Con esta
informacién el usuario puede optar comunicarse por correo electréonico (mail),
Windows Live Messenger, Skype, Gmail, llamada telefénica a teléfono fijo o

moévil.

=

i Asistencia

Contacto con el Soporte Conexién Remota

Puede comunicarse con nosotros a través de los siguientes medios:

Windows Live Messenger Google Talk

soporteoctopus @hotmail. com
ronald_gronerth@hotmail.com
apc_gedeon@hotmail.com

soporteoctopus 1 @gmail. com
ronaldgronerth@gmail . com
willyjireh @gmail. com

Skype
Ronald Gronerth
Willy Paredes

Celulares (Movistar Iquitos)
(085) 965935437 CPC. Ronald A. Grénerth Alvarez
{065) 965667154 CPC. Willy A, Paredes Cardozo

Direccién Urbanizacién Rio Mar Mz "G”, Lt 5, distrito de Belén

Iquitos - Perd
Teléfonos (085) 606922, (065) 606923
Pagina Web  http:/fwww.gypcontadores.com

Conexion Remota

El usuario podrd recibir apoyo técnico y profesional para poder instalar,
configurar o generacidon de sus reportes utilizando Clarissa v1.0, el usuario
podrd utilizar dos programa para la asistencia remota, pudiéndose establecer
conexidon desde su oficina con la nuestra, para ello deberd compartir su
escritorio. Para que el usuario comparta su escritorio debera compartir Codigos
al personal de Soporte. S| NO SE COMPARTE ESTOS CODIGOS NO SE PODRA
ESTABLECER CONEXION REMOTA (NO SE COMPARTIRA ESCRITORIO).

‘ Asistencia @
Contacto con el Soporte | Conexion Remota
Antes de usar estas opdones debe contactar con el Soporte,
T I o0 g oo ﬂ
9 £l
Meeting ID
- N
Trarsmits 2 su socio el siguente
10 pars conextanse & su esctorio,
n Cortracefis
I S8275 437 &
il Usto para conectar (conmoin segura)
o Reameigvse com
TIniciar TeamViewer TIniciar Mikogo




7. BOTON INTERNET

El botdn [Internet] contiene dos pestafias:

- Registro y Activacion
En base a los datos ingresados por el usuario al momento de ingresar por
primera vez a Clarissa v1.0 se podrd ejecutar los siguientes tres pasos:
[Paso Uno]. Permite crear el archivo INFOREG, es un archivo d extension TXT,
que se crea dentro de la carpeta C:\Clarissa o D:\Clarissa (dependiendo la
unidad donde fue instalada), el mismos se genera con los datos ingresados por
el usuario.
[Paso Dos]. Permite al usuario enviar el archivo INFOREG a nuestro servidor.

[Paso Tres]. Permite recibir la clave de activacion del programa Clarissa v1.0.
@ Opciones de Internet @

Registro y Activacién [ Enviar y Recibir archivos

Paso 1.
Crear INFOREG

Archivo INFOREG
c\darizssa\nforeg_darissa_gyp_willy_paredes. txt

Paso 2.
Enviar INFOREG al Soporte

[ Fecha de envio |

Paso 3.
Descargar e instalar Clave de Activacién

Fecha de registro

- Enviar y Recibir Archivos
Nos permite recibir actualizaciones, recibir archivos desde nuestro servidor,
enviar archivos ZIP producto de la interfase; y, enviar archivos especificos a
nuestro servidor. Esta herramienta es muy uatil para analizar data, enviar

modelos y uniformizar criterios de andlisis de informacidn de los usuarios.
@ Opciones de Internet @

Registro y Activacién | Enviar y Redibir archives T

‘ Lista de Actualizaciones recbidas ‘
Fecha Descripcdn -

Recibir Actualizaciones | Buscar actualizaciones del programa en nuestro Servidor.
Redbir un archive espedfico desde nuestro Servidor. Recibir Archivo ...
Enviar Interfase Enviar archivos ZIP Interfase a nuestro Servidor,
Enviar un archivo espedfico a nuestro Servidor. Enviar Archivo ...




BOTON USUARIOS

Dentro del botén [Usuarios] se podra crear diferentes usuarios del programa

Clarissa v1.0 con su respectiva clave, ademas de otorgarles la clasificacion de

administrador si fuera necesario. Se recomienda utilizarlo cuando el software

Clarissa v1.0 es instalado en un servidor y es usado via remota (varios usuarios en

una misma magquina). Existen dos pestafias
de usuarios registrados en esa maquina.
datos de los usuarios.

adicionales: 1) Lista. Contiene el listado
2) Datos. Permite agregar o modificar

. Usuarios Registrados [= | = [&5||. # usuarios Registrados1

Lista | Datos

Solicitar Usuario y Clave al ingresar al Software [l

ID Usuario Nombre del Usuario -
CE s Administrader del Sistema |

Lista | iDatos |

= e

Solicitar Usuario y Clave al ingresar al Software [ll

Administrador del Sistema

m administrador |

Administrador

Clave

BOTON CREDITOS

Sirve para mostrar el nombre del creador del programa, la partida registral de
INDECOPI donde se encuentra registrado el programa y la fecha de vencimiento

de la licencia, ademas existe el botdn [In

formaciéon de Registro], el mismo que

contiene los datos del usuario registrado en el programa Clarissa v1.0.

Créditos

Software Generador de Reportes en Excel ®
Dperaciones Contables y Financieras - SIAF
Elaborada por: CPC. Ranald Alberto Grdnerth Alvarez
ronald_granerth@hotmail.com
(065) 606922, (065) G06E23
Tquitos - Peri
con la tecnologia de @9 Octopus v1.0
Advertendia: este programa esta protegido por las leyes de derechos de autor,
Mro. Partida Reqgistral INDECOPIL: 00771-2004, Asiento 01,
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CAPITULO 2: GENERANDO NUESTRO PRIMER REPORTE

En este capitulo aprenderemos a realizar Reportes de una manera practica y rapida.
Lo que el usuario debe aprender es a seleccionar sus filas y columnas; y, asi armar su
plantilla de reporte. Para ello desarrollaremos el siguiente ejercicio:

Ejercicio:
Reporte del Comprometido, Devengado y Girado por Proveedor.
Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:
1. Clicen el boton [Generador].

(& Clarissa v10, Operaciones Contables y Financierss - S147

[Generador | [Modelos | [Tnterfa
v

2. Por defecto se abrird en la pestafia [Fila], a continuacién clic en la Fila
Disponible Proveedor.

3. Clicen el botén Afadir Fila. Ahora deberd aparecer dentro de Filas
Seleccionadas Proveedor.

01° SIAF Contable - Financiero 11.0311* (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... [ = | = @I

Filas | Columnas || Filtros || Gréficos || Opciones :&enerar!

Filas disponibles > - Nro| Filas Selecdonadas
- 1 Proveedor
Sub Generica Fit

5ub Generica detallada
Especifica
Especifica detallada
=l 6. Info. Detallada
Nro Expediente
Expedients
Asiento
Expediente (d)
= 7. Informacién
Proveedor
Divisionaria Clasif.
Secuencia
Fase
Documenta

3) “

m

Documento Compromiso
Documento Devengado
Docum. B

Tipo Operadion

Tipo Op.Presupuestal s - A -
Tipo Saldo SubCta El IS lg_z' =
Tipo Expedients | Excdluir filas con dasificador en blanco ‘
Tipo Mota Cont.
Tipo Clasif.Meta
= 8, Periodo Dv t = | Utilizar agrupacdidn y esquemas ‘

| Exdluir filas que solo contengan columnas vacias ‘




Clic en la Pestafia [Columnas].

5. Sombrear (arrastrar el puntero del mouse) las siguientes columnas disponibles:

- E-Comprometido

- E-Devengado

- E-Girado
6. Clicen el botdn

ARadir Columna. Ahora debera aparecer dentro de las

Columnas Seleccionadas: E-Comprometido, E-Devengado y E-Girado.

7. Clic en el botdon [Generar!].

Q Existen frases

que nos permiten
diferenciar las filas o
columnas a seleccionar
dentro de Clarissa v1.0.

Para las filas son:
- Por

- Agrupado por
- A Nivel de

- Listado de

Para las columnas son:
- Con
- Reporte de

01°

Filas - Filtros || Graficos
— —

ntable - Financiero 11.0311% (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = |

O @0 [F (s

2
g
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Columnas disponibles ’
= table

Debe

Haber

Monto Oper.

Saldo Deudor

Saldo Acreedor
= 2.Libro Bancos

Debe LB

Haber LB

Monto Op. LB
= 3. Especiales

Contador

Columna en Blanco
= 4. Fases Ejecucién

E-Determinado

E-Recaudado

E-Comprometida
( 5 ) EDevengado
E-Girado
E-Pagado
E-Rendido
E-Saldo (IR-GC)
E-Saldo (IR-GG)

Opdiones
-

#F |Nro|Columnas Seleccionadas
[m]
[ 2 E-Devengado

1 E-Comprometido

) (2]

3 E-Girado

o

2°8f (¢13) &

x « s BHA-
E-Saldo (IRa-GE)
5l 11 Fases Inaresp - | [ crear el cuadra SIN encabezados de columnas |

EA‘A A tantas
posibilidades que
tenga una fila
seleccionada, tantas
filas que se van a
generar en nuestro
reporte.

Esto no se cumple en
las columnas.

Para las columnas
seria, a tantas
columnas
seleccionadas, tantas

columnas generadas.

Para este mismo ejemplo podriamos plantearlo de la siguiente manera:

Reporte del Comprometido, Devengado y Devengado agrupado por Proveedor.

Reporte del Comprometido, Devengado y Devengado a nivel de Proveedor.

Listado de Proveedores con su Comprometido, Devengado y Devengado.

El reporte en hoja
de calculo de
Excel® tendria
una apariencia
parecida a esta
figura

=
=]

TITULO PRINCIPAL

E-C:

E-Girado

|~ en b e




CAPITULO 3: DESCUBRIENDO LOS FILTROS Y SECUENCIAS

El Objetivo de los Filtros es que nos permitan obtener la informacién precisa que
deseamos. Los filtros son condicionantes a nuestra estructura o plantilla de reporte.

Para aprender el uso de los Filtros desarrollaremos el siguiente ejercicio:
Ejercicio:

Reporte del Debe, Haber y Saldo Contable a nivel de Cuenta y Sub Cta. 1 solo del
Grupo Contable 15, sin incluir Cierre.

Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:

1. Clic en el botén [Generador].

(@, Clarissa v1.0, Operaciones Contables y Financierss - 5147

[ Generador | [¥odelos | [Tnterfa
v

2. Doble clic en la Fila Disponible: Cuenta. Debera aparecer como fila seleccionada
Cuenta.

3. Doble clic en la Fila Disponible: Sub Cta. 1. Ahora deberd aparecer como filas
seleccionadas Cuenta y Sub Cta. 1.

01° SIAF Contable - Financiere 11.0311% (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = | = @l

Eilas Filtros || Gréaficos

e
Filas dispanibles
Mes Libro Bancos
Rubro Cta.Cte,
Cta.Cte.Origen {TC)
=l 3. Plan Contable

Tipe Contabilidad
Elemento

= o = 2]

<ﬂro Filas Selecdonadas

m

SubCtal
SubCta 2 E] B
SubCta 3
=| 4. Origen Recursos

Fuente de Finandamiento

Rubro

Tipo de Recurso
=| 5. Clasificadores Presupuestales
Categoria de Gastos

Genérica

Sub Generica

2:;;;:2”@ e a3 arial Narrow [+ N X s &-A-
Especifica detallada | Exdluir filas con dasificador en blanco |

= 6. Info. Detallada

Nro Expediente
Expediente i | Utilizar agrupacion y esquemas |

| Excluir filas que solo contengan columnas vadas |




Clic en la Pestafia [Columnas].

5. Sombrear (arrastrar el puntero del mouse) las siguientes columnas disponibles:
- Debe
- Haber
- Monto Oper.

6. Clic en el botén ARadir Columna. Ahora debera aparecer dentro de las
Columnas Seleccionadas: Debe, Haber, Monto Oper.

0 SI@\tahle - Financiero 11,0311 (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = || & @' e ,
A P

Filas | Columnas |Fi\gos || Graficos || Opdones | — ]
= -—A Cuando no

Para afiadir
i / Calumnas disponibles @ F | Nro| Columnas Seleccionadas il .
filas o columnas 3 1. Informacien Contable B O 1 Debe se utiliza filtros,
(seleccionadas) se : HDe-‘beber g ; :ﬁbzoﬁ Clarissa v1.0 toma la
. al lon’ .
puede hacer doble clic Monto Oper. informacion de toda la
sobre las filas o Saldo Deudor Al Data, vale decir hasta

Saldo Acreedor

columnas disponibles e

la fecha y hora que se

que deseamos sean Debe LB hizo interfase.
parte de nuestro (Ei=l
. Monto Op. LB
reporte o plantilla. E/ =1 3. Especiales Cuando condicionamos
uso de los botones: ity
e m una estructura, un
=] 4. Fases Ejecucién reporte o andlisis, se
E-Determinado . e
hace necesario utilizar
B E-Recaudado
E-Comprometido Oper.| los Filtros (General, de
O del mouse, haciendo E-Devengado L2 Columna y/o de Fila)
. E-Girado @y
doble clic, se puede E-Pagado Qo
afiadir o quita filas y E-Rendido
/ E-Saldo (IR-GC)
columnas. E-5aldo (IR-GE)

e SJOEIN £ 8 &- A

E-Saldo (IRa-GG)
=1 11 Fases Inareso | || crear el cuadro SIN encabezados de columnas |

1

7. Clic en la pestafia [Filtros].
8. Clic para sombrear en Grupo, seguidamente doble clic.

01° SIAF C:mia@nanciem 1103117 (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua.. [-= | & EI

Filas || Columnas | Fitros | graficos || pciones | =)

5 |Filtros disponibles Valores selecdonades -
[ =1 F: 1. Periodo Contable
Afio Contable
Semestre Contable
Trimestre Contable
Mes Contable | 4
: 2. Libro Bancos
Banco
Cuenta Corriente
Mes Libro Bancos
Rubro Cta.Cte.
Cta.Cte, Origen {TC)
- F: 3. Plan Contable
Tipo Contabilidad
Elemento
Grupo
Cuenta
Sub Cta 1
SubCta 2
Sub Cta 3
-] F: 4. Origen Recursos
Fuente de Finandamiento
Rubro
Tipo de Recurso

m

T
hy

L Oo00000o0oo0ooo

OOoooooog

Secuendias. .

Oper. Légico @ ¥ O 0




9. Enla nueva ventana hacer clic en el grupo 15 Activos Fijos.
10. Clic en el botdén [Cerrar].

Seleccionar Grupo
p

|| invertir Condicién {(Negacién)

Cod
1
12
13
14
15
2
2
3t
32
34
41
43
a4
45
51
52
53
54
55
56
s8
61

Grupo -
Activo Disponible

Activo Exigible

Activa Realizable

Activo Inmabilizado
Activos Fijos
Pasivo

Pasivo
Patrimonio
Patrimorio

n

Patrimonio
Ingresos
Ingresos
Ingresos
Ingresos
Gastos
Gastos
Gastos
Gastos
Gastos
Gastos

Gastos
Resultados @

({Borrar itro | [Bamcar | \ —

Para
seleccionar mds de
una fila, columna,
filtro o secuencia, se
debe presionar la tecla
[CTRL]; y, sin dejar de
presionar hacer clic en
las filas, columnas o
filtros que deseamos
seleccionar.

11. Clic para sombrear en Mes Contable, seguidamente doble clic.

01° SIAF Contable - Financiere 11.0311% (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = | = \El

Filas H Columnas | Filtros |§ra’ﬁocs ” Opdones | @ Generart

OOo0Oo0oo0Ooo0ooocooooogoog

S |Filtros disponibles
[] = F: 1. Periodo Contable

Afio Contable
Semestre Contable

Trimestre Contable
Mes Contable @

= F: 2. Libro Bancos

Banco

Cuenta Carriente
Mes Libro Bancos
Rubro Cta.Cte.
Cta.Cte.Origen (TC)

= F: 3. Plan Contable

Tipe Contabilidad

Elemento

Grupo 15 Activos Fijos
Cuenta

SubCta 1

SubCta2

SubCta 3

=| F: 4. Origen Recursos

Fuente de Finandamiento
Rubro
Tipo de Recurso

Valores seleccionados

m

Secuendas...

Oper. Ligico @ ¥ O 0

12. En la nueva ventana hacer clic en 13 CIERRE.

13. Activar el Check en Invertir Condicién (Negacidn).

14. Clic en el botén [Cerrar].

“f Seleccionar Mes Contable

Co| Mes

00 APERTURA
01 EMERO

02 FEBRERO
03 MARZIO
04 ABRIL

05 MAYO

06 JUNIO

07 JULIO

08 AGOSTO
09 SETIEMERE
10 OCTUBRE
11 NOVIEMERE
12 DICIEMERE

13 CIERRE @ @_

=

Borrar Filtro HBusmr | [ Cerrar

l




15. Para culminar con este reporte, se hace clic en el botén [Generar!].

Este reporte es uno de los mas comunes y faciles que se puede hacer con Clarissa v1.0.

Es el usuario quien puede alterar las filas y columnas para continuar con su
aprendizaje.

No existe limite para la creacién de nuevos reportes, es el usuario quien define sus filas
y columnas a seleccionar, ademads del orden en la cual se deben generar.

Para iniciar el uso de Secuencias, plantearemos la siguiente hipotesis.

Reporte del Debe, Haber y Saldo Contable a_nivel de Cuenta y Sub Cta. 1
separado y de todos los Grupos Contables.

Lo que se plantea es generar en un mismo archivo Excel® con varias hojas de célculo; y,
gue cada hoja de calculo sea la informacién de cada Grupo Contable, respetando la
estructura de Filas y Columnas ya seleccionada. Para estos casos se hace necesario el
uso de las Secuencias.

Esto nos motiva a realizar el mismo procedimiento hasta el paso 7; por tanto,
reiniciaremos la numeracién de pasos a partir del 8.

8. Clic en el cuadrito que se encuentra al lado derecho de Grupo; esto, para hacer
un check. Debera aparecer los “Modos de Secuencia” para unir o no en un
mismo archivo Excel® las hojas de calculo que se van generando.

01° SIAF Contable - Financiero 11.0311% (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = | & @'

|go|umna5 I Filfros |gréﬁcos ” Opdones | @ \E @ lzl @ \E‘ Generar!

S |Filtros disponibles Valores seleccionados -
=l F: 1. Periodo Contable
Afio Contable
Semestre Contable
Trimestre Contable
Mes Contable
=l F: 2. Libro Bancos
Banca
Cuenta Carriente
Mes Libro Bancos
Rubro Cta.Cte.
Cta.Cte.Origen (TC)
=l F: 3. Plan Contable
Tipo Contabilidad
lemento
Grupo
Cuenta
SubCta 1
SubCta 2
Sub Cta 3
=I F: 4. Origen Recursos
Fuente de Financiamiento
Rubro
Tipo de Recurso

Filas

m

Jooooooooooon

5

O
O
]
o
O
]
]
O

-
Secuencias... q Modo

@ Unir Hojas v Abrir libro en Excel,
Oper. Logico @ ¥ O 0 [N

CUenda O Mo Unir Hojas, grabar en disco pero no Abrir en Excel,




9. Clic para sombrear en Mes Contable, seguidamente doble clic.

01° SIAF Contable - Financiero 1103117 (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = | = @I

Filas || columnas | Fitros | raficos || opciones | Generan |
R

5 |Filtros disponibles Valores selecdonados
[ Bl F: 1. Periodo Contable
Afio Contable
Semestre Contable
Trimestre Contable
Mes Contable @
= F: 2. Libro Bancos
Banco
Cuenta Corriente
Mes Libro Bancos
Rubro Cta.Cte.
Cta.Cte, Origen {TC)
= F: 3. Plan Contable
Tipo Contabilidad
Elemento
Grupo
Cuenta
Sub Cta 1
SubCta 2
Sub Cta 3
= F: 4. Origen Recursos
Fuente de Finandamiento
Rubro
Tipo de Recurso i

Secuencias... Modo @ Unir Hojas y Abrir libro en Excel.

Oper. Légico @ ¥ QO Secuenda O No Unir Hojas, grabar en disco pero no Abrir en Excel.

m
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10. En la nueva ventana hacer clic en 13 CIERRE.
11. Activar el Check en Invertir Condicidn (Negacidn).
12. Clic en el botén [Cerrar].

I Seleccionar Mes Contable (=23

| [/ ivertir Condian (Negacn) (D)
Co| Mes

00 APERTURA
01 EMERO

02 FEBRERO
03 MARZO

04 ABRIL

05 MAYOD

06 JUNIO

07 JULIO

08 AGOSTO
09 SETIEMERE
10 OCTUBRE
11 NOVIEMERE
12 DICIEMERE

13 CIERRE

Borrar Filtro ]lBusmr | [ Cerrar ]




13. Clic en el botén [Generar!].
14. Aparecerd una ventana de didlogo, donde indica que Clarissa v1.0 ha
encontrado (para este ejemplo y esta data) la posibilidad de generar 29

reportes de hojas de calculo en Excel®. Hacer clic en el botén [Si], para

confirmar la generacién de las hojas de calculo.

(E. Clarissa v1.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF

=B 8

[Modelos] [Interlase] [Asistencia] [Interllet] [Usuarios] [Créditus]

12} Vista Previa Dindmica 01

L |

Eilas

01° SIAF Contable - Financiero 1103117 (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua.. | = | &

[ coammas | Fitros | créfcos || opcones | (21

A B < o E

No se puede obtener Vistas Prey

A |5 |Filtros disponibles

= F: 1. Periodo Contable
Affio Contable
Semestre Contable
Trimestre Contable
Mes Contable

= F: 2. Libro Bancos
Banco

Cuenta Corriente

OOooooood

Valores seleccionados

Informacion

—5

Se ha detectado 29 secuencias ;desea continuar?

‘

‘

m

1= F: 4. Origen Recursos

(] Fuente de Financiamiento

|| Rubro

1 Tipo de Recurso -
Secuendias. .. Modo @ Unir Hojas y Abrir libro en Excel,

Oper. Légico @ ¥ O O Secuendia O No Unir Hojas, grabar en disco pero no Abrir en Excel,

30 registios seleccionadas en 0,00 segundos

[ hum

Se recomienda no tocar la maquina (PC) hasta que haya finalizado la generacién de

todas las hojas de calculo.

El reporte en hoja de
calculo de Excel®
tendria una apariencia
parecida a esta figura.

El rectangulo rojo nos
muestra que se han
generado varias hojas
dentro del mismo
archivo Excel®. Estas
hojas tienen como
nombre el cédigo de
cada rubro.

Mes Gontable: C

TITULO PRINCIPAL

IERRE

Grupo: 11 Active Disponible

Cuenta SubCtal

Monio Oper.

(SRR - T, P TR A R )

TOTAL

(3,803,153.27)

INFORMACION Al

L 0102012 10:28:50 AM

01

2012 18:10
ELABORADOQ POR: Clarissa v1.0

vl 11 12 713 714 215 221 23 731 Al ]
U%@IE 85% (=) L g



CAPITULO 4: COMO HACER MIS DISTRIBUCIONES?

Las distribuciones, es permitir que las posibilidades que nos ofrece una fila, sean
convertidas en columnas, para ser combinadas con aquellas que estan por defecto
(columnas disponibles).

En esta seccidn aprenderd a utilizar las distribuciones para separar el contenido de las
columnas de acuerdo a determinados criterios.

Ejercicio:

Reporte del Girado por Rubro agrupado por Rubro de Cuenta Corriente y
Cuenta Corriente.

Analisis:

Para este reporte podriamos seleccionar las siguientes filas y columnas:

Filas Seleccionadas Columnas Seleccionadas
Rubro Girado

Rubro de Cuenta Corriente
Cuenta Corriente

Si bien es cierto, se obtendria el resultado; este resultado no seria agradable a
la vista, ni manejable y poco recomendable para un andlisis. Si el usuario
desearia saber cuanto fue lo Girado de una determinada Cuenta Corriente, con
este reporte no se podria responder a esa inquietud.

AlB| C D E F

TITULO PRINCIPAL[ > & Rubro
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La forma correcta seria que los Rubros (presupuestales) estén en las columnas;
pero, si el usuario busca en las columnas por defecto (columnas disponibles),
no encontrara los Rubros; esto conlleva a la necesidad de wusar las
distribuciones.

; Una de las formas para diferenciar que se va utilizar una distribucion es cuando se utiliza dos frases que corresponden a
Filas, la primera deberd entenderse que se trata de una dato que deberd ser distribuido. La segunda frase seria nuestra Fila a

seleccionar dentro de Clarissa v1.0.

Para este ejemplo lo resolveriamos asi:

Reporte del Girado por Rubro agrupado por Rubro de Cuenta Corriente y Cuenta Corriente

'

lera Frase 2da Frase

Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:

1. Clic en el botdn [Generador].

(&, Clarissa v1.0, Operaciones Contables y Financierss - 147

J

[ Generador | [Modelos | [mnterfase | |as
=

2. Doble clic en la Fila Disponible: Rubro Cta. Cte. Deberd aparecer como fila
seleccionada Rubro Cta. Cte.

3. Doble clic en la Fila Disponible: Cuenta Corriente. Deberd aparecer como fila
seleccionada Cuenta Corriente.

01° SIAF Contable - Financiero 11.0311% (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... : = :]

DEEE B [F (s
—

<ﬂ Nro| Filas Seleccionadas N\

[1 1 RubroCta.Cte.
2 Cuenta Corriente Fit

Filas

Mes Contable
2. Libro Bancos

Banco =
Cuenta Corriente @

Mes Libro Bancos

Rubro Cta.Cte, L
- Cta.Cte.Origen (TC)

[ 3. Plan Contable

i Tipo Contabilidad EI E

[ 4. Origen Recursos
-+ Fuente de Financiamiento
i Rubro
Tipo de Recurso

(! 5. Clasificadores Presupuestales N ¥ § l{_glv A.

- Categoria de Gastos
e Genérica | [7] Excuir filas con dasificador en blanco |

Sub Generica | Exduir flas que solo contengan columnas vadias |
-+ Sub Generica detallada

-_Especifica

| Utilizar agrupacién y esquemas |

1




4. Clic en la Pestafia [Columnas].
5. Clic en el icono “Distribuciones” [ps{

01° @onfabl'e - Financiero 11.03117 (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = | (=) @I
Filas | Columnas | Fitros || Graficos gpcunaz 5 E Gencrn

Columnas disponibles - F | Nro| Columnas Selecconadas
=l 1. Informacién Contable
Debe
Haber
Monto Oper. Fit
Saldo Deudor E
Saldo Acreedor
= 2. Libro Bancos
Debe LB
Haber LB |
Monto Op. LB e
= 3. Espediales T
Contador
Columna en Blanco
= 4. Fases Ejecucién
E-Determinado
E-Recaudado
E-Comprometido
E-Devengado
E-Girado
E-Pagado
E-Rendido
E-Saldo (IR-GC)
E-Saldo (IR-GG)
E-Recaud Anual
E-Salde {IRa-GG)
51 11 Fases Inareso ~ | [ Cl crear ef cuadro SIN encabezados de coumnas |

+
€

NS oA

6. A continuaciéon aparecera una nueva ventana, en ella seleccionamos
Distribuciéon Disponible “Rubro”, haciendo doble clic sobre el mismo.
7. Clic en el botdn [Cerrar Distribuciones y retornar a las Columnas].
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C— Configurar DistribygGipnesm———
Distribuciones disponibles - firo| Distribuciones Seleccionadas
1 Columnas
SubCta 2 2 Rubro
SubCta 3
=I 4. Origen Recursos T
Fuente de Finandamiento
6 ) Rubro L]
Tipo de Recurso
=l 5. Clasificadores Presupuestales
Categoria de Gastos m
Genérica \?I
Sub Generica - | | Cerrar Distribuciones y retornar a las C ]
Filtros disponibles WValores selecdonados -
=l F: 1. Periodo Contable (=]

Afio Contable
Semestre Contable
Trimestre Contable
Mes Contable

=] F: 2. Libro Bancos
Banco
Cuenta Corriente
Mes Libro Bancos
Rubro Cta.Cte.
Cta.Cte.Origen {TC)

=I F: 3. Plan Contable
Tipo Contabilidad
Flementa




8. Sombrear desde el Rubro de 00 hasta el 19 (para este ejemplo).
9. Clic en la Columna Disponible E-Girado.
10. Clic en el botén Aiadir Distribucién.

01° SIAF Contable - Financiero 11.0311* (01/10/2012 10

00 RECURSOS ORDINARIOS
07 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL|  Fias | Coumnas | Fifras || Graficos | Qpciones | @

am) - (sin gua... (= | = |3
Generar!

Q05 DIRECTAMENTE RECAUDADY | Columnas disponibles E.] F [1wro] Columnas Seleccic| Rubro
e, ST =/ 1. Informacién Contable I O 1 Eiado 00 RECURSOS O
W Debe O 2 EGirado 07 FONDO DE C(
19 RECURSOS POR OFERACIONES OFICIAI| Haber ] 3 E-Grado 08 IMPUESTOS M
ealNG PR R Manto Oper. 4 EGrrado 03 RECURSOS D
Saldo Deudor § E-Girado 13 DONACIONES
Saldo Acreedor 6 E-Girado 18 CANON Y SOE
5 2. Libro Bancos 7 EGirado 19 RECURSOS P(
Debe LB
Haber LB
Montto Op. L
=l 3. Espediales
Contador

Columna en Biary B
Cl 4. Fases Eimm@
E-Determinads
ERecaudada
E-Comprometido Oper.
E-Devengado B
E-Girado
E-Pagado
E-Rendido
E-Saldo (IR-GC)
E-5aldo (IR-GG)
E-Recaud Anual
E-Saldo (IRa-GG)
£ 11. Fases Inareso | [ crear o cusdro SIN encabezados de colmnas |

08 IMPUESTOS MUNICIPALES
0

Y Y P e

11. Para agregar la columna E-Girado TOTAL (suma de todos los Rubros), clic en el
botdn Quitar Seleccién

. Vemos que los Rubros de la lista que hemos
seleccionado dejan de estar sombreados, esto para que no se combinen
nuevamente con la Columna disponible E-Girado.

12. Doble clic en la Columna Disponible E-Girado.

13. Clic en el Botdn [Generar!].

01° SIAF Contable - Financiero 1103117 (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua.. [ = ||
00 RECURSOS ORDINARIOS

o
5

Generar!

FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL| s | Colmnas | Fitros || raficos || opciones |
i

se irdn generando.
Columna en Blanco

= 4. Fases Ejecucion

1
2]
3[08_IMPUESTOS MUNICIPALES
2|09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADY | Columnas d\spunrwlz\es @ F |Nro| Columnas Seleccic Rubro
513 DOMACIONES Y TRANSFERENCIAS <! 1. Informacién Contable [0 1 EGirade 00 RECURSOS O -
618 CANGN ¥ S0BRECANGH, REGALIAS, RE| Debe L 2 EGrade 07 FONDO DE Ct Debajo del
7|19 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIAL b= g 3 EG"E‘SU pOTpUeTOSY m M | estdn los
8|88 NO PRESUPLESTAL Mante Cper. 4 E-Girado 09 RECURSOS D! ) B
Saldo Deudor [0 5 EGirado 13 DONACIONES Niveles de Agrupacion
Saldo Acreedor [0 6 E-Grrado 18 CAMON Y SOF
N.A.], a tantas
=l 2. Libro Bancos [ 7 E-Girado 13 RECURSOS Pt [ 1
Debe LB [l 8 EGirado TOTAL distribuciones
(=l seleccionadas, tantos
Monto Op. LB ) o
=l 3. Espediales niveles de agrupacion
Contador E

E-Determinado Si hubiéramos
E-Recaudado .

E-Comprometido Oper| seleccionado 4
E-Devengadh ;’9‘ Distribuciones, en
E-Girado ¥

E-Pagado 0o lugar de 1 (de acuerdo
E-Rendido al ejemplo) apareceria
E-Saldo (IR-GC) I nd 4

E-5zldo (IR-GG) el numero 4.

E-Recaud Anual Arial Marrow El

E-Saldo (IRa-GG)
= 11. Fases Ingreso 2 | || Crear el cuadro SIN encabezados de columnas |

Clarissa v1.0 puede crear de forma automdtica agrupaciones y esquemas. La forma de activar o desactivar se
encuentra en la pestaria [Filas]. En el cuadro de Excel® siguiente, en la parte superior izquierda, se podrd notar las
agrupaciones y esquemas generados.

= v|N &£ § -
Exdluir filas con dasificador en blanco

| Exdluir filas que solo contengan columnas vacias

| Utilizar 6n y




AlB c D E F G H J 3 L

1
El reporte en hoja de : TITULO PRINCIPAL
A ® 4 E-Grado
CaICUIO de EXCeI 5 FER 00 Cate 00 07 08 09 13 18 19 TOTAL
’ . . 6
tendrla una aparlenCIa 7 00 RECURS0S ORDINARIOS 13,532,225.98 13,532,225.98
. . |8 2006001040 521029242 - (00) 13,532,225.98 13,532,225.98
parecida a esta figura. f B
10 | (07 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 28,072,715.89|
s 2007001054 521034838 CCRD - (07)
, . - |12 2010001 521.025242-Presupues - (07) 27,981, 474.73
El rectangulo rojonos || . &
14 | (08 OTROS IMPUESTOS MUNICIPALES 6,437,529.98 6,437,529.98
muestra que se ha i [ S pEE] JEeAE
* |16 2007002015 305-03-01000045230 - (08) 5,089,828.00 5,080,828.00
encontrado e
18 (08 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 42,904.23 9,170,478.83 |
H 1 - |19 2004001023 521-027436 - (09) 44,702.92|
IncongruenCI as (en ESte - (20 2004002002  305-01000887 FUN - (08) 247041 7,870,052.17 |
B L Y 2011004017 740-3000504251 - (09) 40,433.82 1,155,723.74
ejemplo). . B
23 3 DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS
- |24 2010004015 | 740-3000597349 - (13)
* |25 oioeT -{13)
* (26
27 | [18 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTH 11,779,657 22|
f' 28 2008001056 521029242 -presupue - (18) 11,779,657.22
- |29
? 30 | (19 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO 1.00] 1.00]

31 2007042020 | 00327882 - (18) 1.00) 100

33 TOTAL 1353020508 28072715.89) 648032020 2,576,455.79]  11,779,657.22 100]  71,569450.70)




CAPITULO 6: MAS DISTRIBUCIONES!!!

A partir de este capitulo comenzaremos a disminuir la presentaciéon de algunas
imagenes, pues ya fueron mostradas en capitulos anteriores.

En este capitulo haremos una distribucién mdas compleja, que ya corresponde a un
nivel avanzado en el manejo de Clarissa v1.0.

Ejercicio:

Reporte del Girado por Semestre, Trimestre y Mes agrupado por Rubro,
Genérica y Especifica Detallada.

Analisis:

Para este reporte podriamos seleccionar las siguientes filas y columnas:

Filas Seleccionadas | Columnas Seleccionadas
Rubro E-Girado

Genérica

Especifica Detallada
Semestre
Trimestre

Mes

Si bien es cierto, se obtendria el resultado; este resultado no seria agradable a
la vista, ni manejable y recomendable para un andlisis. Si el usuario desearia
saber cudnto fue lo ejecutado el primer semestre o el tercer trimestre, con este
reporte no se podria responder a esa inquietud.

] ‘————>€Sem.
> < Trim-p

; TITULO PRINCIFAL >< Mes 3

4 Rubeo Gen Espdet Sem Doc. Trim Doc. Mes Doc. E-Grado

5

6 FECURSCS DRONARIOS

7 21 Pl INAL Y OBLIGACIONES SOCIALES

8 211114 PERSONAL CON CONTRATO A PLAZO INDETERMINADO {REGIMEN

9 02 E

10 AMESTRE

1 08 SETIEMBRE

13 {04 |4TO TRIMESTRE 87,281 .96
14 10| OCTUBRE I 24,348 10|
15 11 NOVIEMBRE r 31,870.00]
16 12 DICIEMBRE J 30,962.86|

18 211912 AGUINALDOS

26 09 SETIEMBRE

28 04 |4TO TRIMESTRE 285.00
23 11 NOVIEMBRE 595.00

La forma correcta seria que los semestres, trimestres y meses estén en las
columnas; pero, si el usuario busca en las columnas por defecto (columnas
disponibles), no encontrara los meses, trimestres o semestres; esto conlleva a
la necesidad de usar las distribuciones en un nivel avanzado.



Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:

Clic en el botén [Generador].

Doble clic en la Fila Disponible: Rubro. Aparecera como fila seleccionada Rubro.
Doble clic en la Fila Disponible: Genérica. Debera aparecer como fila
seleccionada Genérica.

Doble clic en la Fila Disponible: Especifica Detallada. Ahora debera aparecer
como filas seleccionadas Rubro, Genérica y Especifica Detallada.

Clic en la Pestafia [Columnas].

Clic en el icono “Distribuciones” @

A continuacién aparecerd una nueva ventana, en ella sombreamos las
Distribuciones Disponibles “Semestre Doc., Trimestre Doc. Y Mes Doc.”.

Clic en el botén Anadir Distribucion.

Clic en el botdn [Cerrar Distribuciones y retornar a las Columnas].

01° SIAF Contable - Financiere 11.0311% (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = | & \El
e — Configurar DistW T

Distribuciones disponibles Iffa| Distribuciones Seleccionadas
Tipo Expedients
Tipo No' ont.

~

E

3 Trimestre Doc.
J Mes Doc.

1 Columnas
2 Semestre Doc,

Tipa Clasif.Meta
£ 8. Periodo Documento

2~

Mes Devengado
Afio Doc.

Semestre Doc.
7 )Tnmesu'e Doc.

Mes Doc.

e

Dia Dac.

®

1

£l 9. Periodo Ejecucién

o/
l Cerrar Distribuciones y retornar a las C

Fitros disponibles

Valores seleccionados

m|»

= F: 1. Periodo Contable
Afio Contable
Semestre Contable
Trimestre Contable
Mes Contable
< 2. Libro Bancos
Banco
Cuenta Corriente
Mes Libro Bancos
Rubro Cta.Cte.
Cta.Cte.Origen (TC)
= F: 3. Plan Contable
Tipa Contabilidad
Flementn

10. Sombrear desde el mes de Enero hasta Diciembre (desde el 1 al 12, para este
ejemplo). Tengamos en cuenta que seleccionamos tres distribuciones: 1.
Semestre, 2. Trimestre y 3. Mes Doc.; es decir, tres niveles.

11. Clic en la Columna Disponible E-Girado.

12. Clic en el botén

1 2 3 4 THtabTe - Fnanciers 3103117 (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua.. [ = | = @I
1| 1ER SEMESTR | 1ER TRIMESTI| 01 ENERO
2| 1ER SEMESTR| 1ER TRIMESTI|02 FEBRERO | Filas | Columnas |;i¢ms || Graficos ‘gpmnas ‘ @ Generar!
3| 1FR SEMESTR | 1FR TRIMESTI| 03 MARZO I -
2| 1ER SEMESTR| 200 TRIMEST | 0% ABRIL Columnas dispenibles - E'J F | Nro| Columnz| Semestr | Trimestr | Mes Doc| | <
5| 1ER SEMES R0 TRIMEST |05 MAYD E-Determinado [1 1 E-Girade 1ER SEM 1ER TRI 01ENER
&R SEMEiloho TRIMEST| 06 JUNIO E-Recaudado [] 2 E-Girade 1ER SEM 1ER TRI 02 FEBR
7| 200 SEMESTRT3ER TRIMESTI| 07 JULIO E-Comprometido ] 3 E-Girade 1FR SEM 1ER TRI 03 MAR:
e el e E-Devengado |0 4 E-Gradc 1ER SEV 200 TRI 04 ABRI Fit
o| 200 SEMESTR| 38R TRIMESTI| 09 SETIEMBRE] (@ E-Girado [ 5 E-Giradc 1ER SEM 200 TRI 05 MAYC Tl
10| 2D0 SEMESTE| 4TO TRIMEST | 10 OCTUBRE E-Pagado ] & E-Girade 1FR SEM 2DO TRI 06 JUND! &
e s s E-Rendido [l 7 EGrade 2DO SEM 38R TRI 07 JULIC
12| 2D0 SEMESTF| 4TO TRIMEST | 12 DICIEMBRE] E-Saldo (IR-GC) [1 8 E-Giradc 2D0 SE} 3ER TRI DB AGOS
E-Saldo (IR-GG) [ 9 E-Girade 2D0 SEM 3ER TRI 09 SETIE -
E-Recaud Anual @ [ 10 EGrade 200 SEF 4TOTRI 10 OCTL
E-Saldo (IRa-GG) 1 [ 11 E-Girado 200 SE 4T0 TRI 11 NOVI *
-1 11. Fases Ingreso [] 12 E-Girade 200 SEM 4TO TRI 12DICEE| ——
Determinado +
Recaudado
Cantidad Ingreso
=| 12. Fases Gasto
Comprometido Cper.
Devengada Lég.
Girado @y
Pagado Q0
Rendido
Cantidad Gasto
= 13. Balance Comprob.Mensual
Mov.Acum Anterior Debe N & s &-A-
Mov.Acum Anterior Haber
Mov.del Mes Debe 2 | || crear el cuadro SIN encabezados de columnas ‘




13.

14.

15.

16.

Clic en el botén Quitar Seleccidn . Vemos que los meses de la lista que
hemos seleccionado dejan de estar sombreados, esto para que no se combinen
nuevamente con la Columna disponible E-Girado.

En el recuadro Nivel de Agrupacion, disminuir al nivel 2. Esto con la
intension de seleccionar ahora los Trimestres (Tengamos en cuenta que
seleccionamos tres distribuciones: 1. Semestre, 2. Trimestre y 3. Mes Doc.).

A continuacién, en las posibilidades de las Distribuciones apareceran del 1 al
26, solo sombrearemos del 1 al 4 (Solo los Trimestres).

Clic en el botén Anadir Columna (Como ya esta sombreado E-Girado, se
van a combinar con esta columna disponible).
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1FR SEMESTRE | 1FR TRIMESTRE

i
3 ESEMESWE{\]_—F\JUTWESWE Files | Columnas | Fitros || Graficos || opciones | Generar!
3] 2D0 SEMESTRE N—f2ER TRIMESTRE

4[2D0 SEMESTRE | 4TO TRIMESTRE Columnas disponibles - E‘] F | Nro| Columnz Semestr | Trimestr | Mes Doc
5| 1ER SEMESTRE 01ENERO E-Determinado ] 1 E-Girade 1FR SEM 1ER TRI 01ENER

& 1ER SEMESTRE |02 FEBRERO E-Recaudado [ 2 E-Giradc 1ER SEM 1ER TRI 02FEER

7| IER SEMESTRE |03 MARZO E-Comprometido [] 3 E-Girade 1ER SEM 1ER TRI 03 MAR:

5| 1ER SEMESTRE |04 ABRIL E-Devengado & ] ] 4 E-Grade 1ER SEM 200 TR1 04 ABRI | |71t
9| 1ER SEMESTRE 05 MAYO E-Girado 14) 2= [J 5 E-Girade 1ER SEM 2D0 TRI 05 MAYC 3]
10| 1ER SEMESTRE 06 JUNIO E-Pagado \—" ] & E-Giradc 1ER SEM 2D0 TRI 06 JUND | 12
11[2D0 SEMESTRE __ |07 JULIO E-Rendido [] 7 E-Girade 200 SEM 3ER TRI 07 JULIC
12[2D0 SEMESTRE | 08 AGOSTO E-5aldo (IR-GC) ] 8 E-Girade 2D0 SEM 3ER TRI 08 AGO!
13[2D0 SEMESTRE |09 SETIEMBRE E-aldo (IR-GG) [ 9 E-Girade 2D0 SEM 3ER TRI 09 SETIH

14| 2D0 SEMESTRE | 10 OCTUBRE E-Recaud Anual 16 [] 10 E-Giradc 2D0 SEN 4TO TRI 10 OCTL B
15/2D0 SEMESTRE | 11 NOVIEMBRE E-Saldo (IRa-GG) [] 11 E-Girade 200 SEM 4TOTRI 11 NOVI
16]2D0 SEMESTRE | 12 DICIEMBRE = 11. Fases Ingreso i )

17| 1ER TRIMESTRE 01ENERO Determinado [ 13 E-Giradc 1ER SEM IERTRI TOTA

13| 1ER TRIMESTRE |02 FEBRERO Recaudade [ 14 E-Giradc 1ER SEM 2D0TRITOTA

15[ 1FR TRIMESTRE | 03 MARZO Cantidad Ingreso b (1 15 E-Grade D0 SE SER TR TOT A
20|2D0 TRIMESTRE | 04 ABRIL =l 12. Fases Gasto D 16 E-Girade 2DO SEP 4TCTRITOTA
21[2D0 TRIMESTRE |05 MAYO Comprometido [T?er‘
22[200 TRIMESTRE | 06 JUNID Devengada 6g.
23[3ER TRIMESTRE |07 JULIO Girado @y
24[3ER TRIMESTRE |08 AGOSTO Pagado Co
25| 3ER TRIMESTRE | 09 SETIEMERE R

26 4T0 TRIMESTRE | 10 OCTUBRE Cantidad Gasto

27| 4TO TRIMESTRE | 11 NOVIEMBRE = 13. Balance Comprob.Mensual

28] 4TO TRIMESTRE _| 12 DICIEMBRE Mov. Acum Anterior Debe prial Narrow [] N & s &H-A-

Mov. Acum Anterior Haber
Moy, del Mes Debe

1

| || Crear el cuadro SIN encabezados de columnas |

A/’ i
__A Se podria haber obviado el paso 13, esto debido a que si realizamos el paso 14 (Niveles de Agrupacion)
| automdticamente dejan de estar sombreadas las posibilidades de las distribuciones y asi no hubiese sido necesario

el uso del icono “Quitar Seleccién”.

Si el usuario dispone de monitor que tenga una excelente memoria grdfica, por tanto resolucion de
pantana superior a 800 x 600 pixel, existe una forma para que Clarissa v1.0 se ajuste a dimensiones que el
usuario le ordene. Para ello se debe hacer el siguiente procedimiento:

1. En la pantalla de Clarissa v1.0, clic en el botdn [Créditos].
2. Combinar las teclas [CTRL]+[SHIFT]+[U], se va activar una ventana para que el usuario ingrese las

nuevas dimensiones(alto y ancho).

Redfm ensionar Venta

[Ancho [NERE | [Ae [ e00]

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

us vi.0




17. En el recuadro Nivel de Agrupacion, disminuir al nivel 1. Esto con la
intension de seleccionar ahora los Semestres (Tengamos en cuenta que
seleccionamos tres distribuciones: 1. Semestre, 2. Trimestre y 3. Mes Doc.).

18. A continuacion, en las posibilidades de las Distribuciones apareceran del 1 al
17, solo sombrearemos del 1 al 2 (Solo los Semestres).

19. Clic en el boton Aﬁadir Columna (Como ya esta sombreado E-Girado, se van
a combinar con esta columna disponible).

01° SIAF Contable - Financiero 11.0311% (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = | = '@l
1| 1ER SEMESTRE (7o)
2| 200 SEMESTRE \1.8/ Filas | Columnas IF\Igos ” Graficos ” Opciones | @] Generar!
3| 1ER TRIMESTRE
4| 200 TRIMESTRE Columnas disponibles - @ F | Nro| Columnz| Semestr | Trimestr | Mes Doc
5| 3ER TRIMESTRE E-Determinado [ 1 E-Girade 1FR SEM 1ER TRI 01ENER
6| 470 TRIMESTRE E-Recaudado [] 2 E-Girade 1FR SEM 1ER TRI 02FEBR
7[01ENMERD E-Comprometido [ 3 E-Girade 1ER SEM 1ER TRI 03 MAR:
3[02 FEERERO E-Devengado A | [0 4 EGrade 1ER SEN 200 TRI 04 ABRI| |7t
903 MARZO EGirado . [ 5 E-Girade 1FR SEM 2D0 TR] 05 MAYC
10[04 ABRIL E-Pagado [ & EGirade 1ER SEM 200 TRI 06 JUNI | (2
11|05 MAYO E-Rendida [ 7 EGirade 2DO SEM 3ER TRI 07 JULIC
1206 JUNIO E-Saldo (IR-GC) [] 8 E-Girade 2D0 SEM 3ER TRI 08 AGO!
1307 JULI0 E-Saldo (IR-GG) [ 9 E-Girade 2D0 SEM 3ER TRI 09 SETIH
14|08 AGOSTO E-Recaud Anual [ 10 E-Girade 2DO SED 4T TRI 10 OCTL B
15|09 SETIEMBRE E-Salda (IRa-GE) [ 11 E-Grrade 2D0 SEM 4TOTRI 11 NOVI
16 10 OCTUBRE = 11. Fases Ingreso [] 12 E-Girade 2DO SEP 4TO TRI 12 DICIE
17| 11 NOVIEMBRE Determinado B [ 13 E-Girade 1FRSEM IERTRI TOTA B
18| 12 DICIEMBRE Recaudado [ 14 E-Grade 1ER SEM 2D0TRITOTA
Cantidad Ingreso . [] 15 E-Giradc 2DOSEP 3ERTRI TOTA
- 12. Fases Gasto [] 16 E-Girade 2DO SEP 4TOTRI TOTA
Comprometido [] 17 E-Giradc 1ERSEN TOTA TOTA E
Devengada [ 18 E<Giradc 2D0SEN TOTA TOTA || L9a.
Girado [CR
Pagado Qo
Rendido
Cantidad Gasto
=] 13. Balance Comprob.Mensual
Mov. Acum Anterior Debe N ¥ § Qv A'
Mov. Acum Anterior Haber
e i ‘ ["| Crear el cuadro SIN encabezados de columnas |

botones || (Subir) o |%| (Bajar). Cuando se trata de distribuciones, generalmente se usa el botdn (&) ordenar (por

Para ordenar la ubicacidn de las filas, columnas y distribuciones seleccionadas se puede hacer uso de los

la rapidez y automatico del ordenamiento.




20.

21.

22.

23.
24.

Clic en el botén Quitar Seleccidn . Vemos que los semestres de la lista que
hemos seleccionado dejan de estar sombreados, esto para que no se combinen
nuevamente con la Columna disponible E-Girado.

Clic en el botdn Aiadir Columna (Como ya esta sombreado E-Girado, esto
con la finalidad de obtener un TOTAL de la suma de semestres).

Como no estan ordenados las columnas seleccionadas (los totales de trimestres
estdn después de los meses, los totales de semestre estdn después de los totales
de los trimestres), procedemos a sombrear todas las columnas seleccionadas

haciendo uso del mouse (arrastrando el puntero).

Clic en el icono [4}“Ordenar Columnas”.

Ahora ya se encuentran ordenadas nuestras columnas, procedemos a hacer clic
en el Botén [Generar!].

01° SIAF Contable - Financiero 11,0311 (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = |
1| 1ER SEMESTRE
2[200 SEMESTRE Filas | Columnas |F|\1:ros ” Graficos H Opciones ‘ @ Generar!
3| 1ER TRIMESTRE
4| 200 TRIMESTRE Columnas disponibles - @ F | Nro| Columnz| Semestr | Trimestr | Mes Doc
5|3ER TRIMESTRE E-Determinado [ | 1 E-Girade 1FR SEM 1ER TRI O1EMER
6| 4TO TRIMESTRE E-Recaudado [ 2 E-Giradc 1ER SEM 1ER TRI D2FEBR
7|01 ENERO E-Comprometido @ [ 3 E-Girade 1ER SEM 1ER TRI 03 MAR:
3|02 FEBRERO E-Devengado m [] 4 E-Gradc 1ERSEM 1IERTRI TOTA
9[03MARZO :ffadﬂ ) 5 EGrade 1R SEM 2D0TRI 04 @)“
10{04 ABRIL agade ] & E-Girade 1ER SEM 2DO TRI 05
11[05 MATO E-Rendido (17 E 1ER SEV 2D0 TRI 06 JUNII
12[06 JUNIO E-Saldo (IR-GC) [18E 1ERSEM 2DOTRI TOTA
13[07 ULIO E-Saldo (IR-GG) [ 9 EGrade IFRSEN TOTA TOTA
14|08 AGOSTO E-Recaud Anual [ 10 E-Giradc 200 SEP 3ER TRI 07 JULIC
15|09 SETIEMERE E-Saldo (IRa-GG) 1 [] 11 E-Girade 2D0 SEM 3ER TRI 08 AGO:
16] 10 OCTUERE = 11. Fases Ingreso [ ] 12 E-Girade 2D0 SEF 3ER TRI 09 SETIE
17| 11 NOVIEMERE Determinado E [ 13 E-Giradc 2D0SE} 3BRTRI TOT A B
18| 12 DICIEMERE Recaudado [] 14 E-Girade 200 SEM 4TO TRI 10 OCTL
Cantidad Ingreso b [ ] 15 E-Giradc 2D0 SEF 4TO TRI 11 NOVI
- 12. Fases Gasto [ 16 E-Girade 2D0 SEM 4TO TRI 12 DICEE
Comprometido [] 17 E-Girade 2DOSEN 4TOTRI TOTA I@
Devengada [] 18 EGirade 200SEN TOTA TOTA || Lda.
Girado [ 19 EGradc TOTA TOTA TOTA| @Y
Pagado Q0o
Rendido
Cantidad Gasto
=| 13. Balance Comprob.Mensual
Mov. Acum Anterior Debe N & § g . é'
Mov. Acum Anterior Haber
Moy, del Mes Debe ke | Dcraar el cuadro SIN encabezados de columnas ‘
WB G [ 3 T W N o 0 a B s
1
2 TITULO PRINGIPAL
‘ -
El reporte en 5| Lo o e — e — — — AT
hoia de 7 [ iowr0 [mresrero | mwwzo | ToTAL | wiesl | mwio | swwe | ToTAL | ToTAL | woue | wAcosto o serevere] TovaL [wocruee] ]
] : :
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Excel® tendria
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CAPITULO 6: COMO ANALIZAR Y BUSCAR MAYOR INFORMACION?

A partir de este capitulo evitaremos poner numeraciones a las imagenes de referencia,

considerando que usted ha seguido paso a paso este manual.

Cuando tratamos de analizar una informacién, debemos comprender que la mayor

informacién que existe en el SIAF estd en los “Registros o Expedientes SIAF”; es alli

donde se registra fechas, documentos, nimeros de documentos, proveedor, persona

de giro, glosa, etc. Esto implica que si deseamos hacer un andlisis detallado de una
determinada informacidn, tendremos que seleccionar en las filas: “Expediente”.

Ejercicio:

Reporte del Debe y Haber Contable a nivel de Cuenta, Sub Ctal, Sub Cta2 y Sub

Ctas.

Analisis:

Para este reporte seleccionaremos las siguientes filas y columnas:

Filas Seleccionadas | Columnas Seleccionadas

Cuenta

Sub Cta. 1
Sub Cta. 2
Sub Cta. 3

Debe
Haber

Bajo esta seleccion de Filas y Columnas éste seria el cuadro que se obtendria:

G D E F G

TITULO PRINCIPAL

udio De Preinwversion

1505.02 Elaboraciin De Expediente Técnico

N DE SERVICIOS

286402815

825,717.9%

§25,717.66

Lo que haremos a continuacion es realizar un analisis de la
1505.0303 Gastos por la Contratacidn de Servicios; este analisis implica obtener
informacién con un maximo detalle, ahora procederemos a utilizar la fila
disponible “Expediente”.

Sub Cuenta 3

5‘ Algunos grupos de columnas disponibles se encuentran ocultos, a razon de que no se ha llegado a seleccionar una

aeterminada fila que las active. En Clarissa v1.0, se encuentras inactivas varios grupos de columnas, vale decir desde el grupo de

columna 5 hasta el 10.

La Fila seleccionada “Expediente”, es una de las filas que permite activar nuevas columnas disponibles en Clarissa v1.0.




Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:

Clic en el botén [Generador].
Doble clic en la Fila Disponible: Sub Cta. 3. Deberd aparecer como fila
seleccionada Sub Cta. 3.

3. Doble clic en la Fila Disponible: Expediente. Deberd aparecer como fila

seleccionada Expediente.

[E4 01° SIAF Contable - Financiero 11.0311* (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = || & @'

Eilas |COIumnas H Filtras H Graficos ” Opdiones ‘ @ . . . . . @

Filas disponibles F | Mro| Filas Selecdionadas
Grupo [] 15ubcCta3
Cuenta [ 2 Expediente i
SubCta 1
SubCta 2

= 4. Origen Recursos
Fuente de Finandamiento

e - o]
Clic en la Pestafia [Columnas].

5. Seleccionamos: Debe, Haber y Monto Oper.; y, procedemos a afadirlos.

6. Seleccionamos: Tp.Op., Tp.Rec., Act.Proy., Sec.Func. Docum. Compromiso, N2
RUC, Proveedor, Fecha Docum., Documento, Nro. Docum., Nro. C/P. y

Observacion (i); y, procedemos a afadirlos.

02° SIAF Contable - Financiero 11.03117 (01/10/2012 10:28:50 am) - c\claris... [ = || [=) [525]
Filas | Columnas |F\Ihos ” Gréficos ” Opciones ‘ @ . . . . . nerar‘
Columnas disponibles - EJ F | Nro| Columnas Seleccionadas EJ
=l 1. Informacién Contable ] 1 Debe —
Debe = [1 2 Haber
Haber [] 3 Monto Oper. —
Monto Oper. 1 4 Tp.Op. Fit
Saldo Deudor ] 5 Tp.Rec. A_l
Saldo Acreedor ] & Act.Proy. &
=l 2. Libro Bancos ] 7 Sec.Func.
Debe LB [] 8 Docum. Compromiso
Haber LB — |0 9 Nro. Docum. Compromiso —
Monto Op. LB = | (] 10 NroRUC +
Banco — |00 11 Proveedor
Cta.Cte. &/ |0 12 Fecha Doaum. B
Cuents Carriente [] 13 Documento
Rbr.Cta. [ 14 Nro. Docum.
Rubra Cta Corriente ] 15 Nro. C/P.
= 3. Especiales [] 16 Observacion (i} Oper.
Tp.5ld. Log.
Contador @y
Columna en Blanco Qo
= 4. Fases Ejecucion
E-Determinado
E-Recaudado
NK s G A-
E-Dfavjngado - ‘ [ crear &l cuadro SIN encabezados de columnas |

7. Clic en la pestaia [Filtros].
8. Clic en “Sub Cta. 3”, para seleccionar, luego doble clic para ingresar a las
opciones de este filtro.

02° SIAF Contable - Financiero 11,0311* (01/10/2012 10:28:50 am) - cclaris.. [ = | B @

Fllas ” Columnas | Fifros |Graﬁocs ” Opdones | @ . . . . . @

S |Filtros disponibles Valores seleccionados
] = F: 3. Plan Contable

Tipo Contabilidad

Elemento

Grupo

Cuenta

SubCta 1

SubCta 2

SubCta 3
=l F: 4. Origen Recursos

Fuente de Finandamiento
ook

hoodoooooo




9. Seleccionar la Sub Cta. 3 1505.0303 Gastos por la Contratacién de Servicios.
10. Clic en el botdén [Cerrar].

I Seleccionar Sub Cta 3

Cod [ Sub Cuenta 3 a
1503.020902 Aseo, Limpieza Y Cocina

1503.020904  Electricidad ¥ Electronica

1503.020939  Maquinarias, Equipos Y Mobiiarios De Otras Instalaciones

1503.03 Adquiridos en Arrendamiento Financiero

1504.0503  Gastos Por La Contratacion De Servicios

1504.0701  Gastos Por La Contratacon De Personal T
1504.0703  Gastos Por La Contratacon De Servidos B
1505.01 Estudio De Preinversién

1505.02 Elaboracién De Expediente Técico

1505.0301  GASTO POR LA CONTRATACION DE PERSONAL

1505.0302  GASTO POR LA COMPRA DE BIENES

1505.0303  GASTO POR LA CONTRATACIGN DE SERVICIOS

1505.0393  OTROS GASTOS

1506.02 Pinturas ¥ Escuituras

1507.0201  Libros ¥ Textos Para Bibiotecas

1507.0299  Otros Bienes Culturales

1507.0302  Software

1507.0399  Otros Actives Intangibles

1508.0102  Edifidos O Unidades No Residenciales

1508.0103  Estructuras

1508.010403 CONSTRUCCION DE ESTRUCTURAS

1508.0201  Vehiculo o
[ Borrar Firo | [Busear |

11. Clic en el botén [Generar!].

—4 Debemos tener en cuenta que el uso correcto de los filtros no debe alterar los montos que se muestran en

¥

4

nuestro reporte inicial.

Las Notas de Modificacién no estdn vinculadas a una Meta o Secuencia Funcional, es por ello que en algunos
reportes Contables que hacen referencia a Metas o Secuencia Funcional, los montos resumidos no son iguales a la suma de
los montos de la informacidn detallada. Para estos casos se hace imprescindible la desactivacion del Check de “Excluir filas

con clasificador en blanco” dentro de la pestafia [Fila].

El reporte en
hoja de
calculo de
Excel® tendria
una
apariencia
parecida a
esta figura.

:

2 TITULO PRINCIPAL

AT T T p—————

:

[ [ e [eme]E]T [ e e [ [ e Jmin] wor e

K000

OLUBON 4.

TG PNASCO W

S

ESCLUCON

X00000E1 GO W

3500

UGN

101673633¢1 | BUSTAVANTE U

T

T W[

7100 06

T

1L GF, 42




CAPITULO 7: COMO USAR LOS FILTROS DE COLUMNAS?

A pesar de usar filtros generales (pestafia [Filtros]) muchas veces los resultados aun
son amplios y no muestran con exactitud lo que estamos buscando. Es bueno recordar
“detalles” de algunos gastos, lldmese fechas, montos, algunos textos que se puso en la

glosa, etc. Estos “detalles” nos permitiran hacer filtros de Columna.

Ejercicio:

Necesitamos encontrar una ejecucién cuya fecha posible de su Compromiso

estan entre el 01/06/2011 y 31/12/2011, el monto Comprometido estd entre
S/.40,000 y S/.50,000; y, cuya glosa contenia la palabra “ANTIVIRUS”.

Analisis:

Este reporte que generaremos no podriamos identificar (de acuerdo a las frases
comunes para las FILAS y COLUMNAS), écuales seria nuestras filas y columnas?
Para estos casos resulta conveniente hacernos las siguientes preguntas a fin de
poder diferenciar filas y columnas.

1. ¢éDénde se registran las fechas, montos, fases de gastos, glosas, etc, dentro
del SIAF? En el EXPEDIENTE o REGISTRO SIAF, por tanto ello debe ser mi fila
seleccionada.

2. Si el Expediente tendria que ser mi fila seleccionada, donde deberé de
seleccionar el monto comprometido, fecha, glosa, etc.? Esta respuesta cae
por su propio peso, si ya tenemos la Fila, entonces el resto de datos debera
ser columnas.

Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:

1.

Clic en el botén [Generador].

Doble clic en la Fila Disponible: Expediente. Deberd aparecer como fila
seleccionada Expediente.

Clic en la Pestafia [Columnas].

Seleccionamos: E-Comprometido; y, procedemos a afiadirlo.

Seleccionamos: Fecha Docum., Documento, Nro. Docum., Nro. RUC,
Proveedor, Tp.Op., Observacion (i); y, procedemos a afadirlos.

Clic en la Columna seleccionada Comprometido.

Clic en el icono [#]Filtro de Columna.

01° SIAF Contable - Financiero 11,0311 (01/10/2012 10:28:50 am] - (sin gua... | = | & |3

Filas | Columnas | Filros || Graficos || Opcones @\E@\z Iﬁl IE/ =

Columnas disponibles - |E‘ F | Nro| Columnas Seleccionadas
E-Determinada — 1 E-Comprometido
E-Recaudado 2 Fecha Docum.
E-Comprometide 3 Documento
E-Devengado 4 Nro. Docum.

E-Girado 5 Nro RUC

E-Pagado 6 Proveedor

E-Rendide 7 Tp.Op.

E-Saldo (IR-GC) 8 Observacdn (i)

E-Saldo (IR-GG)
E-Recaud Anual
E-Saldo (IRa-GG)

[
i)
£
1]
g
L

) B

-
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=
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B
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8. Clic en el triangulo invertido y seleccionar la opcion “entre”

asignar rango al E-Comprometido.

. 01¢ SIAF Contable - Financiere 11.0311% (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = |

Filas | Columnas |Filgns nga'ﬁms || Opciones \ @..E] . .

Generart

&2

Columnas disponibles
E-Determinado

==

F | Mro| Columnas Selecdonadas
1 E-Comprometido

Filtro Numérico

E-Comprometido

0.00] y

0.00 ‘ |Columna Excel | | % D

ptar

] [Borrar Filtro ] [

Cerrar ]

2]

&)

)

=C

=) =]

9. Digitar 40000.00 y luego 50000.00; y hacer clic en [Aceptar].

Filtro Mumérico

E-Comprometido

entre

=]

40,000.00 | y [

50,000.00| [Comnaxeel | |y [ |

10. Clic en la Columna Seleccionada Fecha Docum.

11. Clic en el icono [®t]Filtro de Columna.

[Bq 01° SIAF Contable - Financiero 11.0311* (01/10/2012 10:28:50 am] - (sin gua... | = | & |

Filas | Columnas IF\h_:ros ” Gréficos H Opciones | @ . . @] . Generar!

5 o

Y

Columnas disponibles
E-Determinado
E-Recaudado
E-Comprometido
E-Devengado ‘

=

E-Girado
E-Pagado
E-Rendido
E-Saldo (IR-GC)
E-Saldo (IR-GE)
E-Recaud Anual
E-Saldo (IRa-GG)

5

F |Nro| Columnas Seleccionadas
1 E-Comprometido

2 Fecha Docum.

3 Documento

4 Nro. Docum,

5 NroRUC

6 Proveedor

7 Tp.Cp.

8 Observacion ()

Ooooooods

S

B)

12. Clic en el tridngulo invertido y seleccionar la opcion “entre”

asignar rango a la Fecha Docum.

. 01° SIAF Contable - Financiero 11.0311* (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = |

Filas | Columnas IF\Igos ” Gréficos H Opciones ‘ @ . . . .

Columnas disponibles

@ F | Nro| Columnas Seleccionadas

E-Determinado ¥ 1 E-Comprometido
Filtro Fecha
Fecha Docum.
|y|1’f | ‘ColumnaExce\l |"’D
] l Borrar Filro ] [ Cerrar ]

2
N

, con la intencion de

, con la intencion de



13. Digitar 01/06/2011 y 31/12/2011; y hacer clic en [Aceptar].

Filtro Fecha

Fecha Docum.

entre

[=][o1osra011 |y [31/12/2011 | [Columna Excel | |y|:|

( Aceptar )[ Borrar Filtro ] [

Cerrar ]

14. Clic en la Columna Seleccionada Observacion (i).
15. Clic en el icono [/Filtro de Columna.

017 SIAF Contable - Financiero 11.0311% (01,/10/2012 10:28

Filas | Columnas |F\I1ms Graficos

Opdiones
-

Columnas disponibles

[@ F [Nro

Columnas Seleccionadas

E-Determinado
E-Recaudado
E-Comprometido
E-Devengado
E-Girado
E-Pagado
E-Rendido
E-Saldo (IR-GC)
E-Saldo (IR-GG)
E-Recaud Anual
E-Saldo (IRa-GE)

m

1 E-Comprometida
2 Fecha Docum.

3 Documento

4 Mro. Docum.

5 Nro RUC

& Proveedor

7 Tp.Op.

8 Observadon (i)

pDooooo®

B

16. Digitar “ANTIVIRUS”; y hacer clic en [Aceptar].

Filtre de Caracter
Observacién (i)

@ Texto ANTIVIRUS

0O Que ests en blanco

[ invertir Condidién (Megaddn)
< Aceptar ’ Borrar Filtro Cerrar

17. Clic en el botén [Generar!].

El reporte en

/B c D|G H ] 1 K L M N 0
hoja de
. TITULO PRINCIPAL
célculo de
Excel® tendria | . [E= E-Compromesdo ;f'"‘“’ Dowmno‘&':;‘"m‘ Nro RUC ‘ Provesdor g' Observacion )
5
una 2011 0000004514 | GC [N 41,300.00| 301172011 0lC. 82 25M41B185 RIPLEY CORPORATNMO SAC | N EL COMPROMISD DE LA ADQUISICION DE
. . S DE SOFTWARE ANTVIRUS,
apariencia CITADC POR LA OFICINA GENERAL DE
. 6 INFORMATICA DE L& MP CALCA
parecida a 7
X ] TOTAL 41,300.00)
esta figura.
El usuario o]
deberd A ’ 2
aplicar este ‘1 Cuando se aplican filtro de columnas, las columnas seleccionadas aparecerdn con un check, tal como se
. aprecia en la imagen siguiente:
ejemplo de -
r Nro| Columnas Seleccionadas
acuerdo a su 1 Comprometido
realidady 2 Fecha Docum.
3 Documento
datos 4 Nro. Docum,
: 5 Nro RUC
ingresados 6 Proveedor
7 Tp.Op.

8 Observacion (j)




CAPITULO 8: COMO HACER GRAFICOS?

Clarissa v.10 nos permite generar graficos a partir de nuestra seleccion de filas y
columnas, en este capitulo aprendera a crearlos de manera facil.

Ejercicio:

Necesitamos un grafico que nos muestre las Cuentas Corrientes que se usan
para Girar pagos por la Genérica 2.6 Adquisicidon de Activos no Financieros.

Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:

1. Clic en el botén [Generador].

Doble clic en la Fila Disponible: Cuenta Corriente. Deberd aparecer como fila
seleccionada Cuenta Corriente.

Clic en la Pestafia [Columnas].

Seleccionamos: E-Girado; y, procedemos a afiadirlo.

Clic en la pestaia [Filtros].

Doble clic en el filtro Genérica.

Seleccionar la Genérica 2.6 Adquisicidon de Activos no Financieros.

Clic en la pestaia [Graficos].

L o NV AW

Sombrear la Columna Seleccionada: E-Girado.
10. Clic en el botdn [Fijar Columnas], se deben activar un check por la columna
fijada.

01° SIAF Contable - Financiero 1103117 (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... [ = | (= @I |

= »
Filas H Columnas H Filtros | Gréficos |dennes | Generar Aﬂ
| 5 Gréficos definidos Tpo = —A Hay que tener en cuenta en
1] Grafico 01 Duplicar el signo de admiracion !\ indica que
alta configurar mds opciones para
Cona | | n e v
< generar el grdfico deseado; en este
ra| Columnas Seleccionadas [ vista previa | paso, Grdfico 01 aun falta configurar.
< 1 E-Girado
wista
previa 01° SIAF Contable - Financiero 11,0311%
o disponibile
Filas | Columnas || Fitros | Gréficos | opcion)
b5 Gréficos definidos
L :D] Gréfico 01
El simbolo de  admiracion !
desaparecerd cuando esté bien
configurada las opciones para generar
‘ Fila seleccionada | El” [ inwertir Ejes: Considerar Filas coma Ordenadas | nuestro gra’ﬁco
‘ Origen rétulos | El” Tipo Gréfico | Ell
[ Titulo Principal [ TITULO PRINCIPAL |
[ Titulo B x [EEX |[Titio ie v [EXE Y |[Tituio Eje 7 [EXE 2 |




11. En Fila seleccionada, ubicar Cuenta Corriente y hacer clic sobre ella.

12. En origen de rétulos seleccionar: Columnas.

13. En tipo de Grafico seleccionar: 36 Columna 2D agrupada.

14. En Titulo Principal digitar: Girado en la Genérica 2.6 por Cuenta Corriente.

01° SIAF Contable - Financiero 11,0311 (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua.. | = || & EI

Eilas ” Columnas ” Filtros | Gréficos |Qpciur|es | @
J S Graficos definidos Tipo s

j [ Grafico 01 36 Circular 30 secdonado Duplicar

Borrar

5 [nro| Columnas Seleccionadas l\ﬁsta Previa I

1 E-Girado
g.

Fijar
Columnas

| Fila seleccionada |Cuema Corriente (11) El” [T Invertir Ejes: Considerar Filas como Orgenadas

| Qrigen rétulos |Cu|umnas (12) E“l Tipo Gréfico ‘36 Circular 30 sa:uunadu(l
[ Titulo Principal | Girada en la Generica 2.6 por Cuenta Corrients] (4
[ Titulo Eje x [EIEX [ Tido Eie ¥ [EXEY [ o Epe z [EE Z

15. Para ordenar a Clarissa v1.0 la generacion del Grafico 01, deberemos activar el
check que se encuentra al lado derecho.
16. Clic en el botén [Generar!].

[83 017 SIAF Contable - Financiero 11.0311* (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... Eﬂ_ﬁ@l
Ellas ” Columnas ” Filtros | Graficos |0Jdnnes | @

,kGréﬁoas definidos Tipo -

v Qéﬁm 01 36 Circular 3D secdonado | Duplicar

Al B c D
El reporte en z
. 2 TITULO PRINCIPAL
hoja de 3
, 4 | Genérica: 2.6 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
calculo de :
; 6 | [cace E-Giado
Excel® tendria ;
una B | |2004001017 | 521-001585 - (08) 1,3496,586.97
9 | [2008001020 | 521-028242 - {00) 7,743.280.13
apariencia 10| [200800105 |521.029242 ‘peesupue - (18) 3,012,513.85
i 11| [2010001080 521029042 Presupues - [07) 31579128
paremda a 12 | |2010004015 | 740-3000597349 - (13) 1,623,792.14
X 13
esta figura. 14 TOTAL 16,884, 144.47
15 | |INFORMACICI 05102012 1221
(16| ELABORADO FOR: Clarissa v1.0
W4 r M Hoj,al(- Graficol )HOJaZ =4

Girado en la Generica 2.6 por Cuenta Corriente
El reporte en
grafico de
Excel® tendria

740-3000597349 - (13) 521-001585 - (08)
9% 8%

una
apariencia
parecida a
esta figura.




CAPITULO 9: COMO USAR LOS MODELOS PREDISENADOS?

Clarissa v.10 contiene mds de 50 modelos predisefados, los mismos que pueden ser
alterados por el usuario, con el fin de que los reportes se adecuen a la real necesidad
del usuario o entidad.

Muchos de los reportes para analizar la informacién registrada en el SIAF ya se
encuentran en los modelos predisefiados, sélo se hace necesario que el usuario revise
los modelos, lo seleccione, altere sus filas, columnas y filtros si fuera necesario; y
finalmente generar su reporte.

Los procesos de seleccionar filas, columnas y filtros, ya fueron tratados en los capitulos
anteriores, motivo por el cual nos centraremos en describir algunos de los
componentes del botén [Modelos].

Ejercicio:

Necesitamos un reporte que nos muestre las Cuentas Contables a nivel de la
Sub Cta. 3 dentro del Flujo de Efectivo Directo.

Analisis:

Este tipo de reporte es muy comun en las oficinas de Contabilidad de las
entidades publicas, ademas es necesario que el usuario se vaya familiarizando
con los modelos predisefiados que hay en Clarissa v1.0 con el fin de que no
dedique tiempo en elaborar un modelo que ya esta creado. Hay que tener en
consideracidn que los modelos tiene extensiéon OCP.

Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:

1. Clicen el boton [Modelos].

(% Clarissa v1.0, Operacicnes Contables y Financieras -
ke

05, - Flujos de Efective

06.- Hoja de Trabajo - Flujos de Efectiva

07.- Anexos a la Hoja de Trabajo - Flujos de Efectivo propuesto.
- B. Cuadros Financieros

m" Interfase] [Asistencia] [Internet] [Hsuarios] [Créditos] A , »

—
@ Ventana Muestra Modelo 01 5 01° Modelos definidos E' B || —A Dentro de este botén se
Consolidado de Operaciones Contables Modelos Individuales |Pmc&s° por Lotes | encontrard dos ventanas: Ventana
a nivel de Cuentas

TERTS 3 - = - @B [Abnr en Filas ] [Abnr en Columnas ] [ Filtrar ] Muestra Modelo y Modelos
£H) 1 1 1 Categorias y Modelos A definidos. En la Ventana Muestra
2 CONSOLIDADO DE OPERACIONES CONTABLES A NIVEL DE CUENTAS d bl . .
= = S ety umlafibon Modelo, aparecerd una imagen
L =] A.1 Consolidados Anuales i
? [Ip Cont Bl Grp Corrty Dete Haber | Merlp E 01.- Operaciones Contables a nivel Cuentas - Contab. Patrim, capturada con datos de otra entidad,
:: 02.- Operaciones Contables a nivel Cuentas pero que servirdn de referencia de la
ol =] A.2 Detalle de Operaciones Contables Idrd )
"; 01.-Det,oper.5ub Cta 110103 Depdsitos Inst.Fin.Piblicas = forma como saldrd su reporte si
13] 02.- Det.oper.5ub Cta 1101.04 Depésitos Inst.Fin.Privadas utiliza ese modelo. La ventana

03.- Det.oper.Sub Cta 1205.05 Entregas a Rendir Cuenta . o .

| 04,- Det.oper.Cta 1301 Bienes y Suministros de Fundonamienta Modelos deﬁmdos’ contiene 56
ol 05.- Det.oper.Grup. 15 Activos Fijos modelos predisefiados; al hacer clic
2| 06.- Det. .Sub Cta 2103.01 Bi Servi P '] s . .

21 S AR ———— en ellos se ird cambiando la imagen
= & @ 07.- Contabilizaciones por Revisar

£l 08.- Contabilizacién de un Expediente (modo 1) en la Ventana Muestra Modelo.
| ~ o i y o

: 09, Cnnmhwllzénﬂn de un Expediente (modo 2) Adicionalmente  en la Ventana
S 10, - Concliacién Libro Bancos y Auxiliar Estandar

SRR : =| A.3 Estados Financieros Muestra Modelo aparecerdn la letra
Hay 3 variantes del Modelo (hacer clic para ampliar las min iy - P .

?’ ( 'E‘ P 01.-Balance de Cﬂmprnhac!?n Mensual P”, los nimeros 1, 2, 3, 4, etc. La
anivel de 3raSubCuenta a nivel de Cuentas y mel 02, - Balance de Comprobadién Anual o
f@z.ﬂ,....,.._..__!..-..m.,... 03.- Balance General letra “P” significa que es el modelo
et - s principal; y, los nimeros significan

que son las variantes al modelo

-] B.1 Cuadros Financieros




2. Clic en el modelo A.3.05 (Categoria A, Sub Categoria 3 y Modelo 05) Flujos de
Efectivo.
3. Clic en el botén [Abrir en Filas].

Clarissa v1.0, Opera:

£
' d
J Generador [Mode.lns] [Interfase] [Asistencia] [Interllet] [Usnarms] [(rétfltns] l@J‘ Los Modelos definidos estdn

Ventana Muestra Madelo 01 5 01° Modelos definidos

agrupados en niveles, teniendo una

Flujos de Efectivo Modelos Individuales |Pmcesq por Lotes ‘ apariencia a la Agrupacion y Esquemas

de Excel®, sélo basta hacer clic en los

1

Para usar este Modelo hay que hacer clic en el botén [Filtrar], y @ abrir en Filas [Yabrir en Columnas | | Filtrar

para el reporte c al mes de marzo, hay d

marzo (apertura, enero, febrero y marzo) en forma si

Para las Entidades que tienen varias Areas, se deben selecciona

Para el consolidado anual se deja en blanco el filtro [Mes Contabl
B<] 0 E T F 1

niveles 1, 2 o 3 para que se agrupen o

»

Categorias y Modelos |
- 09,- Contabiizacién de un Expediente (modo 2) desagrupen los modelos predefinidos

~10,- Condliacién Libro Bancos y Auxiliar Estandar

[=l A.3 Estados Financieros

01.- Balance de Comprobacién Mensual El hacer clic en [Abrir en

02.- Balance de Camprobadidn Anual Filas], [Abrir en Columnas] o [Filtrar],

03.- Balance General

04,- Estado de Gestion significa que el modelo se abrird

05.- Flujos de Efectivo

06.- Hoja de Trabajo - Flujos de Efectivo

- 07,- Anexos a la Hoja de Trabajo - Flujos de Efectivo [Columnas] o [Filtros].

B. Cuadros Financieros

[= B.1 Cuadros Financieros

01.- Resumen de Bancos, Cuentas Corrientes y meses Estando en el generador,

02.- Libro Bancos

03.- Libro Bancos ampliado

THFS SutFs e P

L AR L8
I
TS

directamente en la pestafia [Filas],

T [
Tename | i

T mwm
5, ke i

1

nzﬂ!ﬂ.!m]

||
VL ek

R 104270

BRI

8T8

podremos pasarnos de una pestafia a

E DARGH!.ARCRM - D4.- Comprobantes de Pago registrados en el SIAF otra, independientemente cual
MRLA . - 05.- Gastos Finanderos mensualiz, por cad. presupuestal hayamos abierto.

56 T
IS T

06.- Ingresos Finandieros mensualiz, por cad. presupuestal
07.- Diferencias entre Rbr Financiera y Rbr Presupuestal
“~i-] B.2 Cuadros de Pendientes

il .. AT

b T T -
ferpd it o 01.- Pendientes por Devengar
PR AR 02.- Pendientes por Girar
i - -~ 03,- Pendientes por Rendir
= C. Cuadros
4 1. H

4

____| " [ €1 Cuadros Presupuestales

4. En la pestana [Filas] agregar la Fila disponible Sub Cta. 3

. 02° SIAF Contable - Financiero 11.0311* {01/10/2012 10:28:50 am) - c:\cla

Eilas |go|umnas H Filtros ” Gréficos H Opciones |

Filas disponibles [a F | Nra| Filas Seleccionadas
[ 1. Periodo Contable B [ 1 TiuloF4
Afio Contable [ 2 subtitlo F4 Fit
Semestre Contable = [] 3 Detalle F4
Trimestre Contable [ 45ubCs3
Mes Contable
[ 2. Libro Bancos
Banco
Cuenta Corrients B
Mes Libro Bancos
Rubro Cta.Cte.

Cta.Cte.Origen (TC)
[=I 3. Plan Contable
Tipo Contabilidad
Elemento

Grupo

Cuenta

SubCta 1

Sub Cta 2

Sub Cta 3

E| 4, Origen Recursos
Fuente de Financiamiento

Excluir filas con dasificador en blanco ‘

Rubro

Tipa de Recurso Exdluir filas que solo contengan columnas vacias ‘
1 5. Clasi I . =
T hoon o - Utilizar agrupacidn y esquemas ‘

5. Clicen el botdon [Generar!].

El reporte en

3 " 1 1 X L [ N ) » a R s
hoja de FLUJOS DE EFECTNO
CélCUlO de ) 10 GCTUERE [11 NOVEVBRE| 120CEWSRE | TOTAL
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CAPITULO 10: QUE ES UN PROCESO POR LOTES?

Cuando un usuario tiene varios reportes que hacer y ya tienes los modelos listos
(archivos con extensién OCP), se hace necesario el uso de esta herramienta; esto, con
el fin de evitar que el usuario las abra y genere uno por uno. La cantidad de OCP
seleccionados determinara la cantidad de reportes a generar en un PROCESO POR

LOTES, este proceso lo hace Clarissa v1.0 sin parar.

Ejercicio:

Vamos a suponer que tenemos la carpeta “Modelos” en el disco D:\, en esa
carpeta tenemos varios archivos con extension OCP de Clarissa v1.0; todos
estos archivos OCP son de mucha utilidad para hacer nuestra presentacion o
sustentacion de un informe determinado. Asi que se necesita que se ejecute en

un solo proceso todos estos modelos.

Analisis:

Cuando se trabaja con PROCESO POR LOTES en Clarissa v1.0, se hace necesario
trabajar con el explorador de Windows, ambos trabajan juntos.

Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:

P wnPR

Abrir el programa Clarissa v1.0

Clic en el botén [Modelos].

Clic en la pestaia [Procesos por Lotes].
Abrir el Explorador de Windows y entrar a la carpeta F:\Modelos\Ocp\

5. Seleccionar los archivos OCP.

e o . meeee
[ Generador | (] (EF-4 | [Modelos | (Interfase | [Asistencia| [internet | [usuarios | [ Créditos | [salir ] | | [%/foa)
1A Ventana Muestra Madelo 01 3 01° Modelos definidos = (@ =] Organizar v | Abrir  Nueva carpeta =~ A @ |
Flujos de Efectivo Modelos lndmm.:l Generar! . *  Nombre b0 |
Para usar este Modelo hay que hacer clic en el botén [Filtrar], y 1 | Carpeta de desting | # Descargas a020100 det oper cta 1301 bs y sum funci.. Archivo OC
para elaborar el reporte I mes de marzo, hay § | =
marzo (apertura, enero, febrero y marzo) en forma simultinea. [crarissatworkbooks =] B Escritorio 020200 det oper grupo 15 activos fijos.0.. A 0
Para las Entidad, tie: ias Areas, se debe: i ,
Para ¢f consoldado anual se deia en blance. el filtro [Mes Contabl | Prefiio para los Archivos Generados ] 41 Sitios recientes 020300 det oper sub cta 110103 dep inst...
e o S — W —— a———— T

Utilice el Explorador de Windows para Arrastrar y Soltar archivos
OCP en el recuadro inferior. Para eliminar use la tecla [Del] o [Supr].

Frurs swera bt

| Nro_| Archivos OCP para generar

feeeeesuunuuapss

4

| A

4 Bibliotecas

=) Imégenes
o) Mdsica

B videos
™ Equipo
ca ALTE (D)

| s Dicolocal
. DITB(F)

|| € Red
™ GYP3-PC
1% GvPa

NUM

i
|| =

7 Documentos

&L Disco local (C)

(E)

= PEDRO JARRY (H:)

-4

6 elementos seleccionados Fecha de modifica

| a030300 balance general.ocp
| 2030400 estado de gesticn.ocp

2030500 flujos de efectivo.ocp

i

Tamafio: 812 KB

23/02/2011 04:44 p.m. - 24..,

v




6. Con el Mouse proceda a arrastralos hacia la ventana de Proceso por Lotes.

.
[Interfase | [Asistencia | t | [usuarios | [ Créditos | @\)'l < Modelos » Ocp 4] ol
19 Ventana Muestra Modelo 01 B 01° Modelos definidos (=== Organizar » [ | Abrir  Nueva carpeta =~ O @
. - = =
Rl ComsoRkdios Anmeles Modelos Induiduales | {Pracesa por Lote: Generarl Fomer “ Nombre Tipo
. [ Corpeta de destina | 8. Descargas [ 020100 det oper cta1301 bsy sum funci.. Archivo OCP
Definicion
Loa Mexdelo incicks en st Sub Ciegora muestrn o nformacin cor] (<552 Worbooks (-] B Escritorio | 3020200 det oper grupo 15 activos fijos.o... Archivo OCP
[ Prefio para los Archivos Generados | | %l Sitios recient b | || 2020300 det oper sub cta 1101.03 dep inst... Archivo OCP
Utilice el Explorador de Windows para Arrastrar y Soltar archivos | a020300 balance general.ocp Archivo OCP
OCP en el recuadro inferior. Para elimi I tedla [Del] o [Supr].
= E;;ﬁ‘:ﬂp“p’ﬁ'ﬁ‘;‘:;;'“"""‘“”'* ed [Dell o Sopcl " Bibliotecas ] 2030400 estado de gestion.ocp Archivo OCP
L 203040 estado do geston.op %] Documentos ] 030500 flujos de efectivo.ocp Archivo OCP
02.- 2030500 flujes de efectvo.ocp &= Imagenes 3
03.- 2020100 det oper cta 1301 bs y sum funcionam.ocp & Misica
04.- 3020200 det oper grupo 15 activos fjos.ocp B vid
05.- 2020300 det oper sub cta 110103 dep inst fin pub.ocp fdeos
06.- 2030300 balance general.ocp |
8 Equipo
&, Discolocal (C)
ca ALTB (D) f
= Disco local (E9
= DITB (F) l
I - 1] i, | ’
fl
| 6 elementos seleccionados Fecha de modifica... 23/02/2011 04:43 p.m. - 24/02/201...
Tamafio: 812 KB
Finalizads [ [hom

7. Cambiamos la Carpeta destino original por F:\Modelos\Excel\

8. Ponemos el Prefijo “Lotes”, para que se combine con los nombres de los
archivos OCP a ser generados, esta combinacién determinara el nombre de
archivos Excel® generados.

9. Clic en el botdn [Generar!] y esperamos que termine la generacion de los
reportes en el programa Clarissa v10.

G 01° Modelos definidos EI-E 22

Madelos Individuales Generar!
2 | =
Fi\Wodelos\Excel\ I |g 2

| Prefijo para los Archivos Generados Il Lotes I ‘ ‘_A .
T T T T La Carpeta Destino puede ser la que se encuentra
OCP en el recuadro inferior. Para eliminar use la tecla [Del] o [Supr]. por defecto en la ventana “Proceso por Lotes” o una que elija

Nro | Archivos OCP para generar

01.- a030400 estado de gestion.ocp

02.- a030500 flujos de efectiva.ocp l

03.- 3020100 det oper cta 1301 bs y sum fundionam.ocp

04,- a020200 det oper grupo 15 actives fijos.op

05.- 2020300 det oper sub cta 1101.03 dep inst fin pub.ocp nombres de cada archivo OCP para dar origen a los nombres

05.- 2030300 balance general.ocp

~ el usuario.
El Prefijo es una palabra que se combina con los
de los reportes o archivos en Excel®
Prefijo + Nombre Arch. OCP = Nombre Archivo Excel®
No es necesario u obligatorio poner un Prefijo para

hacer los procesos por Lotes. En caso de que no se use prefijo,
el nombre de los Archivos Excel® sera el mismo del archivo




archivos generados.

10. En el explorador abrimos la carpeta F:\Modelos\Excel\ para visualizar los

=10l

Q-1

j l‘{_‘]] I BuscarE... H

Archivo  Edicion  Wer Herramientas  Ayuda
Organizar *  Incluir en bibliokeca = 22
MNombre *

| Fecha de modificacion | Tip

@J Lotes a01010_pia,modp, pim, ejec v saldos x ...
@J Lotes a0101Z2_pia,modp, pim, ejec v saldos x ...
@J Lotes a01040_pia,modp, pim, ejec y saldos = ...
@J Lotes a01065_pia,modp, pim, ejec v saldos x ...

@J Lotes aD2010_pim,ejec men v saldos x cad g...
@J Lotes a03010_ejec det solo comp.xls

06/03/2012 12:36 p...  He
06/03/2012 12:36 p...  He
06/03/2012 12:37 p...  He
06/03/2012 12:37 p...  He
06/03/2012 12:37 p...  He
06/03/2012 12:37 p...  He




CAPITULO 11: QUE SON LOS OPERADORES LOGICOS?

Cuando usamos los filtros a veces necesitamos indicar que se cumplan cada filtro
seleccionado o alguno de ellos, para hacer nuestro reporte; lo mismo sucede con los
filtros de columnas. El uso de operadores ldgicos nos permite condicionar nuestros
filtros, ello ocasiona que nuestros reportes sean mds exactos en cuanto a lo que
estamos buscando.

Existen dos operadores ldgicos, el operador “Y” y el operador “O”.

Operador “Y”. Significa que deben cumplirse todas las condiciones o filtros
seleccionados, a fin de buscar un determinado dato en nuestro reporte.

Operador “0O”. Significa que debe cumplirse cualquiera de las condiciones o filtros
seleccionados, a fin de buscar un determinado dato en nuestro reporte.

Ejercicio:

Necesitamos buscar todos aquellos expedientes SIAF Contabilizado dentro del
Grupo Contable 15 Activos
COMPUTADORA y PORTATIL.

Fijos, cuya glosa contenga la palabra

Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:

1. Abrir el programa Clarissa v1.0
Clic en el botén [Modelos].

3. Clic en el modelo A.2.05 (Categoria A, Sub Categoria 2 y Modelo 05)
Det.oper.Grup. 15 Activos Fijos.

4. Clic en el boton [Abrir en Columnas].

@ Ventana Muestra Modelo 01 3 01° Modelos definidos \EI = @I

.

|,

Detalle de Operaciones Contables

Modelos Individuales I Proceso por Lotes |

Grupo 15 Activos Fijos

Y

En caso de los Filtros de

s > 0Ee e en e Qoo e cobmrss ) river | o Afanuménicos (etras
Categorias ¥ Modelos - . .
YT T———T- numeros), estos operadores deberdn
Geupac 8 e Fies e e R, . p
= A1 Consolidados Anuales ser digitados dentro de los simbolos
{Cutets SuCI SLCA2 SCHY Mt C Exp Deoe Mo L. 01.- Operadones Contables a nivel Cuentas - Contab. Patrim,

FhEED’EE]

1l

02.- Operadones Contables a nivel Cuentas

= A.2 Detalle de Operaciones Contables
01.- Det.oper.Sub Cta 1101.03 Depdsitos Inst.Fin, Plblicas
02.- Det.oper.Sub Cta 1101.04 Depdsitos Inst.Fin.Privadas
03.- Det.oper.Sub Cta 1205.05 Entregas a Rendir Cuenta
04,- Det.oper.Cta 1301 Bienes y Suministros de Funcionamiento
05.-Det.oper.Grup. 15 Activos Fijos
08.-Det.oper.5Sub Cta 2103.01 Bienes y Servidos por Pagar
07.- Contabilizadones por Revisar
08.- Contabilizacidn de un Expedients (modo 1)
09.- Contabilizacién de un Expediente {modo 2)
10,- Condiacion Libro Bancos y Auxiliar Estandar

-l A3 Estados Financieros
01.-Balance de Comprobacién Mensual
02.- Balance de Comprobacién Anual
03.-Balance General
04.- Estado de Gestidn
05.- Flujos de Efectivo
08.- Haoja de Trabajo - Flujos de Efective
07.- Anexos a la Hoja de Trabajo - Flujos de Efectivo

= B. Cuadros Financieros
- B.1 Cuadros Financieros

mn

mayor y menor qué (<Y>, <O>).

Si buscamos una glosa que
contenga la palabra COMPUTADORA
y la palabra PORTATIL,
digitarse asi
COMPUTADORA<Y>PORTATIL,; por el
contrario, si buscamos una glosa que
contenga la palabra COMPUTADORA
o la palabra PORTATIL,
digitarse asi
COMPUTADORA<O>PORTATIL.

deberd

deberd




6. Clic enla columna seleccionada Observacion(i).

7.

Clic en el icono *|Filtro de Columna

J En las  pestafias  del

generador
siempre se encuentra seleccionado

por defecto el operador Iégico “Y”.

'

(Columnas 'y Filtros),

[ 012 SIAF Contable - Financiero 11.0211% (01/10/2012 10:28:50 am) - c#\claris... E@@
Filas | Columnas |F\h}ns ” Graficos ” Opciones ‘ Generarl
Columnas disponibles [a E"] F |Nro| Columnas Seleccionadas
- E-Determinado [ 1 Debe
- E-Recaudado [ 2 Haber
E-Comprometida [] 3 Monto Oper.
- E-Devengado F ] 4 Tp.Op.
- E-Girado L [ 5 Tp.Rec.
E-Pagado r ] & ActProy.
-~ E-Rendido | [] 7 Sec.Func,
- E-Saldo (IR-GC) [] 8 Docum. Compromiso
E-Saldo (IR-GG) ] 9 Nro. Docum. Compromiso
- E-Recaud Anual [] 10 MroRUC
E-Saldo (IRa-GG) [ 11 Proveedor
[=I 5. Fila: Expediente [] 12 Fecha Docum.
- Fecha Docum, B [ 13 Documento B
- Cod.Doc. [] 14 Nro. Docum.
Documento [ 15 Nro. Cfp.
++ Nro, Docum, [] 16 Observacién (i)
~ Nro RUC Oper.
Proveedor Log.
- Nro CCI @y
- Observadén () Qo
Observadisn (p)
~ Nro. C/P,
- Benef.Cheque
NEsa-A-
- Tp.Op.
. ﬁ‘;o se Operadon = ‘ [ crear el cuadro SIN encabezados de columnas |

8. Digitar en el Filtro de Caracter digitar COMPUTADORA<O>PORTATIL.
9. Clic en el botdén [Aceptar].

Filtro de Carécter
Observacién (i)

@ Texto

| covpuTADGRA <Y PORTATLL | |

QO Que este en blanco

D Tnvertir Condicién (Negacién)

[ Aceptar

] [Borrar Filtro ] [

Cerrar ]

10. Clic en el botén [Generar!].

ene

J

[ESREENC)

] ! i i ] [Internet] [Usnarms] [(réditns] J

|3 vista Previa Dindmica .. = || © || 28 |

[E4 01° SIAF Contable - Financiero 11.0311* (01/10/2012 10:28:50 am) - c\claris... [ = | B [555]
Columnas IF\Itms | Gréficos || Opdones . . :Generaﬂ_
o [ & TF[| [Coumnas dsponibes @ F [Nro| Columnas Seleccionadas
- E-Determinado [0 1 Debe
E-Recaudado [ 2 Haber
= E-Comprometido [J 3 Monto Oper.
- E-Devengado F 0 4 Tp.0p.
- E-Girado = [0 5 Tp.Rec.
L E-Pagado 1 [0 & Act.Proy.
- E-Rendido L O 7 Sec.Func,
- E-Saldo (IR-GC) [ 8 Docum. Compromiso
E-Saldo (IR-GG) [J 9 Nro. Docum. Compromiso i
-~ E-Recaud Anual B [ 10 NroRUC B ;
- E-Saldo (IRa-GG) [ 11 Proveedor
(=] 5. Fila: Expediente [ 12 Fecha Docum.
- Fecha Docum, B [ 13 Documento B
- Cod.Doc. [ 14 Nro. Docum.
Documento [ 15 Nro. C/P. "
+~ Nro, Docum, 16 Observadan ()
~ Nro RUC Oper.
Proveedor Log.
- Nro CCI @y
~ Observacidn i) Qo
Observacidn (p)
~ Nro, C/P.
- Benef.Cheque
s NS A
) - ;::’5;_ Operadon =2 | || Crear el cuadro SIN encabezados de columnas |

S — I 15 5 ]

|!Que Obzerva [i] contenga el texto "COMPUTADORA" y contenga el texto "PDHTATIL“.I

Fo|

Hay que tener en cuenta
que las entidades no tiene un

procedimiento  establecido  para
registrar datos en las glosas, hay
quienes lo registran con letras
mayusculas, otros con minusculas,
otro no registran nada. A ello se
suma que algunos registran la
mayuscula y las

primera  con

siguientes con mindsculas,  sin
considerar que algunas veces lo
digitan mal. Considerando estos
escenarios se recomienda buscar
una palabra de la siguiente manera
(para palabra

COMPUTADOR):

este caso, la

COMPUTADOR<O>computador<0>
Computador<O>cOMPUTADOR

Adicionalmente se podria
usar el operador “Y” o el operador
“0” con otras palabras si el usuario

lo requiere.




El reporte en hoja de calculo de Excel® tendria una apariencia parecida a esta figura.

A B[ C [) E_|F[6 H [N N 0 Pla| R | S T u v

W X e z A A8
DETALLE DE OPERACIONES GRUPO 15 Activos Fijos
Grupo: 15 Activos Fijos
To. [To. y Docum. |Neo. Docum, Fecha Nro
Cuentn SubCut SubCa2 SubCiad Mes C Exp Deve saper | oo Oper | 1|0 — NoRUC | Provessor | (O | Document | S | Neo. O Oservacion )
3 VEACULOS, AQUINARIAS Y OTROS 13500
150302 Macanarias Equioo, Wicbiano Y Oros 781500
13500
731500
781500 N[ 07. 1000267 | 00az [oic: 783 20431500998 RANVAX 8 R L FAGTURA 0010885 |G
TOTAL 181500 781500




CAPITULO 12: COMO CAMBIAR MI TiTULO PRINCIPAL?

Cuando generamos cualquier reporte en Clarissa v1.0, el titulo de nuestro reporte
tiene la frase “TITULO PRINCIPAL”, esto puede ser alterado por el usuario; hay un
procedimiento mecdnico y otro que se puede hacer automdatico, ambos seran tocados
en este Capitulo.

Ejercicio:

Necesitamos hacer un analisis de las Cuentas del Balance, especificamente de
Vehiculos, Maquinarias y Otros (Neto). Este analisis deberd estar a nivel de
Cuenta, Sub Cta. 1, Sub Cta. 2, Sub Cta. 3, Mes Contable y Expediente SIAF; toda
esta informacidon con su Monto de los EE.FF., Documento Compromiso, Nro.
Documento Compromiso, Fecha Documento, Documento Devengado, Nro.
Documento Devengado, Nro. C/P, Beneficiario del Cheque y Glosa del
expediente. El Monto de los EE.FF. no debe ser igual a cero.

Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:

Abrir el programa Clarissa v1.0

Clic en el boton [Generador].

Seleccionar la Fila Disponible Detalle EEFF.

Seleccionar la Fila Disponible Cuenta, Sub Cta. 1, Sub Cta. 2 y Sub Cta. 3.
Seleccionar la Fila Disponible Mes Contable.

o vk wnNPeE

Seleccionar la Fila Disponible Expediente.

01° SIAF Contable - Financiero 11,0317 (01/10/2012 10:28:50 am) ol @ |

E,E‘|ESEI Columnas “ Filtros H Graficos H Opciones ‘ IEI \@ Genernd

Filas disponibles o

F | Nro| Filas Seleccionadas

@

Mes Libro Bancos

Rubro Cta.Cte.

Cta.Cte.Crigen (TC)
=1 3. Plan Contable

Tipo Contabilidad

Elemento

Grupo

=l 4. Origen Recursos
Fuente de Financamiento
Rubro
Tipo de Recurso

=l 5. Clasificadores Presupuestales
Categoria de Gastos
Genérica
Sub Generica
Sub Generica detallada
Especifica
Espedifica detallada

- 6. Info. Detallada
Mro Expediente
Expediente

1 Detalle EEFF
2 Cuenta
35ubCtal

4 5ubCta 2

5 SubCta 3

& Mes Contable
7 Expediente

m

Ooooooo

D

R

It

€)[>]

[t CIEEIN % 8 &- A

| Exdluir filas con dasificador en blanco

| /| Excluir filas que solo contengan columnas vadas

Asiento

~ | []Uslizar agrupacién y




12.
13.

14.
15.

16.

Clic en la pestafia [Columnas].

Afadir la Columna disponible Monto EEFF.

AfRadir las Columnas disponibles Docum. Compromiso,
Compromiso, Fecha Docum., Docum. Devengado, Nro. Docum. Devengado,

Nro. C/P., Benef. Cheque y Observacion (i).
10. Clic en la Columna seleccionada Monto EEFF.
11. Clic en el icono *IFiltro de Columna.

[8d 01° SIAF Contable - Financiero 11,03117 (01/10/2012 10:28:50 am) - ecom.., [ = | = @l

Filas | Columnas |F|I1ms H Graficos ” Opdones | @ . . . . . Sencme

Columnas disponibles
E-Determinado
E-Recaudado
E-Comprometide
E-Devengado
E-Girado
E-Pagado
E-Rendido
E-Saldo (IR-GC)
E-Saldo (IR-GG)
E-Recaud Anual
E-Saldo (IRa-GG)

= 5. Fila: Expediente
Fecha Docum,
Cod.Doc.
Documento
Mro. Decum.

Nro RUC
Proveedor

Mro CCI
Observadsn (i)
Observadan (p)
Nro. CJP.
Benef.Cheque
Tp.Asto.

Tp.Op.

Tino de Qperacion

El] F | Nro| Columnas Seleccionadas
1 Monto EEFF

2 Docum. Compromiso

3 Nro. Docum, Compromiso

4 Fecha Docum.

5 Docum. Devengado

& Nro. Docum, Devengado

7 Nro. C/P.

8 Benef.Cheque

9 Observacion (i)

m

oooooooogd

[rataron ol W] WK1 -

51 (<> =B

Co

- | [] Crear el cuadro SIN encabezados de columnas

En la nueva ventana de Filtro seleccionar Monto EEFF no igual a y digitar 0.00

Clic en el botén [Cerrar].

Filtro Mumérico

Monto EEFF
hoida H 0.00] y [ 0.00] [Cobmnabxeel | |y[ |
[ Aceptar l [EorrarFlItro l [ Cerrar l

Clic en la pestaia [Filtros].

Doble clic en el Filtro disponible Nombre EEFF y seleccionar EF1 BALANCE

GENERAL.

Doble clic en el Filtro disponible Detalle EEFF y seleccionar 11_2_11 Vehiculos,

Maquinarias y Otros (Neto).

01° SIAF Contable - Financiero 11,0311 (01/10/2012 10:28:50 am) - e\com... [ = | [ @l

Filas H Columnas | Filtros |Graﬁcus ” Opciones | @ . . . - . @

Filtros disponibles
Sub Cuenta
Tipo Debe/Haber
Nro Asiento

Categoria de Gastos
Grupo Genérico de Gastos
Modalidad Aplicacisn
Grupo Especifico de Gastos

Clase de Ingresa
Tipo de Ingreso

Sub tipo de Ingreso
Especifica de Ingreso

Nombre EEFF
Titulo EEFF
Subtitulo EEFF
Detalle EEFF
=| F: 16. Flujo de Efectivo (F4)
Tipo Flujo Efectivo
Modo Clasif, EF4
Titulo F4
Subtitulo F4

OoOongooooooooooooooooo®] |

= F: 13. Cadena Gastos Anterior

Valores selecconados

= F: 14. Cadena Ingresos Anterior

= F: 15. Bal.Gral. y Est.Gestion (F1 y F2)

EF1 BALANCE GEMERAL

11_2_11 Vehicules, Maguinarias y Otros (Neto)

m

Secuendas...

Oper. Ligico @ ¥ 0 0




17. Clic en la pestafia [Opciones].

18. Clic en la pestafia [Variables].

19. Ubicamos la variable con nombre titulo principal y cambiamos en la columna
[Valor] el texto TITULO PRINCIPAL por ANALISIS DE CUENTAS DEL BALANCE —
11_2_11 Vehiculos, Maquinarias y Otros (Neto).

019 SIAF Contable - Financiero 11.0211% (01/10/2012 10:28:50 am) - ef\com... | = | = @l
Filas H Columnas ” Filtras ” Gréficos | Opciones | @
Generales (| Impresidn | Variables FERE®ME
Mombre Valor Expresidn -
| |edsfun <Fundién>
cdsmes <Mes>
:cdsmesepl <Mes EP1>
cdsmet <Meta >
B cdsprg <Programa >
:cdspvc <Provincia>
cdsrbr TODQ RUBRO <Rubro>
B cdsspr <SubPrograma =
:cdsm <Trimestre> L
cdsuej TODAS <Unidades Ejecutoras > 1
:cdsuejfsf <Unidad Ejecutora>
cyear <Afia>
[ eyearept <Afio EP1>
|fecha dtoc(dat=()
fechadata IcFechaHora
:hﬂra time{)
oficina PRESLP.
Mtitulo principal , Maguinarias y Otros (Neto)| I
:ﬁm\o secundario [ TITULO SECUNDARIO

20. Clic en el botén [Generar!].

B | c| B E F G| H J M N o P a R 5 T u v

| ANALISIS DE CUENTAS DEL BALANCE - 11_2_11 Vehiculos, Maquinarias y Otros (Neto)l—b Nuevo Titulo principal

Nombre EEFF: EF1 BALANCE GENERAL L
Detalle EEFF: 11_2_11 Vehiculos, Maquinarias y Otros (Neto) I 1 Encabezado

Docum. | Nro. Docum. | Fecha | Docum. | Nro. Docum.

Detale Cuenta SubClal SubCial SubCiad MesC Exp. Monko EEFF | s | Compromiss | Decum = =

‘ Nro. CP. ‘ Benef Cheque Observacién )

783 15112011|FACTURA |0019.001522 |C/P. 4403 | REPRESENTACIONES VARGAS 5.A.|POI

13 CIERRE

Por &l Asienio e Cieme.

07,3408

2A7,840.84

7D

Como se puede apreciar, el Titulo Principal ya se cambio por el texto ANALISIS
DE CUENTAS DEL BALANCE — 11_2_11 Vehiculos, Maquinarias y Otros (Neto),
ademas podemos notar que el encabezado son los filtros generales realizados o
seleccionados.




A continuacién mostraremos como evitar que salga el filtro en el encabezado:

21. Clic en la pestafa [Generales].

22. Desactivar el “check” de la opcién Colocar los filtros seleccionados en el
encabezado.

01° SIAF Contable - Financiero 11,0311 (01/10/2012 10:28:50 am) - e\com... [ = || & @l

Filas H Columnas ” Fitros ” Graficos | Opdiones | @ Senernd
Variables 3] =

Opciones de Formato

‘ Esquema de Colores |Predeherm\nadn Iz”
[Encabezado ypié [ Titulo inico (general) =
‘ Fila TOTAL |th: {01) negro, normal . Iz”
‘ Filas separacion |ebq: (01) negra, normal . Iz”
‘ Borde del cuadro |hrd: borde 1 pto, negro Iz“
‘ Cabecera columnas |cab: (01) negro, bk (15) gris 25%, borde 1 pto negro, wordwrap Iz”

Zoom en Excel

‘ Utilizar preferencias de impresién en Excel ‘

‘ Filas que se mostraran en la ventana Vista Previa Dinamica (100 - 2,000} | 2,000 ‘

‘ Modo de Generadién de la Vista Previa Dindmica ‘

0 Desactivado: No Generar Vista Previa Dinamica,
@ Manual: Vista Previa Dinamica pulsando [F5].
O Automético: Vista Previa Dindmica cuando no se mueve el Mouse por segundos.

23. Clic en el botdn [Generar!].

A B |c| D E F G| H 1 1M N 0 [ Q R 5 T u v

ANALISIS DE CUENTAS DEL BALANCE - 11_2_11 Vehiculos, Maquinarias y Otros (Neto)

Docum. | Nro.Docum. | Fecha | Docum. | Neo. Docum.

Mo B | compromiso | Comoromso | Docur | Devencedo | Devercase

‘ Neo. CIP. | Benel Chegue Cbservacién f)

743 15/1172011|FACTURA 0019001522 |C/P.4403 REPRESENTACIONES VARGAS 5.A. [POR

3uL72011 Por & Agiento de G

207 84084,
207,240.84.
CN 207,240 84 ot0ir011 25

Como se aprecia, ya no aparece el filtro en el encabezado, pero éiqué pasaria si
cambiamos el Filtro Detalle EEFF 11_2_11 Vehiculos, Maquinarias y Otros
(Neto) por 11_1 05 Existencias (Neto)?; nuestro Titulo Principal no se
cambiaria de forma automatica. Para configurar nuestro Titulo Principal y que
cambie de forma automatica, hay que tener en claro el nombre del “Filtro
Disponible”.




24. Clic en la pestafia [Filtros].
25. Verificamos el nombre del Filtro Disponible (no nos referimos a lo que
seleccionamos).

01° SIAF Contable - Financiero 11,0311 (01/10/2012 10:28:50 am) - e\com... | = | = @l

Filas ” Columnas | Filtros |gréﬁcus ” Opciones ‘ @ [Generar!

Filtros disponibles Valores seleccionados -
Sub Cuenta
Tipo Debe/Haber
Nro Asiento

£ F: 13. Cadena Gastos Anterior
Categoria de Gastos
Grupa Genérico de Gastos
Modalidad Aplicacisn
Grupo Espedifico de Gastos

= F: 14, Cadena Ingresos Anterior
Clase de Ingresa
Tipo de Ingreso
Sub tipo de Ingreso
Especifica de Ingreso

£ F: 15. Bal.Gral y Est.Gestion (F1 y F2)
Nombre EEFF EF1 BALANCE GENERAL
TRUIG EETT

Subtitulo EEFF
11_2_11 Vehiculos, Maguinarias y Ctros (Neto)
=l F: 16. Flujo de Efectivo (F4)
Tipo Flujo Efectivo
Modo Clasif, EF4
Titulo F4
Subtitulo F4 2

m

DoOoodooouoooooooooogod®@] |

Secuendias...

Oper. Logico @ ¥ Q0

26. Clic en la pestaia [Opciones].

27. Clic en la pestafia [Variables].

28. Ubicamos la variable con nombre “titulo principal” y borramos el contenido de
la columna [Valor] y procedemos a digitar en la columna [Expresion] lo
siguiente: “ANALISIS DE CUENTAS DEL <Nombre EEFF> - <Detalle EEFF>”
(Incluye las comillas).

019 SIAF Contable - Financiero 11,0211% (01/10/2012 10:28:50 am) - &f\com... E[E‘\El

Filas H Columnas ” Filtras ” Gréficos | Qpciones | @

Generales ” Impresién | Variables | Y] =
Mombre Valor Expresion -
cdsfun <Funcién’>

[ |cdsmes <Mes>

:cdsmasepl <Mes EP1>
cdsmet <Meta>

:cdsprg <Programa > M
cdspve <Provinda>

| |edsbr TODO RUBRO <Rubro>

:cdsspr <SubPrograma =
cdstri <Trimestre:>

:cdsuej TODAS <Unidades Ejecutoras>
cdsuej_sf <Unidad Ejecutora’

B cyear <Afio> -

:cy'earepl <Afio EP1> i
fecha dtoc(date())

[ |fechadata IcFechaHora

Tl hara time()

|oficina PRESLP.

Wtitlo principal | LEnTAS DEL <tombre EEFF> - <Detalle EEFF>" |

_|titulo secundario TITULO SECUNDARIO




29. Clic en el botén [Generar!].

B [ C| D E F G| H

TM N

0 P

a

R S T v} v

I ANALISIS DE CUENTAS DEL EF1 BALANCE GENERAL - 11_2_11 Vehiculos, Maquinarias y Otros (Neto) I

Detale Cuenta SubC@a SubCia? SubCam3 Mes € EXp.

Monto EEFF

Docum. | Nro. Docum.
iso | Compromiso

Fecna
Docum,

Docum. | Nro. Docum.

Nro. CP. Benet Chy Observacis
Devengado )euemmn‘ e ‘ = =20

Fa

nspore Temesve

00 APER

cCIN

207,840.84.

27,8408

207,840.84.

30. Para comprobar que esta en automatico, clic en la pestafia [Filtros].
31. Doble clic en el filtro disponible Detalle EEFF.
32. Seleccionamos el 11_1_05 Existencias (Neto).
33. Clic en el botdn [Generar!].

El reporte en hoja de calculo de Excel® tendria una apariencia parecida a esta figura.

oo~ | |in [

16
17

18
13
20
21
2

B [Cc|[ D E F G| H

1M N

[5) P

Q

R 5 T u v

I ANALISIS DE CUENTAS DEL EF1 BALANCE GENERAL - 11_1_05 Existencias (Neto) I

Deiale Cuenta SubClal SubCia2 SubCiz3 Mes C Exp.

Monto EEFF

Docum. | Nro. Docum.
Compromiso | Compromiso

Fechz
Docum.

Docum. | Nro. Docum.

= = ‘ Nro. CIP. ‘ Benel Cheque: Observacién )

o

SUMINIS]

FUNCIONAMENTO

menios ¥ Bebidzs.

1|FacTURA

MONSALVE F

1|FacTURA

1|FacTuRa




CAPITULO 13: COMO CAMBIO LOS FORMATOS DE MIS FILAS Y
COLUMNAS SELECCIONADAS?

Las filas y columnas disponibles en Clarissa v1.0 ya vienen por defecto con un
determinado tamafio, color y/o formato de letra y relleno de celda. Estos formatos
pueden ser alterados por el usuario desde el mismo Clarissa v1.0; aqui una breve pero
nutritiva explicacion de estas ventajas.

Ejercicio:

Vamos a hacer un reporte del PIA, Modificaciones y PIM a nivel de Rubro y
Genérica. Se va alterar algunos formatos a fin de resaltar las filas y columnas.

Pasos a seguir dentro de Clarissa v1.0:

1. Abrir el programa Clarissa v1.0
2. Clic en el botén [Generador].
3. Seleccionar la fila disponible Cuenta y hacemos clic en el Formato de Fuente

Negrita.

(@t BB e, ===
e el
[Modelos | [Interfase | [Asistendia| [Internet| [usuarios | [ Créditos |
(9] Vista Previa Dindmica 01 =] 01° SIAF Contable - Financiero 11 03117 (01/10/2012 10:28:50 am] - (sin gua... | = | = | [ma}
Eilas |golumnas H Fifros H Graficos ” Opciones | @
f 2 £ Filas disponibles - F | Nro| Filas Seleccionadas
2| [cusnm =l 3. Plan Contable [] 1 Cuenta
3 Tipo Contabilidad Fit
4| {1101 cata v BANCOS Elemento
5| {1201 CUENTAS POR COBRAR Grupo
6|[1202 CUENTAS POR GOBRAR DIVERSAS Tz
7| {1204 FiDEICOMISO Sub Cta 1 =
8|[1203 SERVICIOS ¥ OTROS CONTRATADOS POR] Sub Cta 2 1
9|(1209 ESTIMACION DE CUENTAS DE COBRANZ| Sub Cta 3
10| | 1301 BIENES ¥ SUMINISTROS DE FUNCIONAM| | 4. Origen Recursos B *
11| 1302 BIENES PARA LA VENTA Fuente de Financiamiento
12| 1303 BIENES DE ASISTENCIA SOCIAL Rubro B ¥
13| 1303 MATERIALES AUXILIARES, SUMINISTRO! Tipo de Recurso
14/ 11309 BIENES EN TRANSITQ =l 5. Clasificadores Presupuestales
15| 1402 ACCIONES Y PARTICIPAGIONES DE CAPI Categoria de Gastos
16| (1501 EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS Genérica
17| 1502 ACTIVOS NO PRODUGIDOS Sub Generica
18] (1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS ¥ OTROS Sub Generica detallada
13| [1504 INVERSIONES INTANGIBLES Especifica
20| 1505 ESTUDIOS Y PROYECTOS Especifica detalada
21| 1506 OBJETOS DE VALOR = 6. Info. Detallada —
22/ 1507 OTROS ACTIVOS Mro Expediente - o 2
23| 1500 DEPRECIACION, AMORTIZACION Y AGOT] Expedients e I IEIE'“IQD s&-4
24| 2101 IMPUESTOS, CONTRIBUGIONES Y OTROS| Asiento [[F]Excuir fies con casificador en blanco |
25| |2102 REWUNERAGIONES, PENSIONES Y BENE Expediente (d) (G = n s e |
2| 2103 CUENTAS POR PAGAR = 7. Informacién SIAF
27| 2104 INTERWEDIAGION DE RECURSOS MONET] Proveedor - | [[Z]uthizer agrupacin y esquemas |




4. Seleccionar la fila disponible Sub Cta 1 y hacemos clic en el Formato de Color
de Fuente lo cambiamos a color Verde.

Modelos | | Interfase Lenci Internet | | Usuarios oS
1] Vista Previa Dindmica 01 [8d 01° SIAF Contable - Financiero 11.0311* (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = | @ [ 52

I: Eilas |go\umnas H Filtros H Gréficos H Opciones | @

Generarl

gg‘ [ e Filas disponibles [a F [Nro| Filas Seleccionadas
2| [Cuznia SubCiat 1 3. Plan Contable ] 1 Cuenta
£ - Tipo Contabilidad [] 25ubCtal
=1 4/ |1101 CAJA Y BANCOS Elemento -
) 1101.01 Caja - Grupo
-0 1.02 Caiz Chicz Cuenta
a 02 Depésiios En InsSuciones Financies - SubCtal =
-0 (4 Depésitos En InsSuciones Financiel Sub Cta 2
a 1.05 Fondos Sujstos A Resiiccion - SubCta3
g 1101.06 Encargos = 4. Origen Recursos L
122 [1201 GUENTAS POR COBRAR E:irr':e de Financamients
-1 1201.01 Impuesios Y Contribucicnes Obligad . Tipo de Recurso
O 201.03 Venta De Bienes Y Servicios Y De £ 5. Clasificadores Presupuestales
-1 201.04 Rentas De La Propiedad Categoria de Gastos
O 1201.9¢ Otras Cusntas Por Cobrar B Genégnca
-1 1201.98 Cuentas Por Cobrar De Dudosa Red 3
] Sub Generica
[ 18| [1202 CUENTAS POR COBRAR DIVERSAS -+ Sub Generica detallada
-1 1202.02 Subsidios - Essalud Espedfica
o 1202.08 Al Personal - Espedfica detallada
-1 1202.08 Multas Y Sanciones = 6. Info. Detallada
0 1202.98 OTROS CUENTAS POR COBRAR| | -~ Nro Expediente 1 N & s &{A]
-1 1202.98 Cuentas Por Cobrar Diversas De Dy Expedients = -
= e [ (7] Excluir filas con dasificador en blanco
120 | FIOECOMIS0 Expedientz (d) [ (7 Exclir filzs que solo contengan columnas vaciss |
g 204.01 Fideicomiso =1 7. Informacién SIAF | : ‘
i - Utilizar agrupacidn y esquemas
35| 1705 SFRWICIOS Y 0TROS CONTRATANNS pr| _— Praveedor B

5. Clic en la pestafia [Columnas].

6. Seleccionar las columnas disponibles Debe, Haber y Monto Oper. (Contable).

7. Clic en la Columna Seleccionada Monto Oper. y seleccionar el color Turquesa
Claro del Formato de Relleno.

Modelos | | Interfase | | Asistenci Internet | | Usuarios | | C oS
1) Vista Previa Dindmica 01 [B 01° SIAF Contable - Financiero 11,0311* (01/10/2012 10:28:50 am) - (sin gua... | = |

Rentas De La Propieda El Calumnas | Filtros ” Gréficos ” Opciones |

EI:

1|2 | B | c ‘ Calumnas disponibles = @ F [Nro| Columnas Seleccionadas
[ 1. Informacién Contable B [ 1 Debe
Cuenla SubCial - Debe [] 2 Haber
Haber [] 3 Monto Oper.
B 4| o F-A,JAD-\'?ANC()G | ereEm
S Saldo Deudor =

Caja Chica
Depdsilos En Insiuciones Financies
{4 Depdsitos En InsSuciones Financiey

- Saldo Acreedor
[ 2. Libro Bancos

m

1204 FIDEICOMISO ERecaud Anual Arial Narrow [ N & A -~
- E-Salde (IRa-GG)

1204.01 Fideicomiso S 1LF 1 - | | [C] crear &l cuadro SIN encabezados de columnas

1
H
2
4
-0
O
-0
= - Debe LB
-0 Fondos Suietos A Resticcion
= — -~ Haber LB
= e - Monto Op. LB m B B
[=112] |1201 CUENTAS POR COBRAR - Espediales
0 1201.01 Impuestos Y Contibuciones Obligad Contadar
-] 1201.03 Venta De Bienes Y Servicios Y Des i Columna en Blanco B B
0 1201.04 Rentzs De Lz Propiedad [ 4. Fases Ejecucién
-0 120158 Oas Cuenias Por Cobrar - E-Determinado
0 1201.58 Cusnizs Por Cobrar De Dudosa Re E-Recaudade
| - E-Comprometido Oper.
[=119| 1202 CUENTAS POR COBRAR DIVERSAS E Devengada L6g.
O 1202.02 Subsidios - Essaud . EGirado @y
-0 120202 Al Persona EPagada 0o
O 1202.08 Mulias Y Sanciones - E-Rendido RO EE=o
=u 1202.93 OTROS CUENTAS POR COBRAR] E-Saldo (IR-GC) EECHE iTurquesa claro]
S 1202.98 Cuentas Por Cobrar Diversas De D - E-Saldo (IR-GG)
%
0
=0




8. Clic en la pestafia [Filtros].

9. Doble clic el Filtro Mes Contable.

10. Seleccionar 13 CIERRE vy activar el Check Invertir Condicion (Negacion).
11. Clic en el Botdn [Cerrar].

01° SIAF Contable - Financiero 11,0311 (01/10/2012 10:28:50 am) - (singua.. | = | = || 8

Fies || Columnas | Fies | grafices | "I Seleccionar Mes Cantable (=23 7] [ Generan |
5 |Filtros disponibles \M‘ P

[ = F: 1. Periodo Contable Co| Mes
Affio Contable 00 APERTURA
Semestre Contable 01 ENERO
Trimestre Contable 02 FEBRERO
Mes Contable 03 MARZO
- F: 2. Libro Bancos 04 ABRIL
Banco 05 MAYO
Cuenta Corriente 06 JUNIO
Mes Libro Bancos 07 JuIo
Rubro Cta.Cte. 08 AGOSTO
Cta.Cte.Origen (TC) 09 SETIEMBRE
: 3. Plan Contable 10 OCTUERE
Tipo Contabilidad 11 NOVIEMERE
Elemento 12 DICIEMBRE
Grupo 13 CIERRE
Cuenta
Sub Cta 1
SubCta 2
5ub Cta 3
-] F: 4. Origen Recursos
Fuente de Finandamiento
Rubro
Tipo de Recurso -

m

OO0O000O00000000000000000

Secuendias. ..

[ Borrar Filro ] ‘Busar | I Cerrar ]_

TITULO PRINCIPAL

El reporte en
Mes Contable: NO - CIERRE

Cuenta SubCia Debe: Haber Monio Oper.

calculo de

3,803,153.7

1
2
3
2
hoja de 5
6
7
B
9

, 1101 CAJA Y BANCOS
Excel® tendria 3

[T H ]

una

apariencia
parecida a 1

33,833,954 31

esta figura. 16 | [1201 CUENTAS POR GOBRAR 427752 | AT

23 | 120

]

CUENTAS POR GOBRAR DIVERSAS 83,457,308 .32 4,590,505 78 78,866,802 54

30 | (120

4

8,000,000.00 8,000,000.00

33 | [120

20,200,352.38 11,146,431 24 9,053,871.14




